PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPECERICA
ADM 2021/2024
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1 INFORMACOES GERAIS

1.1 INTRODUGAO

1.1.1 O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos estudos
para a contratacdo de solugdo que atenderda a necessidade abaixo especificada. O objetivo principal é estudar
detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor solugdo para supri-la, em observancia as normas
vigentes e aos principios que regem a Administragdo Publica.

1.2 AREA REQUISITANTE

Secretaria de Planejamento e Finangas
Titular do cargo: Nivaldo Selmo Diniz

Secretaria de Desenvolvimento Social
Titular do cargo: Sinval Diniz de Oliveira

Secretaria de Educagao
Titular do cargo: Jeanete Aparecida Gondim

Secretaria de Cultura, Esporte e Turismo
Titular do cargo: Simone Toledo Mezéncio

Secretaria de Infraestrutura
Titular do cargo: Marcus Vinicius Abilio Faria

Secretaria de Saude
Titular do cargo: Lara Dias

1.3 RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO ETP

Nome: Marina Siqueira Rabelo
Cargo: Diretora do Cras

Nome: Virginia Rabelo Correa Duarte
Cargo: Analista de Ensino Superior/Nutricionista

Nome: Vanessa Maria Mesquita Ribeiro de Souza
Cargo: Diretora de Cultura e Turismo

Nome: Lucas Augusto Trindade D’Alessandro
Cargo: Chefe de Divisdao de Compras

Nome: Maria das Gragas Carvalho
Cargo: Assistente Administrativo

1.4 OBJETO

1.4.1 Contratacdo de empresa para eventual fornecimento de materiais de limpeza, higiene e outros, por meio do
Sistema de Registro de Precos.

1.5 FUNDAMENTACAO LEGAL
1.5.1 O pretendido processo de contratagdo sera regido pela Lei Federal n°® 14.133/2021.

2 DESCRICAO DA NECESSIDADE
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A presente licitagdo justifica-se tendo em vista a necessidade de aquisicdo dos produtos para atender as demandas
decorrentes de diversas Secretarias Municipais. Os produtos de limpeza destinam-se a assepsia e desinfec¢do de
aparelhos, moveis, pisos e superficies das dependéncias e instalagdes, de forma a proporcionar condigGes
adequadas para o desenvolvimento das atividades dos setores administrativos operacionais, assim, mantendo
limpos os espagos publicos, como os refeitorios das escolas, ambulatorios das Unidades Basicas de Saude, sanitarios
e demais instalagGes de atendimento ao publico.

2.2 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO DA ADMINISTRACAO
2.2.1 Despesa prevista no orcamento do exercicio e autorizada pela autoridade competente.

2.3 ALINHAMENTO COM PAC

2.3.1 A presente contratagdao ndo tem previsdao no Plano de Contratagdes Anual deste Municipio, uma vez que este
ainda ndo foi elaborado. Contudo, a demanda esta devidamente alinhada com o planejamento estratégico
realizado por estas Secretarias.

3 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1 A aquisi¢do do objeto sera feita da seguinte forma:

As aquisicOes serdo feitas de acordo com a necessidade e mediante a solicitagdo da unidade administrativa
requisitante.

Os produtos deverdo ser entregues mediante o recebimento da Autorizagdo de Fornecimento emitida previamente
pela Diretoria de Compras, juntamente com as notas fiscais que deverdo estar rigorosamente de acordo com as
especificagdes contidas nas autorizagoes.

O aceite/aprovacdo dos bens pelo Contratante ndo exclui a responsabilidade civil da Detentora da Ata por vicios de
quantidade ou qualidade dos mesmos ou disparidades com as especificacbes estabelecidas, verificadas
posteriormente.

No preco proposto deverdo estar incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execug¢do
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagao.

Os produtos licitados deverdo obrigatoriamente ser entregues embalados em embalagens apropriadas que permita
o transporte e distribuicdo com seguranga, cuidados e higiene.

Devera o fornecedor ou o transportador por ele contratado certificar-se antecipadamente quanto a feriados locais
ou alteragdes nos horarios de expediente. Fica a cargo do fornecedor ou transportador por ele contratado a
descarga e movimentagdo do produto até o local designado pelo servidor responsdvel pelo recebimento.

3.2 Sdo requisitos da area técnica:

a) Apresentacdo de atestado de capacidade técnico, emitido por terceiro, pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que o licitante forneceu, a contento, itens de material de limpeza, higiene e outros.

b) Autorizagdo de Funcionamento da Empresa (AFE) expedida pela ANVISA.

b1) A exigéncia constante da letra “b” refere-se aos licitantes que ofertarem propostas para os itens 12, 22, 23, 24 e
60 e ndo se aplica as empresas varejistas.

Justificativa: A documentacgdo acima descrita mostra-se justificivel a fim de verificar a qualidade do produto a ser
ofertado, bem como se este atende aos requisitos estabelecidos legislagdo em vigor.

3.3 CONDIGOES DE FORNECIMENTO:
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3.3.1 As condigGes de fornecimento ja foram delineadas no subitem 3.1

3.4 CRITERIOS DE RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO
O objeto contratado serd recebido da seguinte forma:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal do contrato com verificagdo posterior da conformidade do
material com as exigéncias contratuais.

O recebimento provisério consubstancia-se na simples transferéncia da posse do bem, mediante recibo, do
contratado para o contratante, sem que isso importe em aceitacdo do objeto contratual.

O Termo de Recebimento provisério pode ser dispensado, fazendo-se apenas mediante recibo, quando o objeto
puder ser conferido e atestado no ato da entrega.

b) definitivamente, pelo fiscal do contrato, no prazo de 05 (cinco) dias a contar do recebimento provisério, apds a
comprovacgdo da conformidade do objeto com as especificagGes e exigéncias contratuais.

Constatada qualquer irregularidade, a Detentora da Ata, devidamente comunicada por escrito, tera o prazo de 10
(dez) dias a partir da notificagdo para realizar a substituicdo/regularizacdo necessdria, a qual se dard a suas
expensas.

A Detentora da Ata devera retirar na unidade responsavel pelo recebimento definitivo, a partir do recebimento da
comunicagdo por escrito, os produtos que apresentarem defeitos ou estiverem em desacordo com as especificagdes
do edital, caso a Detentora da Ata ndo retire os produtos irregulares nesse prazo, o Contratante dard ao bem a
finalidade que Ihe convier.

O periodo compreendido entre a entrega do objeto e a ciéncia da notificagdo para a troca do produto ou nao serd
contabilizado para efeito de contagem dos prazos para substituicdo/regularizacdo do bem.

Caso seja constatado que o objeto substituido/regularizado permanece em desacordo com as especificacdes do
edital, a contagem do prazo para realizar nova substituicio/regularizacdo ndo sera interrompida.

3.5 PRAZO, LOCAL DE ENTREGA E PERIODICIDADE
O prazo de entrega dos bens comegara a fluir a partir do recebimento pela Detentora da Ata da Autorizagdo de
Fornecimento, a qual serd expedida pela Diretoria de Compras.

O referido prazo ndo poderd exceder a 10 (dez) dias corridos, prorrogdveis mediante justificativa plausivel,
apresentada formalmente pela Detentora da Ata antes do encerramento do prazo inicial.

O envio da Autorizagdo de Fornecimento se dara de forma eletrénica, com prazo de 48 horas para confirmacdo do
recebimento do e-mail. Transcorrido o referido prazo, iniciara automaticamente a
contagem do prazo estabelecido no subitem acima para a entrega do objeto.

A entrega devera ser realizada na sede do Municipio de ltapecerica, nos locais e horarios estabelecidos pelas
Secretarias requisitantes, os quais serdo devidamente indicados na Ordem de Fornecimento.

Na impossibilidade de cumprir o(s) prazo(s) de entrega devera a Detentora da Ata enviar eletronicamente o pedido
de prorrogacdo de prazo até as 18h da data-limite para a entrega do objeto, enderecando-o ao email
planejamento@itapecerica.mg.gov.br, devendo o arquivo estar obrigatoriamente no formato PDF.

Caso o pedido ndo possa ser enviado eletronicamente, a Detentora da Ata devera protocola-lo no Protocolo Geral,
no edificio-sede desta Prefeitura, localizada a Rua Vigario Antunes, 155, Centro, Itapecerica/MG, CEP 35.550-000,

das 12 as 18 horas, respeitada a data limite para entrega do produto.

O pedido de prorrogacdo do prazo de entrega devera estar instruido com, no minimo, as informacgdes abaixo:
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a) identificacdo do objeto, nimero do Pregdo, nimero da Nota de Empenho e da ata de registro de precos;
b) justificativa plausivel quanto a necessidade da prorrogacao;

c) documentagdo comprobatdria; e

d) indicagdo do novo prazo a ser cumprido.

4 CLASSIFICAGAO DA VIDA UTIL DO OBJETO
4.1 N3o se aplica, haja vista a natureza dos produtos a serem adquiridos.

5 CLASSIFICACAO DA NATUREZA DO OBJETO, MODALIDADE, TIPO E FORMA DE LICITACAO

5.1 Trata-se de aquisicdo de bem comum de consumo de forma ndo continua, tdo somente através de Registro de
Precgos. A contratagdo se dara na modalidade Pregdo, na forma eletronica, por meio do Sistema de Registro de
Precos.

6 ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

6.1 O quantitativo estimado para a contratacdo é resultante do levantamento do numero necessdrio para o
atendimento da demanda por um periodo de 12 (doze) meses.

Cumpre mencionar que foi realizado um levantamento do quantitativo utilizado nos anos de 2021, 2022 e 2023 e
apos procedeu-se a média aritmética do efetivo consumo. Conforme se verifica do documento anexo, para alguns
itens foi necessario promover acréscimos nos quantitativos apurados, a fim de atender com efetividade a
demanda das secretarias, no entanto, cabe ressaltar que os acréscimos realizados encontram-se dentro do limite
de 50% (cinquenta por cento), devidamente autorizados pelo art. 170 do Decreto 81/2023.

7 JUSTIFICATIVAS PARA A ADOCAO OU NAO DO PARCELAMENTO DO OBJETO
7.1 A adjudicacdo do objeto se dara por item e poderdo ser adjudicados a licitantes distintos, privilegiando a
ampliacdo da competicdo e evitando a concentra¢do de mercado.

8 LEVANTAMENTO DE MERCADO
8.1 Foi procedida a consulta prévia de mercado e foram encontradas as seguintes solugdes:

Considerando a natureza do objeto, qual seja aquisicdo de materiais de limpeza e higiene, verifica-se que ndo ha
outra solugdo sendo a aquisicdo destes produtos, posto que esta administragdo nao dispGe de condigOes
operacionais e técnicas para sua respectiva fabricagdo. Deste modo, a Unica solugdo existente para o atendimento
da demanda é a Contratacdo de empresa para o fornecimento de materiais de limpeza a fim de promover o
atendimento das necessidades de cada Secretaria.

9 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1 A despesa total estimada da contratacdo é de R$332.619,08 (trezentos e trinta e dois mil, seiscentos e
dezenove reais e oito centavos).

10 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
10.1 Conforme justificativa apresentada no item subitem 8 a Unica solugdo capaz de atender a demanda da

administracdo é a Contratacdo de empresa para eventual fornecimento de materiais de limpeza, higiene e outros,
por meio do Sistema de Registro de Pregos.

11 RESULTADOS PRETENDIDOS
11.1 Quadro exemplificativo 1 — Resultados Pretendidos

BENEFICIO RESULTADOS PRETENDIDOS

Produtividade Espera-se que a detentora do registro cumpra com desempenho e qualidade
suas obrigacBes contratuais, fornecendo os materiais em total consonancia
com as condi¢Oes estabelecidas.
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Disponibilidade Durante a validade do registro, a DETENTORA DA ATA ndo podera alegar a
indisponibilidade dos produtos.

Satisfagdo dos usuarios Espera-se que os produtos a serem adquiridos atendam aos padrdes de
desempenho e qualidade; que os produtos possuam registro no orgdo
competente e procedéncia quanto aos ingredientes; que a embalagem
contenha lote data de fabricacdo e data de validade, SAC (Servico de
Atendimento ao Consumidor) e ter na data da entrega, prazo equivalente a, no
minimo, 60% (sessenta por cento) de sua validade, contados da data de
fabricagao.

12 PROVIDENCIAS PREVIAS A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
12.1 N3o ha providéncias a serem tomadas antes da formalizagdo da ata de registro de precos.

13 CONTRATACAO CORRELATA
13.1 A presente contratagdo encontra respaldo no Plano Plurianual 2022/2025, Lei Municipal n? 2.732, de 21 de

dezembro de 2021, detalhado no planejamento estratégico desta Secretaria.

13.2 Cumpre ressaltar que existe processo licitatério vigente para o objeto pretendido (Processo 11/2023),
contudo grande parte dos itens licitados ja expirou o saldo. Saliente-se, ainda, que algumas das empresas que
participaram do processo em referéncia ndo tiveram interesse na renovagdo contratual. Diante disso, faz-se
necessaria a deflagracdo de um novo processo licitatério para o atendimento das necessidades desta
Administragdo.

14 POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
14.1 N3o se aplica.

15 POSICIONAMENTO CONCLUSIVO/DECLARAGAO DE VIABILIDADE

15.1 Com base neste Estudo Técnico Preliminar, consoante o artigo 18, §19, inciso XlIl, da Lei 14.133/21 esta
equipe técnica declara que ha VIABILIDADE técnica, operacional e or¢amentaria, assim como adequagdo
necessaria para a contratacgdo pretendida.

Prefeitura Municipal de Itapecerica-MG, 03 de maio de 2024.

Nome: Marina Siqueira Rabelo
Cargo: Diretora do Cras
Equipe Técnica

Nome: Virginia Rabelo Correa Duarte
Cargo: Analista de Ensino Superior/Nutricionista
Equipe Técnica

Nome: Vanessa Maria Mesquita Ribeiro de Souza
Cargo: Diretora de Cultura e Turismo
Equipe Técnica

Nome: Lucas Augusto Trindade D’Alessandro
Cargo: Chefe de Divisdo de Compras
Equipe Técnica
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Nome: Maria das Gragas Carvalho
Cargo: Assistente Administrativo
Equipe Técnica

Gestores Contratuais:

Secretaria de Planejamento e Finangas
Titular do cargo: Nivaldo Selmo Diniz

Secretaria de Desenvolvimento Social
Titular do cargo: Sinval Diniz de Oliveira

Secretaria de Educagdo
Titular do cargo: Jeanete Aparecida Gondim

Secretaria de Cultura, Esporte e Turismo
Titular do cargo: Simone Toledo Mezéncio

Secretaria de Infraestrutura
Titular do cargo: Marcus Vinicius Abilio Faria

Secretaria de Saude
Titular do cargo: Lara Dias
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CHECKLIST
PONTOS RELEVANTES SITUAGAO
Ha disponibilidade or¢amentaria no exercicio corrente? Sim
A contratacdo pode se estender por varios exercicios, ha perspectiva de provimento de Sim
recursos ao longo desses exercicios? (servigos continuos)
A necessidade da contratagao é clara, objetiva e adequadamente justificada? Sim
Ha alinhamento da contratacdo com o planejamento estratégico da Administragdo, é Sim
recomendado pelo érgao e drea de TI, e estd devidamente demonstrado, caso esses planos
existam?
Todos os requisitos relevantes da contratagao foram adequadamente levantados e analisados, Sim
inclusive, o tempo esperado para que a solugdo esteja disponivel para o 6rgao?
As quantidades de itens a contratar estdo coerentes como as demandas previstas? Sim
A andlise de mercado foi adequadamente realizada e demonstrou haver capacidade do Sim
mercado em atender a necessidade de negécio?
A escolha do tipo de solugdo a contratar esta devidamente justificada? Sim
As estimativas preliminares dos precos dos itens a contratar foram feitas e documentadas Sim
adequadamente e as despesas fixas apds a implantagdo da solugdo sdo consideradas
aceitaveis?
A solucdo de Tl a contratar estd devidamente descrita, incluindo todos os elementos Sim
necessarios para alcancar os resultados pretendidos e atender a necessidade da contrata¢do?
Ha justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo, bem como para a forma de Sim
parcelamento, se for o caso?
Os resultados pretendidos com a contratagdo foram devidamente expostos, em termos de Sim
economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos?
Os impactos esperados com a construcdo, implantacdo e operacdo da solugdo foram Sim
identificados e as providéncias para adequar o ambiente do 6rgdo foram planejadas e sdo
consideradas vidveis, inclusive aquelas relativas ao impacto ambiental da solugdo e a
disponibilidade de pessoal qualificado disponivel para gerir o contrato.
Os riscos relevantes foram adequadamente levantados e devidamente mitigados? Sim
A relagdo custo-beneficio da contratacdo é considerada favoravel? Sim
Ha evidéncias de que a area requisitante se comprometeu com o planejamento preliminar da Sim

solugdo? Ha expectativas de que apoiara a construgdo do Termo de Referéncia ou do Projeto
Basico, bem como o esforgo de gestdo de contrato?
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