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DECRETO MUNICIPAL N2 081, DE 17 DE JULHO DE 2023,

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DA

: LEI N2 14.133, DE 01 DE ABRIL DE 2021, LEI
PUBLICADO EM: DE LICITACOES E CONTRATOS

Ii / ( )'1 / g (!23 ADMINISTRATIVOS, NO AMBITO DO

PODER EXECUTIVO DO MUNICiPIO DE
ITAPECERICA/MG.

O Prefeito do Municipio de Itapecerica, Estado de Minas Gerais, nos termos que dispde a Lej

- Organica Municipal, e em conformidade com o disposto nos paragrafos e incisos do art. 19 da
Lei no 14.133/2021, considerando a necessidade de regulamentar Os procedimentos de
compras e licitagdes no mbito do Poder Executivo Municipal, DECRETA:

CAPITULO |
Disposigdes Gerais

Art. 12 Este Decreto regulamenta a aplicabilidade da Lei n2 14.133, de 01 de abril de 2021 e
dispde sobre Licitagbes e Contratos Administrativos do Poder Executivo Municipal e atuacdo
das unidades administrativas internas nos procedimentos de compras, licitagdes, fiscalizacdo e
gestdo de contratos, controle interno e assessoria juridica.

Paragrafo unico. O disposto neste Decreto abrange todos os orgdos da administracdo no
ambito do Poder Executivo Municipal e fundos especiais.

Art. 22 Para os efeitos do disposto neste Decreto considera-se:
| - Administracdo Publica: administracdo direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito

Federal e dos Municipios, inclusive as entidades com personalidade juridica de direito privado

sob controle do poder publico e as fundacdes por ele instituidas ou mantidas;

Il - Administragdo: érgdo ou entidade por meio do qual a Administracdo Publica atua;

Il - Atividades de gestdo e fiscalizacdo de contrato: conjunto de agBes que tém por objetivo

aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracio em suas avencas

administrativas, bem como prestar apoio a instrugdo processual pertinente ao setor de

contratos para a formalizacio dos procedimentos relativos 3 alteracdo, prorrogacdo,

reequilibrio, repactuaco, pagamento, eventual aplica¢do de sang¢des, extingdo dos contratos,

dentre outras;

IV - Autoridade: agente publico dotado de poder de decisdo;
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V - Agente publico: individuo que, em virtude de eleicdo, nomeagdo, designacio, contratacdo
ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo, emprego ou
funcdo em pessoa juridica integrante da Administracdo Publica.

Art. 32 As licitagGes serdo realizadas, preferencialmente, sob a forma eletrénica, admitida a
utilizacdo da forma presencial, desde que motivada, devendo a sessdo publica ser registrada
em ata e gravada em &udio e video. A gravaco serd juntada aos autos do processo licitatério
depois de seu encerramento.

Art. 42 As impugnagdes, os pedidos de esclarecimento e os recursos serdo processados na
forma prevista nos art. 164 a 168, Capitulo Il do Titulo IV, da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 52 Nos termos do art. 174 da Lei ne 14.133/ 2021, a divulgagdo obrigatéria dos atos
exigidos pela citada lei serd no Portal Nacional de Contratacdo Publica (PNCP) e ainda:

I - no que referir-se ao aviso, autorizacdo ou extrato, a publicidade dar-se-3 através de sua
publicagdo no Didrio Oficial do Municipio e no Didrio Oficial da Unido ou do Estado, conforme
0 Caso;

Il - ndo havera prejuizo a realizacdo de licitagdes ou procedimentos de contratacao direta ante
a auséncia das informaces previstas nos §§ 22 e 32 do art. 174 da Lei n® 14.133/2021, eis que
- 0 Municipio adotard as funcionalidades atualmente disponibilizadas pelo Governo Federal, no
gue couber, nos termos deste Decreto;

Il - as contratacBes eletrénicas poderdo ser realizadas por meio de sistema eletrénico
integrado a plataforma de operacionalizacdo das modalidades de transferéncias voluntdrias do
Governo Federal, nos termos do § 22 do art. 52 do Decreto Federal n2 10.024, de 20 de
setembro de 2019.

IV - nas licitagbes eletrénicas realizadas pelo érgdo, caso opte por adotar o modo de disputa
aberto, ou 0 modo aberto e fechado, podera, desde ja, utilizar-se de plataformas publicas ou
privadas, sem prejuizo da utilizag3o de sistema proprio.

Art. 62 Na aplicagdo das regras definidas neste Decreto, serdo observados os principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse
publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da
eficicia, da segregacdo de funcées, da motivagdo, da vinculagdo ao edital, do julgamento
objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as
disposi¢des do Decreto-Lei n? 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as Normas
do Direito Brasileiro).

§ 12 Para verificar o cumprimento dos principios mencionados no caput deste artigo e demais
aplicaveis as contratagées publicas cabers 3 Assessoria Juridica do Municipio realizar controle
prévio de legalidade mediante andlise juridica da contratacdo, com emissdo de parecer
juridico, conforme critérios objetivos previamente definidos e padronizacdo de atos, que serao
levados em consideracdo na anélise juridica, nos termos do art. 53 da Lei n® 14.133/21.
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§ 22 Caberd 3 Controladoria Interna do Municipio, o exercicio do controle preventivo por meio
de regulamentagdes, com objetivo de garantir a seguranca juridica nas contratagdes com
eficiéncia, eficacia, efetividade e avaliagdo dos resultados alcancados, e ainda exercer a
fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional, patrimonial, quanto a legalidade,
" legitimidade, economicidade em todos os atos de contratac3o, utilizando-se de metodologia

de auditoria.

§ 32 O planejamento das compras e licitagdes é responsabilidade de cada gestor das unidades
orcamentdrias integrantes da estrutura organizacional do Poder Executivo, competindo a
Secretaria Municipal de Planejamento, Gestdao e Finangas a consolidagdo no Plano de
Contrata¢des Anuais (PCA), conforme regulamento.

Art. 72 O Municipio, por intermédio de seus agentes publicos, na condugdo dos trabalhos de
planejamento, compras, licitages e fiscalizacdo, devera observar e fazer observar nos seus
atos elevado padrdo de ética e integridade durante todo o processo.

§ 12 £ dever dos gestores das unidades orgamentarias capacitar e preparar seus servidores

acerca de condutas éticas e do combate a corrupgdo e fraude.

§ 22 Em todas as atividades e atos relacionados as compras e licitagdes, 0s fornecedores ao
aderirem aos atos convocatérios se comprometem a cumprir e fazer cumprir, por si e por seus

prepostos, rigorosamente, a Legislagdo Anticorrupgao.

Art. 82 Os agentes publicos que integram o corpo técnico do Municipio deverdo proibir e
combater atos de corrupgdo e outros atos lesivos contra a Administragdo Publica, observando

os ditames da “Legislacdo Anticorrupgao”.

§ 12 Os agentes publicos em nome do Municipio combaterdo e ndo promoverdo de forma
irredutivel atos ilegais, ilegitimos, de forma a ndo prometer, oferecer, dar, patrocinar,
incentivar, obrigar ou concordar, direta ou indiretamente, com subornos, fraudes, trafico de
influéncia, extorsdo, vantagem indevida, a agente publico ou a terceiros, nem praticar
quaisquer dos atos vedados pela Legislagdo Anticorrupgao.

§ 22 Na conducdo dos procedimentos de compras e licitacdes deverdo ser adotadas as
melhores praticas de governanga, com o objetivo de prevenir atos de corrupgdo, fraude,
praticas ilicitas, lavagem ou ocultacdo de bens, direitos e valores publicos ou particulares.

Art. 92 Ao aderir as regras da contratagdo ou licitagdo promovidas pelo Municipio, o propenso
fornecedor concorda e autoriza os érgdos fiscalizadores internos e externos inspecionar a
execucdo do ato administrativo, ofertando informagdes para efeitos de auditoria em todos os
documentos, autos processuais, contas e registros relacionados a execugdo de seu objeto, na
hipdtese de indicios de irregularidades ou de quaisquer praticas ilicitas, seja diretamente ou

por meio de prepostos, dardo ciéncia aos responsaveis das partes.

Art. 10. Qualquer violagdo, por parte dos contratados ou fornecedores, a Legislagdo

Anticorrup¢do serd considerada uma infracdo grave ao ato firmado e consistird justa causa
) % 3 . A .
para sua rescisdo motivada, conferindo a parte o direito de declarar rescindido o ato, sem
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qualquer 6nus ou penalidade, ficando o causador dos atos responsavel pelas perdas e danos a
que der causa, nos termos da legislacio aplicavel.

CAPITULO Il
Objetivo e Abrangéncia da Norma

Art. 11. O objetivo da norma é instruir regras e padronizagdo na condugdo dos procedimentos
" de compras e licitagdes e os procedimentos e rotinas especificas de controle em todas as
unidades administrativas que integram a estrutura organizacional da administracdo direta do
Municipio.

Art. 12. Em se tratando de planejamento e procedimentos de compras e licitacBes devero ser
disponibilizados eletronicamente para consulta e conhecimento da Assessoria Juridica e da
Controladoria Interna:

| - Estudo Técnico Preliminar (ETP), com todas as informagGes necessdrias, identificando os
responsaveis pela sua elaborac3o;

Il - Plano de Contratac8es Anual (PCA), com seus anexos e desdobramentos;

Il - Projeto Basico (PB) e/ou Termo de Referéncia (TR);

IV - Ato administrativo de designacdo de agente de contratagdo, comissio de contratagdo,
equipe de apoio, pregoeiro, fiscais de contrato e outros;

V - Relagdo de processos de licitagBes e contratos celebrados e seus estagios.

CAPITULO Il
Atuacdo da Controladoria Interna

Art. 13. Compete a Controladoria Interna do Municipio estabelecer os procedimentos a serem
adotados objetivando a padronizacio na execugdo de atividades e rotinas de trabalho e na
geragdo de informacdes que servirdo de base para o exercicio da fiscalizacdo interna e
transparéncia publica.

Art. 14. A Controladoria Interna manifestard nos procedimentos de compras e licitacdes a
qualquer momento e realizard controle quanto a legalidade, a legitimidade, a eficiéncia, a
eficacia, a economicidade, de forma prévia, concomitante e posterior, expedindo orientacdo
técnica, instrugdes normativas, notificacdes, certiddes, pareceres e relatdrios de auditoria,
conforme a matéria exigir.

Art. 15. Ndo serd dada a missdo ou func3o a Controladoria Interna de deliberar ou autorizar a
sequéncia de procedimentos de compras e licitagdes, cabendo a esta determinar as corregGes
pertinentes para a seguranca juridica e econémica do ato.
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Art. 16. A atuacdo da Controladoria Interna serg sempre em conformidade com principios e
requisitos éticos, que proporcionard credibilidade e autoridade a atividade de auditoria

interna.

Art. 17. A Controladoria Interna poderé atuar por amostragem, desde que tenha
regulamentado os procedimentos e rotinas de controle no &mbito de sua unidade.

Art. 18. Os principios que representam o arcabougo tedrico sobre o qual repousam as normas
de auditoria interna sdo principios fundamentais para a pratica da atividade de auditoria
interna, a saber:

I -integridade;

Il - proficiéncia e zelo profissionai;

Il - autonomia técnica e objetividade;

IV - alinhamento as estratégias, objetivos e riscos da unidade auditada;

V - atuagdo respaldada em adequado posicionamento e em recursos apropriados;

VI - qualidade e melhoria continua;

VII - comunicac3o eficaz;

VIII - eficiéncia administrativa, com proposicdo de medidas e adogdio de procedimentos
administrativos alinhados a legalidade.

Art. 19. A Controladoria Interna ou servidores que desempenhem funcées de controle deverio
observar as recomendacdes e determinagdes a seguir:

I - servir ao interesse publico e honrar 3 confianga publica, executando seus trabalhos com
honestidade, diligéncia e responsabilidade, contribuindo para o alcance dos objetivos legitimos
e éticos da unidade auditada;

Il - evitar quaisquer condutas que possam comprometer a confianga em relagdo ao seu
trabalho e renunciar a quaisquer praticas ilegais ou que possam desacreditar a sua funcao;

Il - ser capazes de lidar de forma adequada com pressées ou situagcdes que ameacem seus
~ principios éticos ou que possam resultar em ganhos pessoais ou organizacionais inadequados,
mantendo conduta integra e irreparavel;

IV - comportar com cortesia e respeito no trato com pessoas, mesmo em situagGes de
divergéncia de opinido, abstendo-se de emitir juizo ou adotar praticas que indiquem qualquer
tipo de discriminagdo ou preconceito;

V - observar as normas legais e divulgar todas as informacdes exigidas por lei e pela profissdo;
VI - atuar de forma imparcial e isenta, evitando situacdes de conflito de interesses ou
quaisquer outras que afetem sua objetividade, de fato ou na aparéncia, ou comprometam seu
julgamento profissional;

VII - declarar impedidos nas situacées que possam afetar o desempenho das suas atribuicées;
VIl - abster de auditar operag&es especificas com as quais estiveram envolvidos nos dltimos 24
(vinte e quatro) meses, quer na condicdo de gestores, quer em decorréncia de vinculos
profissionais, comerciais, pessoais, familiares ou de outra natureza, mesmo que tenham
executado atividades em nivel operacional;

IX - usar informagGes e recursos publicos somente para fins oficiais;
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X - n3o utilizar de informacdes relevantes ou potencialmente relevantes, obtidas em
decorréncia dos trabalhos, em beneficio de interesses pessoais, familiares ou de organizacGes
pelas quais o servidor tenha qualquer interesse;

XI - manter sigilo e agir com cuidado em relagdo a dados e informagdes obtidos em
decorréncia do exercicio de suas fungdes ao longo da execugdo dos trabalhos ainda que as
informacdes nao estejam diretamente relacionadas ao escopo do trabalho;

Xl - ndo divulgar informacdes relativas aos trabalhos desenvolvidos ou a serem realizados ou
repassa-las a terceiros sem prévia anuéncia da autoridade competente;

XIll - resguardar para que as comunicagdes sobre os trabalhos de auditoria interna sejam
sempre realizadas em nivel institucional e contemplar todos os fatos materiais de
conhecimento do auditor que, caso ndo divulgados, possam distorcer o ato apresentado sobre
as atividades objeto da avaliagdo;

XIV - possuir conhecimento suficiente sobre os principais riscos de fraude, sobre riscos e
controles de tecnologia da informagdo e sobre as técnicas de auditoria baseadas em
* tecnologias disponiveis para a execugdo dos trabalhos a eles designados;

XV - zelar pelo aperfeicoamento de seus conhecimentos, habilidades e outras competéncias,
por meio do desenvolvimento profissional continuo;

XVI - estar alerta aos riscos significativos que possam afetar os objetivos, as operagdes ou os
recursos da unidade auditada.

Art. 20. A Controladoria Interna do Municipio deve notificar ou se comunicar e interagir com o
responsavel pela unidade auditada, podendo ser o secretdrio ou o chefe de poder, para que
este cumpra com as suas responsabilidades.

CAPITULO IV
Atuacdo da Assessoria Juridica

Art. 21. A atuacdo da Assessoria Juridica sera em conformidade com as regras definidas pelo
Chefe do Poder Executivo.

§ 1° A andlise dos atos de contrata¢es submetidos & Assessoria Juridica deverd ser prévia e
* regularmente formalizada para posicionamento de controle de legalidade, em forma de
parecer e anterior a divulgagdo do edital de licitagdo, quando se tratar de parte interna da

licitagdo.

§ 22 A andlise juridica quanto a legalidade da contratagdo ndo se restringe a aprovacao de
minutas de atos convocatérios ou contratos, envolve o planejamento, rito processual,

formalizac3o e resultados pretendidos.

Art. 22. E competéncia da Assessoria Juridica em conjunto com a Controladoria Interna,
regulamentar e promover a padronizagao dos atos convocatérios e contratos a serem
utilizados pelo Poder Executivo Municipal, informando os dados pertinentes a contratacgao.

\ 4
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_ Art. 23. Quando regulamentado previamente e padronizados os atos de contratacdo, a analise
juridica ndo sera obrigatéria, opgdo que, nos termos da Lei, deverd considerar fatores como:
baixo valor, baixa complexidade, entrega imediata do bem ou utilizagdo de minutas
previamente padronizadas pela assessoria juridica, sendo facultada a adogao de lista de
verificacdo (Checklist) para conferéncia por servidor responsavel.

Art. 24. Compete a Assessoria Juridica dar apoio aos agentes publicos envolvidos nas
contratagdes, auxiliando-os nas tomadas de decisdes.

Paragrafo Gnico. No auxilio prestado pela Assessoria Juridica, mencionado no caput deste
artigo, serd demonstrado se ha respaldo juridico para a pretensdo administrativa, a solugao
desejada ou a decis3o aventada pela autoridade competente, avaliando os riscos e, quando for
o caso, apresentando opgdes alternativas, conforme preceitua o § 32 do art. 82, § 32 do art.
117 e parégrafo unico do art. 168, todos da Lei n® 14.133/2021.

Art. 25. A atuac3o da Assessoria Juridica n3o significard a supressdo da competéncia do agente
publico tomador de decisdo, que é competente e responsavel pela decisdo tomada e pelo ato
administrativo praticado, a manifestagdo juridica é um ato de apoio que poderd, inclusive,
repercutir juridicamente diante de eventuais questionamentos em detrimento do ato

~ administrativo praticado.

Paragrafo unico. Diante de eventual ilegalidade deve a Assessoria Juridica alertar a autoridade
competente ou responsavel pelo o ato, sobre os vicios, manifestando-se contrariamente a
pratica da injuridicidade, orientando-a a tomar atitude diversa da pretendida.

Art. 26. A Assessoria Juridica ao emitir parecer atestard o controle de legalidade dos atos
administrativos que integrardo ao processo de contratagdo.

Art. 27. A Assessoria Juridica podera recusar os autos quando verificar preliminarmente que
estio incompletos ou ndo estiverem devidamente formalizados, devendo efetuar despacho
formal devolvendo ao agente publico responsavel para as devidas providéncias de autuagdo.

Paragrafo Gnico. Os agentes publicos que atuarem nas contratagdes publicas no ambito do
Poder Executivo Municipal serdo submetidos a programas de capacitacdo, conforme
recomendacdo pela Assessoria Juridica em conjunto com a Controladoria Interna do

Municipio.

CAPITULOV
Procedimentos de Controle em Compras e Licitagdes

Art. 28. Os procedimentos de compras que exigirem a instauracdo de processo administrativo
de licitagdo serdo formalizados inicialmente pela unidade administrativa requisitante,
acompanhado de todas as informagBes necessarias ao fiel cumprimento das normas
estabelecidas pela Assessoria Juridica e Controladoria Interna do Munici
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Paragrafo Unico. Compreende como unidade administrativa ou unidade gestora da
administracdo municipal:

| - Gabinete do Prefeito;

Il — Departamento Juridico do Municipio;

Il - Controladoria Interna do Municipio;

IV - Secretarias Municipais;

V - Fundos Municipais.

Art. 29. Quando as unidades administrativas necessitarem de suporte e apoio na busca de
orientagdes e informagbes técnicas para formalizarem seus planejamentos e pedidos de
compras, deverdo solicitar diretamente as dreas de compras, engenharia, planejamento,
gestdo e/ou demais unidades que integram a estrutura organizacional do Municipio.

Art. 30. Compete exclusivamente aos agentes de contratagdo ou comissdo de contratacdo,
quando for o caso, providenciar a publicagdo dos editais e cuidar que surta os efeitos juridicos
e administrativos, proceder ao credenciamento preliminar e recebimento de documentos e
assinaturas, julgar os documentos de habilitagdo e das propostas, apreciar os recursos

interpostos contra seus atos.

Paragrafo Unico. Nos processos administrativos de contratagdo e licitagdo, incluindo a
modalidade pregdo, o processo serd conduzido por agente de contratagdo, pregoeiro ou
comissdo de contratagdo, que fard o registro dos atos de credenciamento, habilitacdo,
* julgamento e adjudicagdo de resultados a autoridade competente, bem como a

responsabilidade de formalizar e autuar o processo.

Art. 31. Todos os processos administrativos de contratagdo, compra ou licitagdo, no ambito
deste 6rgdo, poderdo ser auditados pela Controladoria Interna, antes da publicagdo do ato
convocatdrio e antes da homologacdo da autoridade competente, independente de valor ou

modalidade.

§ 12 Quando instituido procedimentos e rotinas de rito processual, a Controladoria Interna
elaborard papel de trabalho de auditoria, que integrard o processo em forma de “checklist”
que sera preenchido e assinado e os processos poderdo ser auditados por amostragem.

§ 22 A Controladoria Interna emitiré parecer de auditoria sobre a legalidade, economicidade e
legitimidade dos procedimentos, podendo determinar medidas corretivas quando verificadas
as inconsisténcias ou erros formais que ndo comprometerem o interesse publico da compra e

ndo configurar restricdo de mercado ou direcionamento.

§ 32 Quando verificado, em anélise de auditoria, indicios de irregularidades em processos ou
atos de contratacdo, estes deverdo ser remetidos imediatamente a autoridade competente,
acompanhados do parecer de auditoria para a devida apreciagdo e, se confirmada a
ilegalidade, proceder a publicacdo do ato de anulagdo.

§ 42 Os procedimentos de compra direta por dispensa ou inexigibilidade deverdo ser incluidos

em plano de auditoria por amostragem, com vistas a certificar a legalidadle|do procedimento.
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Art. 32. Todos o0s atos convocatérios e seus anexos serdo padronizados e analisados pela
Assessoria Juridica, sendo de sua responsabilidade a apreciagdo e manifestacdo sobre a
impugnacdo dos atos convocatdrios e seus anexos.

Paragrafo unico. E facultada a remessa dos autos para a manifestagdo da Assessoria Juridica
antes da homologagdo dos processos administrativos de compras e licitacdo.

Art. 33. A responsabilidade para o envio dos autos processuais e documentos a Controladoria
- Interna e a Assessoria Juridica é do agente publico ou da comiss3o de contratagdo que estiver
conduzindo e atuando no processo.

Paragrafo Unico. Quando o processo administrativo de licitagdo for na modalidade Preg3o, o
envio a Controladoria inteina e & Assessoria Juridica serd de responsabilidade do pregoeiro.

Art. 34. A Controladoria Interna e a Assessoria Juridica poderdo recusar o recebimento dos
autos quando verificarem preliminarmente que est3o incompletos ou n3o estiverem
devidamente formalizados, devendo efetuar despacho formal devolvendo ao agente publico
responsavel para as devidas providéncias.

CAPITULO VI
Controle do Rito Processual

Art. 35. O rito processual dos procedimentos administrativos de contratagdo, compras e
licitacdo obedecerd as normas internas quando a lei n3o trouxer de forma expressa sua forma

especifica.

Art. 36. 0 procedimento administrativo de contratacdo ou compra inicia-se com o pedido
formal da unidade administrativa requisitante, dirigido a autoridade competente,
acompanhado dos documentos a seguir relacionados:

| — Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD);

Il — Estudo Técnico Preliminar (ETP), quando for o caso;

[l = Andlise de Risco (Mapa de Gerenciamento de Risco), quando for o caso;

IV —Termo de Referéncia (TR), que deve conter as seguintes informacdes:

a - descricdo do objeto de forma precisa e clara, incluindo-se a natureza e os quantitativos;

b - objetivo da aquisi¢do ou contratac3o;

C - prazo de execugdo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacdo;

d - justificativa da aquisi¢do ou contratagdo;

e - modalidade de licitagdo escolhida, conforme a lei;

f - requisitos da contratagdo, indicacdo da natureza do servigo (se continuado ou ndo), os
padrées minimos de qualidade;

g - tipo de licitacdo;

h - tipo de contratagdo pretendida;

i - responsabilidades das partes contratantes;

" j - estimativas do valor da contratacdo e valores maximos aceitos, precos unitarios referenciais;
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K - metodologia e critério de aceitacdo do objeto;

I - condigbes de fornecimento e forma de execucio do objeto;

m - local, condigBes e prazo de entrega do objeto;

n - garantias e prazo de validade do produto ou servicos;

0 - assisténcia técnica;

p - se a escolha foi pelo procedimento de registro de precos;

q - responsavel pela emissdo da autorizagdo de fornecimento;

r - vigéncia da ata de registro de precos ou do contrato;

s - condi¢bes de pagamento, critérios de medigdo e prazo de pagamento;

t - indicacdo do fiscal do contrato e a forma que ser4 fiscalizado pelo Municipio;

u - sangbes para o caso de inadimplemento;

v- recursos orcamentdrios, quando for necessario;

x - indicagdo da fonte de recursos, quando for necessério;

y - relagdo da documentagdo de habilitagdo juridica, qualificagdo técnica, qualificacdo
econdmica e financeira, documentacdo complementar;

z - quaisquer outras informagdes que possam auxiliar na conducdo da contratacao.

Art. 37. Quando a unidade administrativa requisitante ndo apresentar estudo técnico
preliminar deverd justificar a sua dispensa, cabendo ao agente de contratagdo, pregoeiro ou
comissao de contratacdo a aceitabilidade da ordem de abertura de procedimento de licitacdo,
podendo recusar a elaboracdo da minuta do ato convocatério por falta de informacdes

necessarias.

Art. 38. Compete exclusivamente a unidade administrativa de licitacbes o controle da
numeracdo de processo administrativo de licitagdo e das modalidades de licitagdo, bem como
a publicidade dos resumos dos atos convocatdrios e dos resultados dos certames.

Art. 39. Compete exclusivamente 3 unidade administrativa de contratos o controle dos
contratos e atas de registro de pre¢os, bem como a publicagio dos extratos dos instrumentos
contratuais.

CAPITULO VII
Agentes Publicos que Atuam no Processo de Contratagio

Secdo |
Designac¢ao de Agentes Publicos

Art. 40. Na designacdo de agentes publicos para atuarem como fiscais ou gestores de
contratos de que trata a Lei n® 14.133/2021, a autoridade maxima da unidade requisitante

observara:
| - a sua formagdo académica ou técnica, ou seu conhecimento em relagdo ao objeto

contratado;
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Il - a segregacdo entre as funcBes, vedada a designagdo do mesmo agente publico para
atuacdo simultanea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de contratagdo;
[l - o comprometimento concomitante do agente com outros servicos, além do quantitativo
de contratos sob sua responsabilidade, com vistas a uma adequada fiscalizagdo contratual.

Art. 41. A Controladoria Interna podera propor a instituicio de Manual de Gestdo e
Fiscalizacdo de Contratos, que terd como objetivo instruir a atuacdo dos gestores e fiscais de
contratos celebrados pelo Municipio, através de orientagbes praticas e especificas, pardmetros
de comportamento que facilitem, nivelem e orientem sua atuacdao em todas as unidades
administrativas executoras.

Art. 42. O Manual de Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos terd como objetivo atender o disposto
na Lei n? 14.133/2021, de que toda execucdo de contrato serd fiscalizada por servidores
especialmente designados.

' Paragrafo unico. Nenhuma ordem de fornecimento ou de servico podera ser expedida se n3o
for definido no contrato ou ato especifico 0s homes dos setvidores ou comissdo responsavel
pela fiscalizacdo da execucdo do contrato, ficando os mesmos responsaveis para demonstrar a
eficiéncia e eficdcia na execu¢do do objeto contratado.

Secdo ll
Requisitos para Designacdo

Art. 43. Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto neste Decreto
deverdo preencher os seguintes requisitos:

| — sejam, preferencialmente, servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da Administragdo Publica Municipal;

Il - tenham atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formagdo compativel
ou qualificacdo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de governo criada e
mantida pelo poder publico; e

Il - ndo sejam cénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
- Administragdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Art, 44, Os agentes de contratagdo designados serdo sempre servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da Administracdo Publica Municipal.
Secdo llI

Vedagao

Art. 45. Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuagdo simultdnea em
fungbes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacdo de funcdes, de
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" modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva

contratacao.

Art. 46. Deverdo ser observados, quando da designacdo do agente publico e do terceiro que
auxilie a condugdo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica, os
impedimentos dispostos no artigo 92 da Lei n? 14.133, de 2021.

Secdo IV
Agente de Contratacio

Art. 47. O Agente de Contratagdo serd designado pelo gestor municipal, em carater
permanente ou especial, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da Administragdo Publica Municipal, para:

| - tomar decisBes acerca do procedimento licitatdrio;

Il - acompanhar o tramite da licitagdo, zelando pelo seu fluxo satisfatério, desde a fase
preparatdria, promovendo diligéncias, se for o caso, observar o grau de prioridade da
* contratacdo; e

Il - dar impulso ao procedimento licitatério, em ambas as suas fases e em observancia ao
principio da celeridade.

Art. 48. Ao Agente de Contratagdo, conforme o caso, a Comissdo de Contratagdo, incumbe a
condugdo da fase externa do processo licitatério, incluindo o recebimento e o julgamento das
propostas, a negociagdo de condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado, 0 exame de
documentos, cabendo-lhes, ainda:

| - conduzir a sessdo publica, mantendo a ordem e a seguranca juridica dos atos;

Il - receber, examinar e decidir as impugnagées e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responséveis pela elaboracdo desses
atos e contar com apoio da Assessoria Juridica e Controladoria Interna do Municipio;

Il - verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos no edital e
Seus anexos;

IV - coordenar a sessdo publica de lances, quando for o caso;

V - verificar e julgar as condigdes de habilitagdo, certificando a veracidade e legitimidade das
informacgdes;

" VI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitagdo e sua validade juridica;

VII - receber, examinar e decidir os recursos e encaminhé-los a autoridade competente quando
mantiver sua decisdo;

VIIl - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

IX - encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e
habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade _competente para
adjudicagdo e homologacao;
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X — conceder oportunidade de manifestacdo a Controladoria Interna e acatar suas

determinagdes durante o certame e em autos processuais;
Xl — executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a

. homologacéo.

~ § 12 O agente de contratagdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que trata
o artigo 55 deste decreto, e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando

induzido a erro pela atuacdo da equipe.

§ 22 A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatéria deve se ater ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instru¢do processual,
eximindo-se do cunho operacional da elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares,
Anteprojetos, Termos de Referéncia, Projetos Basicos, Pesquisas de Precos, Minutas de Editais
e Contratos.

Art. 49. Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o Agente de Contratacdo
poderd ser substituido por Comissdo de Contratacdo formada por, no minimo, 3 (trés)
membros, designados nos termos do artigo 53 deste Decreto.

Art. 50. Caberd ao Agente de Contratacdo os procedimentos auxiliares quando tratar-se de
contratagGes oriundas de Pregdo ou Concorréncia Publica a que se refere a Lei n2
- 14.133/2021.

Art. 51. Em licitagdo na modalidade Pregdo, o Agente de Contratacdo responsavel pela
condugdo do certame serd designado Pregoeiro.

Art. 52. O Agente de Contratacdo ou a Comissdo de Contratacdo, sempre que considerarem
necessario, contardo com o suporte da Assessoria Juridica, da Controladoria Interna ou das
areas técnicas requisitantes, a fim de subsidiar sua decisdo.

Secao V
Comissao de Contratacao

Art. 53. A Comissdo de Contratagdo sera composta por, no minimo, 3 (trés) servidores efetivos
ou empregados publicos do quadro permanente da Administracdo, designados pelo gestor
municipal, em cardter permanente ou especial, e terd como func¢do aquelas instituidas pela Lei
n? 14,133/21.

_ Art. 54. Caberd a Comissdo de Contratagdo entre outras:
| - substituir o agente de contratacdo quando a licitagdo envolver a contratacdo de bens ou
servicos especiais, desde que observados os requisitos estabelecidos no artigo 43 deste
Decreto;

[l - conduzir a licitagdo, na modalidade didlogo competitivo, observado, n}z(\
disposto no artigo 48 deste Decreto;

que couber, o
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§ 12 A Comissdo de Contratagdo conduzird o Didlogo Competitivo, cabendo-lhe, no que
couber, as atribuicbes listadas acima, sem prejuizo de outras tarefas inerentes a essa

modalidade.

§ 22 Na hipdtese do caput, a Comissdo de Contratagdo deverd observar o disposto nos artigos
47 e 48 deste Decreto.

§ 32 Os membros da comissdo de contratagdo de que trata o caput responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que
expressar posicdo individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido
em que houver side tomada a decisdo.

Segao VI
Equipe de Apoio

Art. 55. A Equipe de Apoio sera designada pelo gestor municipal, ou a quem as normas de
organizacdo administrativa indicar, entre agentes publicos, para auxiliar o Agente de
Contratagdo ou a Comissdo de Contratagdo no desempenho e na condugdo da fase externa, de
que trata o artigo 48 deste Decreto, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de

uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

§ 1° Além das atribuicBes relacionadas no caput, quando tratar-se de processos relativos a
contratacdo direta e procedimentos auxiliares (Credenciamento e Sistema de Registro Precos
~ oriundo de Dispensa de Licitagdo), cabera & Equipe de Apoio receber e analisar os documentos,
preencher as formalidades dos autos, emitir a certiddao de instauragdo, realizar a insergdo e o
monitoramento de dados gerados na plataforma eletronica adotada, quando se tratar da
forma eletrdnica, analisar a proposta, bem como conduzir o procedimento até sua conclusdo e
proceder o encaminhamento a Diretoria de Compras.

§ 22 A Equipe de Apoio sempre que considerar necessario, contara com o suporte da
Assessoria Juridica, da Controladoria Interna ou das dreas técnicas requisitantes, a fim de

subsidiar sua decisdo.

Secgao VIl
Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 56. Os gestores e fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo representantes da
Administracdo, designados pelo gestor municipal, ou a quem as normas de organizagdo
administrativa indicar, para acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, nos termos dos

artigos 61 a 63 deste Decreto.
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Art. 57. A legitimidade no exercicio da fiscalizagdo do contrato serd exercida pela
Controladoria Interna, ndo isentando o gestor de contrato das responsabilidades solidarias.

Art. 58. Compete ao gestor e ao fiscal de contrato aferir o cumprimento do objeto e dos
resultados previstos pela Administragdo, bem como prestar apoio a instru¢do processual ao
setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a alteracdo, prorrogacdo,
reequilibrio, repactuacdo, pagamento, eventual aplicacdo de sancdes, extingdo dos contratos,
dentre outras.

Art. 59. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados
~ pela Administragdo, observado o disposto no artigo 64 deste Decreto.

Subsecado |
Atividades de Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos

Art. 60. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugdo do contrato competem ao gestor do
contrato, auxiliado pela fiscalizagdo técnica e administrativa, de acordo com as seguintes
disposicdes:

| - gestdo da execugao do contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo
técnica e administrativa, bem como dos atos preparatdrios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacgao, alteracdo, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros;

Il - fiscalizagdo técnica: € 0 acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo
do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e
modo da prestacdo ou execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estipulados
no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido pela Administracao,
- podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo administrativa;

Il - fiscalizagdo administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos
exclusivamente dos contratos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra guanto as
obrigacOes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias
tempestivas nos casos de inadimplemento.

Paragrafo unico. Compete ao gestor e aos fiscais de contrato de que tratam os artigos 61 a 63
deste Decreto conhecer as normas, as regulamentagdes e os padrBes estabelecidos pela
Administragdo Municipal, Controladoria Interna e demais legislagdes correlatas.

Subsegao Il
Gestor do Contrato

Art. 61. Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu

substituto, em especial:

Rua Vigario Antunes, 155 — Centro — 35.550-000 )
Fone: (37) 3341-8500 [




PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPECERICA

ADM 2021/2024
www.itapecerica.mgq.qov.br

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa, de que dispde
os incisos Il e Il do artigo 60;

Il - emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execucdo dos
contratos, no prazo de até 15 (quinze) dias, contados da instru¢do do requerimento,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucdo do contrato;

[l - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

IV - acompanhar a manuten¢do das condigGes de habilitacdo da contratada, para efeito de
empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais
problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagdo e pagamento da despesa;

V - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo
' todos os registros formais da execugdo no Histérico de Gerenciamento do Contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequagées ao
contrato para que atenda a finalidade da Administracdo;

VI - coordenar os atos preparatdrios a instrugdo processual e ao envio da documentagdo
pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos de que dispde o inciso |
do artigo 60;

VIl - estabelecer prazo razodvel para comunicar a autoridade competente o término dos
contratos, em caso de nova contratagdo ou prorrogacdo, visando a solucdo de continuidade;
VIII - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 32 do artigo 174 da Lei
n2 14.133/2021, com as informagdes obtidas durante a execucdo do contrato, como forma de
aprimoramento das atividades da Administracdo.

Subsecao llI
Fiscal do Contrato

. Art. 62. Cabe ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
substituto, em especial:

| - fiscalizar a execugdo contratual em seus aspectos técnicos e administrativos e prestar apoio
técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacg&es pertinentes as suas
competéncias;

Il - anotar no Histdrico de Gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execu¢ao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados;

[l - emitir notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada em desacordo com a execucdo do contrato, determinando prazo para a correc¢3o;
IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso; :
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V' - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas na avenca, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo,
conferindo as notas fiscais e as documentages exigidas para o pagamento, e apds o ateste,
encaminhar ao gestor de contrato, para ratificagdo;

VIl - comunicar o gestor do contrato, no prazo estabelecido nos termos no inciso VIIl do artigo
61, o término do contrato sob sua responsabilidade, no caso de nova contratagao ou
prorrogacao;

VIII - verificar a manutengdo das condi¢Bes de habilitacdo da contratada; e

IX - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscal, trabalhista e
previdenciaria e, em caso de descumprimento, observar as regras expedidas pela
Administragéo.

Subsegédo IV
Recebimento Provisdrio e Definitivo

~ Art. 63. O recebimento provisorio do objeto ficara a cargo do fiscal e o recebimento definitivo
do gestor do contrato ou comissdo designada pelo gestor municipal.

§ 12 O objeto do contrato sera recebido:

| - em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicacdo escrita do contratado de término
da execucdo;

b) definitivamente, apds prazo de observagdo ou vistoria, que ndo poderd ser superior a 60
(sessenta) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos ho ato
convocatdrio ou no contrato.

[l - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, em até 5 (cinco) dias da comunicagdo escrita do contratado;

b) definitivamente, para efeito de verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo, em até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do contratado.

§ 22 O edital ou o instrumento de contratacdo direta, ou alternativamente o contrato ou
instrumento equivalente, poderd prever apenas o recebimento definitivo, podendo ser
- dispensado o recebimento provisério de géneros pereciveis e alimentac3o preparada, objetos
de pequeno valor, ou demais contratacbes que n3o apresentem riscos consideraveis 3
Administracdo.

§ 32 Para os fins do paragrafo anterior, consideram-se objetos de pequeno valor aqueles
inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral,
enquadraveis nos incisos | e Il do art. 73 da Lei n2 14.133/ 2021.

§ 42 O recebimento definitivo, nesse caso, ocorrerd no momento da entrega do material ao

h

Almoxarifado, constituindo sua aceitagdo efetiva pelo fiscal designado, /com a contagem dos
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volumes conforme o descritivo na Nota Fiscal e a andlise detalhada e confirmacdo do
cumprimento total das obrigacSes contratuais, técnicas e legais, para o fim de evitar o
recebimento de objeto defeituoso ou em desconformidade.

Subseg¢ao V
Terceiros Contratados para Assistir e Subsidiar o Fiscal do Contrato

Art. 64. Na hipdtese da contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar o fiscal de contrato de
que trata este Decreto, deverdo ser observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumird responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informacdes prestadas, firmard termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuigdo prépria e exclusiva de fiscal de contrato; e;

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites
das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Subsecao VI
Apoio da Assessoria Juridica e da Controladoria Interna

. Art. 65. Os fiscais técnicos e administrativos serdo auxiliados pelos érgios de assessoramento
juridico e de controle interno da Administrac3o, vinculados ao 6rgdo ou a entidade promotora
da contratacdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidid-lo com informagdes relevantes para

prevenir riscos na execugao do contrato.

CAPITULO VI
Plano de Contratagdes Anual (PCA)

Art. 66. O Municipio poderd elaborar Plano de Contratagdes Anual (PCA), com o objetivo de
racionalizar as contratagdes e garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e
subsidiar a elaboragdo das respectivas leis orcamentdrias.

§ 12 O Plano de ContratagBes Anual (PCA) é o documento que consolida as demandas que o
0rgdo ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracdo.

§ 22 Os papéis de requisitante e de drea técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado.

§ 32 A definicdo dos requisitantes e das dreas técnicas n3o ensejard, obrigatoriamente, a
criagdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rg3os e das entidades.
§ 42 Na elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual observar-se-a como pardmetro normativo
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este Decreto, e no que couber, o disposto na Instrugdo Normativa n2 01, de 10 de janeiro de
2019, da Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia.

Art. 67. O PCA sera elaborado até o dia 30 de outubro e deverd conter todas as contratacées
que se pretende realizar no exercicio subsequente.

- Paragrafo unico. O periodo de que trata o caput compreenderd a elaborag3o, a consolidagdo e
a aprovacdo do plano pela autoridade competente, ficando assim definidos os prazos:

| - até o dia 12 de julho: entrega do Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) pelos
requisitantes;

Il - até o dia 30 de setembro: consolidagdo das informagdes por parte da Secretaria de
Planejamento, Gest3o e Finangas;

Il - até o dia 30 de outubro: aprovagdo do PCA e publica¢do do plano ho Portal Nacional de
ContratagOes Publicas (PNCP).

Art. 68. A aprovacdo do Plano de Contratagdes Anual compete ao ordenador da despesa, bem
como a designagdo dos agentes publicos que serdo responséveis por sua elaboragdo.

Art. 69. Cabe a Controladoria Interna manifestar sua concordincia com o Plano de
Contratagdes Anual, verificar a legitimidade dos agentes das comissées e da unidade de
compras.

Art. 70. A Secretaria Municipal de Planejamento, Gestdo e Financas é a unidade administrativa
responsavel para coordenar, acompanhar e supervisionar a elaborag3o e execugdo do Plano de
- ContratagcGes Anual e atestar os itens que pretende contratar ou renovar no periodo de
execucdo do PCA e as informagbes necessarias referentes aos itens (tipo, subitem, cédigo do
item, descricdo detalhada, unidade de fornecimento, entre outros).

Art. 71. S3o objetivos do Plano de Contrataces Anual (PCA):

| - obedecer ao principio do planejamento, previsto no caput do art. 52 da Lei n2 14.133/21;

Il - promover a padronizagdo nas compras de produtos e contratacdo de servicos comuns a
todas as unidades administrativas, com a diminui¢do do ndmero de processos;

Il - incentivar o planejamento de compras sem colocar em risco a celeridade dos processos;

IV - garantir a transparéncia e a celeridade das contratacdes e aquisicdes.

Art. 72. O Plano de Contratagdo Anual deverd conter no minimo as seguintes informacdes:

I - ano e més estimado para realizagdo da disputa (realizacdo do processo);

Il - unidade administrativa (gestora) requisitante;

Il - descricdo do objeto do processo de contratacdo, compra e licitacdo;

IV - critérios de julgamento (menor prego, maior desconto, melhor técnica ou contetido
artistico, técnica e prego, maior lance, no caso de leildo, maior retorno econdmico);

V - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual:
" VI - estimativa preliminar do valor da contratacdo ou do registro de precos, por meio de
procedimento simplificado de pesquisa; 4
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VIl - indicacdo da data pretendida para a conclusio da contratacdo, a fim de ndo gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do érgdo ou da entidade;

VIII - justificativa da necessidade da contratac3o;

IX - modalidade de licitagdo a ser adotada (pregio, concorréncia, concurso, leildo, didlogo
competitivo);

X - servigo continuo ou n3o;

XI - necessidade de capacitagdo especifica dos agentes publicos que conduzirdo o certame e
fiscalizagdo do contrato;

XIl - vinculagdo de dependéncia de outro item (especificagdo técnica);

- XIII - objetivos estratégicos e justificativas para a contratacdo;

XIV - outras informacdes pertinentes.

Art. 73. As demandas de contratagdo de Tecnologia da Informaggo e Comunicagdo deverdo ser
remetidas a drea técnica da Prefeitura para fins de andlise, complementagdo de informacdes,
caso necessario, compilagdo das demandas e padronizagio.

Art. 74. Apds aprovado, o PCA serd disponibilizado, automaticamente, no Portal Nacional de
ContratagGes Publicas.

Paragrafo dnico. O Plano de Contratagdes Anual serd divulgado e mantido a disposicdo do
publico no sitio eletrénico do Municipio.

Art. 75. Durante o ano de execugdo do PCA o mesmo podera ser revisado e alterado por meio
de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:

I - no periodo de 12 de janeiro a 30 de margo do ano de execuc¢do do plano de contratacdes
anual, para a sua adequaco a proposta orcamentaria;

Il - havendo alteragdo da Lei Orgamentdria Anual, para adequacdo do plano de contratacdes
anual ao orgamento modificado.

Paragrafo unico. Nas hipéteses deste artigo, as alteragdes que ocorrerem no PCA deverdo ser
aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos | e Il do caput.

Art. 76. Durante o ano de sua execugdo o PCA poderd ser alterado, por meio de justificativa
aprovada pela autoridade competente.

§ 12 As demandas que ndo constarem do PCA ensejardo a sua revisdo, caso justificadas, bem
como deverdo ser aprovadas pela autoridade competente.

§ 22 O plano de contratagbes anual atualizado e aprovado pela autoridade competente serd
disponibilizado automaticamente no PNCP.

Art. 77. Todas as contrata¢des, no periodo de elaboracdo do PCA, observario as fases de
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planejamento que compreendem: a feitura do estudo técnico preliminar, termo de referéncia,
projeto basico e projeto executivo.

CAPITULO IX
Estudo Técnico Preliminar

Art. 78. O Estudo Técnico Preliminar (ETP) é o documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua
melhor solugdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem
elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacdo.

§ 12 A elaboragdo do ETP serd obrigatéria quando envolver a aquisicdo de bens, a contratacdo
" de servigos e obras, inclusive locacdo e contratagbes de solugdes de Tecnologia da Informacéo
e Comunicag3o (TIC).

§ 22 O ETP deverd evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a
permitir a avaliagdo da viabilidade técnica, econémica e ambiental da contratacdo, e conterd
os elementos minimos definidos neste Decreto.

§ 32 O ETP deverd estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual e com outros
instrumentos de planejamento da Administrac3o, no qual deverdo ser registrados os seguintes

elementos:

I - unidade administrativa requisitante e responsavel pela elaboracdo do ETP;

II'- descricdo do objeto de forma precisa e clara, considerado todo o ciclo de vida do objeto,
classificagdo da natureza;

Il - descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

IV - descricdo dos requisitos da contratacdo necessarios e suficientes a escolha da solucdo,
prevendo critérios e préticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentacées
- especificas, bem como padrées minimos de qualidade e desempenho;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa
técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo a contratar, podendo, entre outras opg¢des:
a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros orgdos e entidades publicas, bem
como por organizagdes privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovacdes que melhor atendam
as necessidades da Administracdo;

b) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os
custos e os beneficios de cada opgdo para escolha da alternativa mais vantajosa,
prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular; e

c) ser consideradas outras op¢des logisticas menos onerosas 3 Administracdo, tais como
chamamentos publicos de doagdo e permutas.

VI - descri¢do da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencdo e
a assisténcia técnica, quando for o caso; :
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VIl - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memérias de calculo
e dos documentos que lhe dio suporte, considerando a interdependéncia com outras
contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala;

VIII - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precos unitérios referenciais, das
memorias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitag3o;

IX - justificativas para o parcelamento ou n3o da solugdo;

X - contratacGes correlatas e/ou interdependentes;

XI - demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano de Contratacdes Anual, de modo a
indicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento do érgdo ou entidade;

XIl - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

XIll - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracio do
contrato, tais como adaptagdes no ambiente do drgdo, necessidade de obtencdo de licencas,
outorgas ou autoriza¢Bes, capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizacdo e
gestdo contratual;

~ XIV - descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e

XV - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratacdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 42 Podera ser elaborado o Estudo Técnico Preliminar Simplificado nos casos em que houver
minuta padronizada de Termo de Referéncia, no qual deverd conter no minimo os elementos
previstos nos incisos IlI, VII, VIII, IX e XV do paragrafo anterior deste artigo.

§ 52 Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratacdo de obras e servicos comuns
de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferi¢do dos padrdes de
desempenho e qualidade almejados, a especificacdo do objeto poder3 ser realizada apenas em
termo de referéncia ou em projeto bésico, dispensada a elaboragdo de projetos.

§ 62 Caso, apdés o levantamento do mercado de que trata o inciso V, a quantidade de
fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a
* participacdo sdo realmente indispensdveis, flexibilizando-os sempre que possivel,

§ 72 Em todos os casos, 0 estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecug¢do dos
objetivos de uma contratagdo, nos termos no art. 11 da Lei n® 14.133, de 2021, em detrimento
de modelagem de contratag3o centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 79. A elaboragdo do ETP serd dispensada na hipdtese do inciso Ill do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021, e nos casos de prorrogacBes dos contratos de servigos e fornec1mentos
continuos e serd opcional nos seguintes casos:
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I - contratagdo de obras, servigos, compras e locacdes, cujos valores se enquadrem nos limites
dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021;

- dispensas de licitagdo previstas nos incisos VII, VIII, do art. 75, da Lei n@ 14.133/2021;
Il - contratag¢do de remanescente nos termos dos §§ 22 ao 72 do art. 90 da Lei n® 14.133/2021;
IV - quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de termo aditivo ou apostilamento,
inclusive acréscimos quantitativos e prorrogacées contratuais relativas a servigos continuos.

Art. 80. E da unidade requisitante a responsabilidade de elaboragdo do ETP e dos demais atos
auxiliares que integram a fase preparatoria do procedimento de compra e licitagdo, que
poderd contar com auxilio de profissionais especializados, tais como:

I - engenheiros e arquitetos;

Il - farmacéuticos, bioquimicos, biomédicos e outros;

Il - odontdlogos, nutricionistas, médicos em suas respectivas dreas de atuacso;

IV - mecénicos, tecnodlogos e outros profissionais técnicos;

V - pedagogos, psicélogos, inspetores e outros profissionais da area;

VI - advogados, administradores, contadores e outros profissionais técnicos;

VII - outros profissionais aptos para descri¢do do objeto e apoio técnico.

CAPITULO X
Catdlogo Eletrénico de Padronizagdo

Art. 81. O Municipio poderd elaborar catalogo eletrdnico de padronizagdo de compras,
servicos e obras ou adotar algum ja existente, o qual podera ser utilizado em licita¢des cujo
critério de julgamento seja o de menor pre¢o ou o de maior desconto e contera toda a
documentagdo e os procedimentos proprios da fase interna de licitagBes, assim como as
especificagBes dos respectivos objetos.

Paragrafo Unico. Enquanto n3o for elaborado o catalogo eletrénico a que se refere o caput
deste artigo, ser3 adotado, nos termos do inciso do art. 19, da Lei n® 14.133/2021, os
Catalogos CATMAT e CATSER, do Sistema Integrado de Administragdo de Servigos Gerais
(SIASG), do Governo Federal, ou o que vier a substitui-los.

Art. 82. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas do Municipio dever3o ser de
qualidade comum, n3o superior a necessdria para Cumprir as finalidades as quais se destinam,
vedada a aquisicio de artigos de luxo ou que nd3o demonstrem padrdo de qualidade
comprovada.

§ 12 Na especificacio de itens de consumo, a Administracdo buscara a escolha do produto que,
atendendo de forma satisfatéria 3 demanda a que se propée, apresente a qualidade e o
melhor preco.

§ 22 Considera-se bem de consumo de luxo o que se revelar, sob os aspectos de qualidade e
Preco, superior ao necessario para a execugdo do objeto e satisfacdo das necessidades da
Administragdo municipal.
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CAPITULO XI
Pesquisa de Precos

Art. 83. Para fins do disposto neste Decreto considera-se:

" | = prego estimado: é valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de precos
coletados, podendo desconsiderar, na sua formac3o, os valores inexequiveis, inconsistentes e
Os excessivamente elevados;

Il — prego maximo: é valor de limite que a administragdo se dispde a pagar por determinado
objeto, levando-se em consideragdo o prego estimado, os aspectos mercadoldgicos préprios a
negociagdo com o setor publico e os recursos or¢amentdrios disponiveis;

lli — sobrepreco: é o preco contratado em valor expressivamente Supericr acs pre¢os
referenciais de mercado.

Art. 84. No procedimento de pesquisa de pregos realizado pela Administracdo municipal, os
parametros previstos no § 1° do art. 23 da Lei n? 14.133/2021, s3o autoaplicaveis, no que
couber.

Art. 85. O setor responsavel pela pesquisa de pregos deverd formalizar seu resultado em
documento que conterd, no minimo:

| - identificagdo do agente responsavel pela cotacdo;

Il - caracterizac3o das fontes consultadas;

[l = mapa comparativo de precos coletados;

IV - método matematico aplicado para a definicio do valor estimado.

§ 12 Quando a pesquisa de precos for realizada diretamente com os fornecedores devers esta
ser solicitada formalmente, e devers ser observado:

| —encaminhamento da Minuta do Termo de Referéncia ao fornecedor;

Il = prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado;

Il - resposta do fornecedor materializada em documento que contém no minhimo: descrigdo
do objeto, valor unitério e total, data de emiss3o e assinatura;

IV - registro, nos autos da contratagdo correspondente, da relacdo de fornecedores que foram
consultados e n3o enviaram propostas como resposta a solicitagdo.

§ 22 Deverdo ser priorizados os parametros “painel de precos” e “aquisicdes e contratacdes
similares de outros entes publicos”.

§ 32 Desde que justificado, o orcamento estimado da contrata¢do poderd ter carater sigiloso,
sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes
' necessdrias para a elaboraco das propostas, salvo na hipétese de licitagdo cujo critério de
julgamento for por maior desconto.
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Art. 86. Adotar-se-a, para a obtengdo do preco estimado, célculo que incida sobre um conjunto
de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o § 12 do art. 23
da Lei n? 14.133/2021, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os

excessivamente elevados.

§ 12 A partir dos precos obtidos por meio dos parametros de que trata o § 12 do art. 23 da Lei
n? 14.133/2021, o valor estimado podera ser, a critério da Administracdo, a média, a mediana
ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, podendo ainda ser utilizados outros
critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e

- aprovados pela autoridade competente.

§ 22 Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver
grande variacdo entre os valores apresentados, levando sempre em consideracdo a variagdo
do mercado no periodo de aquisi¢do e o posicionamento geografico do Municipio para efeito

de entrega.

§ 32 A desconsideracgdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados,
serd acompanhada da devida motivac3o.

§ 42 Excepcionalmente, serd admitida a determinagdo de preco estimado com base em menos

de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos.

Art. 87. Na pesquisa de preco, sempre que possivel, serdo observadas as condicdes comerciais
praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem do bem ou execugio
do servico, formas de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o

Ccaso.

Art. 88. Na pesquisa de prego relativa as contratagdes de prestagdo de servicos com dedicacio
- de mdo de obra exclusiva, observar-se-d como pardmetro normativo, no que couber, o
disposto na Instrugdo Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Gest3o do
Ministério da Economia.

Art. 89. Na elaboragdo do orcamento de referéncia de obras e servicos de engenharia a serem
realizadas em dmbito municipal, quando se tratar de recursos préprios, observar-se-a como
parametro normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n2 7.983, de 8 de abril de
2013, que estabelece regras e critérios para elaboracdo do orcamento de referéncia de obras e
servicos de engenharia e na Portaria Interministerial n2 13.395, de 05 de junho de 2020 do
Ministério da Economia/Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital,
que estabelece regras e critérios para a andlise paramétrica de orcamentos de obras e servigos

de engenharia.

Art. 90. Na hipotese de contratagdo direta por meio de dispensa de licitagdo, na
impossibilidade de cotagdo minima de 3 (trés) fornecedores ou, a critério do agente, podera
ser divulgado aviso de contratagdo no sitioeletrénico oficial da Prefeitura, pelo prazo de 3
(trés) dias Uteis, contendo a especificacdo do objeto pretendido e a manifestacdo de interesse
da Administragdo em obter propostas de eventuais interessados.
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§ 1° A solicitagdo de pesquisa de preco podera ser formalizada ou de forma pessoal pelo
agente publico responsével, a qual serd acompanhada do Termo de Referéncia.

§ 2° Quando a solicitagdo de pesquisa for realizada por e-mail, este deverd ser encaminhado
com a opgdo de aviso de “recebimento” e consignar prazode resposta de no maximo 3 (trés)
dias uteis, devendo o pedido e a resposta do fornecedor serem juntados aos autos, com os
dados necessarios a sua correta identificagdo.

§ 3° Poderad o agente responsével, quando impossibilitado de obter mais deuma cotacdo, e se
julgar necessdrio, valer-se dos procedimentos abaixo:

I - Utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
(SINAPI, FDE, CDHU, DER, CEMED, ANP, etc.) ede sitios eletrénicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso ou que sejam devidamente
~ certificados pelo agente;

Il - ContratagGes similares feitas pela Administracdo Publica, preferencialmente num raio de
180 km do municipio, em execuc¢do ou concluidas no periodo de até 1 (um) ano anterior & data
da pesquisa de precos e desde que acessiveis pelos meios digitais de busca na internet.

§ 4° Para fins do disposto no inciso | do paragrafo anterior, visando melhor apurar o preco de
mercado, poderd ser levado em consideragio valores agregados de frete e outros custos que
se entender necessdrios, utilizando-se desitios confidveis para cotagao.

Art. 91. Na contratacdo direta por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, quando n3o for
possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 23 da Lei Federal n2
14.133/2021, o contratado devera comprovar previamente que 0s precos estdio em
conformidade com os praticados em contratacbes semelhantes de objetos de mesma
natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no
periodo de até 1 (um) ano anterior 4 data da contratacdo pela Administragdo Municipal, ou
por outro meio idoneo.

CAPITULO XII
Ciclo de Vida do Objeto Licitado

Art. 92. Desde que objetivamente mensurdveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do objeto
licitado, poderdo ser considerados para a definicdo do menor dispéndio para a Administracéo
Publica Municipal.

§ 12 A modelagem de contratacdo mais vantajosa para a Administragdo Publica, considerado
todo o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de planejamento da
contratacdo, a partir da elaboragdo do estudo técnico preliminar e do termo de referéncia.

§ 22 Na estimativa de despesas de manutencdo, utilizacdo, reposicdo, depreciacdo e impacto
ambiental, poderdo ser utilizados parametros diversos, tais como histéricos de contratos
anteriores, séries estatisticas disponiveis, informacBes constantes de publicacBes
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especializadas, métodos de célculo usualmente aceitos ou eventualmente previstos em
legislacdo, trabalhos técnicos e académicos, dentre outros.

Art. 93. Os bens definidos como permanentes nos termos do § 22 do art. 15 da Lei n® 4.320/64
e Portaria STN n2 448/2002, serdo descritos e classificados no processo licitatério e seu
tombamento ocorrerd no momento do seu cadastro, com todas as suas especificacdes,
conforme cadastrado no processo de compra ou licitagdo.

§ 12 No cadastro do bem permanente obrigatoriamente serd identificado os agentes
responsaveis pela sua administragdo e responsavel pela sua guarda, nos termos do art. 94 da
Lei n2 4.320/64.

§ 22 Na definicdo de material permanente serd aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo
perde a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos, obedecendo os
seguintes critérios:

| - valor, quando o custo de controle for maior que o beneficio gerado, conforme regulamento;
. I - durabilidade;

Il - fragilidade;

IV - perecibilidade;

V - incorporabilidade;

VI - transformabilidade.

Art. 94. O Municipio expedird regulamento de gestdo e cadastro de bens publicos municipais
atendendo as Normas Técnicas de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

CAPITULO Xili
Negociacdo de Pregos Mais Vantajosos

Art. 95. Na negociacdo de pregos mais vantajosos para a administracdo, o Agente de
Contratacdo ou a Comissdo de Contratagdo devera oferecer contraproposta.

Art. 96. Poderd ser definido pelo Pregoeiro em pregdes, na forma presencial, o valor do
intersticio dos lances e verificado o tempo para cada licitante efetuar sua oferta, inclusive
. deixando claro se serd permitido o uso de celular ou dispositivo eletrénico no intersticio de

lance.

§ 12 No pregdo, na forma eletronica, o sistema definira o intersticio de valor de lance
conforme sua parametrizagdo.

§ 22 O Pregoeiro e o Agente de Contratagdo deverdo estar atentos e comunicar a todos os
licitantes que, ao verificar a possibilidade de mergulho, definird valor de lance que exigira a
comprovacio de exequibilidade de oferta, sendo aplicaveis as penalidades previstas no edital.

§ 32 O Pregoeiro e o Agente de Contratagdo ndo deverdo aceitar propostas que ndo
demonstrarem exequibilidade, devendo declarar o item fracassado. [
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CAPITULO XIV
Habilitagao

Art. 97. Para efeito de verificacdo dos documentos de habilitacdo, serd permitida, desde que
prevista em edital, a sua realizagdo por processo eletronico de comunicagdo a distancia, ainda
que se trate de licitagdo realizada presencialmente nos termos do § 52 do art. 17 da Lei n®
14.133/2021, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos

sistemas.

Paragrafo Unico. Se o envio da documentagdo ocorrer a partir de sistema informatizado
prevendo acesso por meio de chave de identificagdo e senha do interessado, presume-se a
devida seguranga quanto a autenticidade e autoria, sendo desnecessario o envio de
documentos assinados digitalmente com padrdo ICP-Brasil.

Art. 98. Para efeito de verificacdo da qualificacdo técnica, quando ndo se tratar de contratagdo
de obras e servicos de engenharia, os atestados de capacidade técnico profissional e técnico-
operacional poderdo ser substituidos por outra prova de que o profissional ou a empresa
possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execugdo de servigo de caracteristicas
- semelhantes, tais como, por exemplo, termo de contrato ou notas fiscais abrangendo a
execucdo de objeto compativel com o licitado, facultado ao agente de contratacdo ou a
comissdo de contratagdo realizar diligéncia para confirmar tais informagdes.

Art. 99. Nio serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que,
comprovadamente, tenham dado causa a aplicagdo das san¢Ges previstas nos incisos Il e IV do
caput do art. 156 da Lei n® 14.133/2021, em decorréncia de orientagdo proposta, de prescri¢do
técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

CAPITULO XV
Leildo

Art. 100. Nas licitacdes realizadas na modalidade Leildo serdo observados os seguintes
procedimentos operacionais:

| — realizacdo de avaliagdo prévia dos bens a serem leiloados, que devera ser feita com base
nos seus precos de mercado, a partir da qual serdo fixados os valores minimos para
arrematacgdo.

* |l - designacdo de um Agente de Contratac3o para atuar como leiloeiro, o qual contara com o
auxilio de equipe de apoio, conforme disposto neste regulamento, ou, alternativamente,
contratacdo de um leiloeiro oficial para conduzir o certame.

[l — elaboragdo do edital de abertura da licitagao.
IV — realizacdo da sessdo publica em que serdo recebidos os lances e, ao final, declarados os

vencedores dos lotes licitados.

12 A realizacdo do leildo, na forma eletrénica, observara as seguintes fases sucessiv
’ f
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| - divulgacdo do edital;

Il - apresentacdo da proposta inicial fechada;

Il - abertura da sessdo publica e envio de lances;
IV - julgamento;

.V -recurso;

VI - pagamento pelo licitante vencedor; e

VIl - homologac3o.

§ 22 O edital, divulgado pelo érgéo, como agente promotor do leildo, ou pelo leiloeiro oficial,
contera as seguintes informagdes sobre a realizacdo do leildo:

| - descrigcdo do bem, com suas caracteristicas;

il - valor peio quai o bem foi avaliado, pre¢o minimo pelo gual poderd ser alienado, condicBes
de pagamento e, se for o caso, comissdo do leiloeiro designado, valor da caugdo e despesas
relativas a armazenagem incidentes sobre mercadorias arrematadas;

[l - indicagdo do lugar onde est3o localizados os bens méveis, os veiculos ou os semoventes, a
fim de que interessados possam conferir o estado dos itens a serem leiloados, em data e
hordrio estabelecidos;

IV - sitio da internet e periodo em que ocorrera o leildo;

V - especificagdo de eventuais 6nus, gravames ou pendéncias existentes sobre os bens a serem
leiloados;

VI - critério de julgamento das propostas;

VIl - intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, quando
necessario, que incidira tanto em relagdo a lances intermedidrios quanto a lance que cobrir a
melhor oferta; e

VIII - data e horério de sua realizagdo, respeitado o horario comercial, e endereco eletrdnico
onde ocorrerd o procedimento.

§ 32 As informagGes de que trata o § 2 2 deste artigo serdo inseridas no sistema pelo agente

promotor do leildo ou pelo leiloeiro oficial.

§ 42 A sessdo publica do leildo serd realizada na forma eletrénica, por meio de plataforma que
assegure a integridade dos dados e informagGes e a confiabilidade dos atos nela praticados.

§ 52 Sera admitida, excepcionalmente, nos termos do disposto no inciso IV do § 22 do art. 31
da lei n? 14.133, de 2021, a realizagdo do leildo na forma presencial, mediante prévia
justificativa da autoridade competente e comprovacdo da inviabilidade técnica ou da
desvantagem para a Administracdo, hipotese em que serdo indicados o local, o dia e a hora de

sua realizagdo.

- § 62 A divulgagdo do edital se dard no sistema eletrénico adotado pelo Municipio e no Portal
Nacional de ContratagGes Publicas - PNCP, com todas as informacdes necessarias, além de ser
afixado em local de ampla circulagdo de pessoas na sede da Administra¢do e podera, ainda, ser
divulgado por outros meios necessarios para dar ampla publicidade ao certame e aumentar a
competitividade entre licitantes. /
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§ 72 O edital ndo deverd exigir a comprovacdo de requisitos de habilitacdo por parte dos
licitantes e nem registro cadastral prévio, ndo tera fase de habilitacio e deverd ser
homologado assim que concluida a fase de lances, superada a fase recursal e efetivado o
pagamento pelo licitante vencedor, na forma definida no edital.

§ 82 O prazo fixado para abertura do leildo e o envio de lances, constard do edital e no serd
inferior a 15 (quinze) dias Uteis, contado a partir da data de divulgac3o do edital.

§ 92 O critério de julgamento adotado para escolha da proposta mais vantajosa na modalidade

leildo sera o de maior lance, a constar obrigatoriamente do edital.

§ 10 A opgdo por leiloeiro oficial devera ser justificada, observados:

| - a disponibilidade de recursos de pessoal da Administracdo para a realiza¢do do leildo;
Il - a complexidade dos servigos necessarios para a preparacio e a execuc3o do leildo;

Il - a necessidade de conhecimentos especificos para a alienag3o;

IV - o custo procedimental para a Administracdo; e

V - a ampliagdo prevista da publicidade e da competitividade do ieildo.

§ 11 Na alienagdo de sucatas oriundas de bens publicos serdo leiloadas por lotes, mediante
avaliacdo prévia. Os bens leiloados deverdo estar regulares e desafetados, ndo sendo
permitida a inclusdo em edital de responsabilidade do licitante de regularizar bens alienados.

Art. 101. Apds a divulgagdo do edital, o licitante interessado em participar do leildo eletrénico
encaminhara, exclusivamente, via sistema, sua proposta inicial até a data e o hordrio
~ estabelecidos para abertura da sessdo publica.

Art. 102. Na data e hordrio estabelecidos no edital, o procedimento serd automaticamente
aberto pelo sistema para envio de lances publicos e sucessivos por periodo ndo inferior a trés
horas e de, no maximo, seis horas. Os lances ocorrerdo exclusivamente por meio do sistema.

§ 12 O licitante somente podera oferecer valor superior ao Ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema, observado, se houver, o intervalo minimo de diferenca de valores ou
de percentuais entre os lances, que incidira tanto em rela¢do a lances intermedidrios quanto

em relacdo a lance que cobrir a melhor oferta.

§ 22 O licitante podera oferecer lances sucessivos, desde que superiores ao Ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema. Os licitantes, durante o procedimento, serdo informados,
em tempo real, do valor do maior lance registrado, vedada a identificacdo do licitante. O
licitante sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu lance.

§ 32 Na hipdtese de o sistema se desconectar no decorrer da etapa de envio de lances da
sessdo publica, mas permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo a ser recebidos,

. sem prejuizo dos atos realizados.
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§ 42 Caso a desconexdo do sistema para o 6rgdo ou a entidade promotora da licitacdo persista
por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds
decorridas vinte e quatro horas da comunicac¢do do fato aos participantes no sitio eletrdnico

utilizado para divulgacao.

§ 52 Imediatamente apds o encerramento do prazo da etapa de envio de lances o sistema
ordenard e divulgara os lances em ordem decrescente de classifica¢do.

§ 62 Encerrada a etapa de envio de lances, o leiloeiro oficial ou o servidor designado verificard
a conformidade da proposta e considerara vencedor aquele licitante que ofertou o maior
. lance, observado o prego minimo pelo qual podera ser alienado o bem.

§ 72 Definido o resultado do julgamento, o leiloeiro oficial ou o servidor designado podera
negociar condigdes mais vantajosas para a Administracdo com o primeiro colocado, por meio
do sistema, quando a proposta permanecer abaixo do preco minimo estipulado pela
Administracao para arrematagdo. Os demais licitantes poderdo acompanhar a negociag3o.

§ 82 Concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento de

licitagdo, a ser anexada aos autos do processo de contratac3o.

§ 92 A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo
apos a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer abaixo do preco
minimo estipulado pela Administragdo para arrematagao.

§ 10 Na hipotese de o procedimento restar fracassado ou deserto, o 6rgdo podera:

| - republicar o procedimento; ou
[l - fixar prazo para que os interessados possam adequar as suas propostas.

§ 11 O leiloeiro oficial ou o servidor designado, apds a declaragdo do vencedor, emitird, por
meio do sistema o Documento de Arrecadacdo de Receitas Municipais ou a Guia de

Recolhimento Municipal.

§ 12 O arrematante enviara o comprovante de pagamento ao leiloeiro oficial ou ao servidor
designado por meio do sistema. Na hipdtese de nado realizacdo do pagamento imediato pelo
arrematante, o leiloeiro oficial ou o servidor designado, apds atestar o fato, examinard o lance
imediatamente subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracao de proposta que atenda a Administracdo.

§ 13 O pagamento podera ser realizado, no todo ou em parte, por intermédio de dagdo em

pagamento ou de permuta, desde que disposto em edital.
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§ 14 Encerradas as etapas de recurso e de pagamento, o processo serd encaminhado a
autoridade superior para adjudicacao do objeto e homologacdo do procedimento, observado o
disposto no art. 71 da Lei n2 14.133, de 2021.

Art. 103. Nos termos do art. 44 da Lei Complementar n2 101/2000, é vedada a aplicacdo da
receita de capital derivada da alienacdo de bens e direitos que integram o patriménio publico
para o financiamento de despesa corrente, salvo se destinada por lei aos regimes de
previdéncia social, geral e préprio dos servidores publicos.

CAPITULO XVI
Procedimentos Auxiliares

Secdo |
Sistema de Registro de Precos

Art. 104. As contratagbes de bens e servigos, inclusive de obras e servigos de engenharia,
quando efetuadas pelo Sistema de Registro de precos (SRP), no dmbito da administracdo do
Poder Executivo Municipal obedecerdo ao disposto neste Decreto conjugado com as

regulamentag¢des definidas na Unido.

Art. 105. A Assessoria Juridica manifestara quanto a legalidade da adogdo do SRP, as adesdes a
atas de registro de precos, atualizacdes, vigéncia e as contratacdes delas oriundas.

Paragrafo unico. A Assessoria Juridica definird de forma prévia minutas de procedimentos de
registro de precos (edital, ata, termo de adesdo e contrato) sujeitos a andlise da Controladoria
Interna do Municipio.

Art. 106. A atuacdo da Assessoria Juridica e da Controladoria Interna envolve a adogdo de atos
formais e notificagdes, garantindo aos notificados prazos para manifestagdes e justificativas,

fazendo constar as medidas adotadas no processo pertinente.

Art. 107. Como critério para definicdo do quantitativo, para o procedimento de Registro de
Pregos levar-se-a em conta a média das compras efetuadas pelo Municipio nos trés ultimos
~ exercicios, podendo esta ser acrescida em até 50% (cinquenta por cento), vedada a

superestimativa de quantitativo para fins de obtencao de valores.

Art. 108. Os precos registrados na ata manter-se-ao inalterados pelo periodo da vigéncia da
Ata, admitida a revisdo no caso de desequilibrio da equagdo econdmico-financeira inicial na
forma prevista na Lei n° 14.133/2021.

Paragrafo unico. Os precos registrados poderdo ser “atualizados” conforme critérios

especificos definidos e aprovados pela Administracao.

Subsecao |
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Defini¢des e Conceitos

Art. 109. Para os efeitos do disposto neste Decreto considera-se:

I - Sistema de Registro de Pregos (SRP): é conjunto de procedimentos para realizaco,
mediante contrata¢do direta ou licitagdo nas modalidades pregdo ou concorréncia, de registro
formal de pregos relativos a prestagdo de servicos, a obras, a aquisicdo e a locacdo de bens
para contratagdes futuras.

Il - Ata de Registro de Precos (ARP): é definido como documento vinculativo e obrigacional,
com caracteristicas de compromisso para futura contratagdo, no qual sdo registrados o objeto,
0s precos, os fornecedores, os 6rgdos participantes e as condi¢des a serem praticadas,
conforme as disposi¢des contidas no edital da licitagdo, no aviso ou instrumento de
contratagao direta e nas propostas apresentadas.

Il - Orgdo gerenciador da Ata de Registro de Precos: é aquele que tem como responsabilidade
a conducgdo do conjunto de procedimentos para registro de pregos e pelo gerenciamento da
ata de registro de precos dele decorrente, controlando o saldo quantitativo do objeto
registrado e atualizagdo dos valores registrados.

IV - Orgdo ou entidade participante: é a unidade gestora que integra a estrutura organizacional
do ¢rgdo ou entidade da Administragdo Publica, que participa dos procedimentos iniciais da
- contratagdo para registro de precos e integra a ata de registro de Precos.

V - Orgdo ou entidade n3o participante: é a unidade gestora que integra a estrutura
organizacional do 6rgdao da Administracdo Publica, que ndo participa dos procedimentos
iniciais da contratacdo para registro de precos e integra a ata de registro de precos.

Subsecao Il
Adocdo do Sistema de Registro de Pregos

Art. 110. O registro de precos é processado por meio das modalidades pregdo e concorréncia,
dentro das formalidades exigidas para a contratacdo, sendo garantido a qualquer tempo a
atualizacdo dos valores registrados e cancelamento de registro de valores que estiverem

desproporcionais ao pareco praticado no mercado.

Art. 111. O registro de pregos podera ser utilizado para a contratacdo de bens e servicos,
inclusive de obras e servigos de engenharia, observadas as seguintes condicdes:

| - realizacdo previa de ampla pesquisa de mercado;

Il - selegdo de acordo com os procedimentos previstos neste decreto;

"Il - desenvolvimento obrigatdrio de rotina de controle, fiscalizagdo, gerenciamento e aferigdo
de resultado;

IV - atualizagdo periddica dos precos registrados, conforme praticado no mercado;

V - definicdo do periodo de validade do registro de prego;
VI - inclusdo, em ata de registro de precos, do licitante que aceitar cotar os bens ou servigos
em pregos iguais aos do licitante vencedor na sequencia de classificagcdo da licitagdo e inclusao

\

do licitante que mantiver sua proposta original.
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Art. 112. O Sistema de Registro de Precos além das modalidades de licitacdo previstas no
artigo 110 deste Decreto podera ser processado nas hipdteses de inexigibilidade e dispensa de
licitacdo para aquisicdo de bens ou para a contratagdo de servigos.

" §12 Admite-se a inexigibilidade para registro de precos na hipotese de aquisicao
medicamentos por forca judicial, desde que haja justificativa que explicite a inviabilidade de

concorréncia.

§22 O uso da dispensa e inexigibilidade de licitagcdo para registro de precos serd processada
por agente publico designado pela autoridade competente, dentro de suas regras, apos ser
ratificado pela autoridade competente elaborar-se-a a ata de registro de precos.

§32 A contratagdo serd processada pelo érgdao gerenciador, apos a publicagdo da ata de
registro de pregos, ndo sendo admitida a adesdo em registro de pregos oriundo de dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo.

§42 A unidade gestora requisitante formalizard os procedimentos preliminares para a
formalizagdo do processo de dispensa, inexigibilidade ou licitacdo, fazendo a devida
justificativa e fundamentacdo legal, e submeterd a autoridade competente para deferimento e
convocagdo do agente publico que processara os procedimentos administrativos.

. §52 No registro de precos oriundos de dispensa ou inexigibilidade de licitagGes observard os
critérios definidos na Lei n? 14.133/21.

Subsegao Il
Sistema de Registro de Pregos como Procedimento Auxiliar

Art. 113. O Sistema de Registro de Pregos é definido como procedimento auxiliar da licitagao e
das contratagBes, conforme dispGe a Lei n? 14.133/2021 e regras deste Decreto e ainda:

| - As especificidades da licitagdo e de seu objeto, inclusive a quantidade maxima de cada item
que podera ser adquirida;

Il - A quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de servigos, de unidade
de medida;

[l - A possibilidade de prever precos diferentes:

a) Quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;

b) Em razdo da forma e do local de acondicionamento;

c) Quando admitida cotagdo varidvel em razdo do tamanho do lote;

~ d) Por outros motivos justificados no processo;

IV - A possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto no edital, obrigando-se nos limites dela;

V - O critério de julgamento da licitacdo, que serd o de menor prego ou o de maior desconto
sobre tabela de precos praticada no mercado;

VI - As condicdes para alteracdo de precos registrados;

Rua Vigario Antunes, 155 — Centro — 35.550-000
Fone: (37) 3341-8500




PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPECERICA
ADM 2021/2024

www.itapecerica.mgq.qov.br

VIl - O registro de mais de um fornecedor ou prestador de servico, desde que aceitem cotar o
objeto em preco igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de contratagdo de
acordo com a ordem de classificacdo;

VIII - A vedagdo a participagdo do érgdo ou entidade em mais de uma ata de registro de precos
com o mesmo objeto no prazo de validade daquele de que jé tiver participado, salvo na
ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no edital;

IX - As hipoteses de cancelamento da ata de registro de precos e suas consequéncias;

" X - As condigbes de mercado local, ou local da prestacdo de servicos.

Art. 114. O criterio de julgamento de menor prego por grupo de itens somente poderd ser
adotado quando for demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicacdo por item e for
evidenciada a sua vantagem técnica e econdmica, e o critério de aceitabilidade de precos
unitarios maximos dever3o ser indicados no edital.

Art. 115. E permitido registro de precos com indicagdo limitada a unidades de contratagdo,
sem indicacdo do total a ser adquirido, apenas nas seguintes situacdes:

I- Quando for a primeira licitagdo para o objeto e o 6rgdo ou entidade n3o tiver registro de
demandas anteriores;

Il-  No caso de alimento perecivel;

llI- No caso em que o servico estiver integrado ao fornecimento de bens.

Paragrafo unico. Nas situagdes previstas neste artigo é obrigatéria a indicagdo do valor
maximo da despesa e é vedada a participagdo de outro érgdo ou entidade na ata.

. Art. 116. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condigBes estabelecidas, mas ndo obrigard a Administragdo a contratar.

Art. 117. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos serd de 12 (doze) meses e poderd ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o precgo vantajoso, mediante pesquisa
de mercado realizada em até 30 (trinta) dias antes do encerramento da vigéncia.

Art. 118. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida em

conformidade com as disposi¢des nele contidas.

Art. 119. A Administracdo poderd contratar a execugdo de obras e servicos de engenharia pelo
Sistema de Registro de Pregos, desde que atendidos os seguintes requisitos:

I- Existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;

ll- Necessidade permanente ou frequente de obra ou servico a ser contratado.

Subsecdo IV
Adesdo a Ata de Registro de Precos
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Art. 120. O orgdo gerenciador da ata de registro de preco deverd na fase preparatdria do
processo licitatério realizar procedimento publico de Intengdo de Registro de Pregos, pelo
prazo minimo de 8 (oito) dias Uteis, visando possibilitar a participacdo na respectiva ata de
outros oérgdos ou entidades da administracdo direta e indireta do Municipio de Itapecerica, e
assim, determinar a estimativa total de quantidades de contratacgo.

§ 12 A divulgagdo da intengdo de registro de pregos poderd ser dispensada nos casos de sua
inviabilidade, de forma justificada, e quando o érgdo gerenciador for o Unico contratante.

§ 22 Cabera ao 6rgdo gerenciador da Inten¢do de Registro de Precos - IRP:

. |- estabelecer, quando for o caso, o nimero maximo de participantes na IRP em conformidade
com sua capacidade de gerenciamento;

Il- aceitar ou recusar, justificadamente, os quantitativos considerados infimos;

lll- deliberar quanto a inclusdo posterior de participantes que ndo manifestaram interesse

durante o periodo de divulgag¢do da IRP.

§ 32 Os procedimentos constantes dos incisos Il e Il do § 2° deste artigo serdo efetivados antes

da elaboracdo do edital e de seus anexos.

§ 42 Para consultar informagdes e registrar pretensdo de participacdo a respeito das IRPs
disponiveis, os érgdos interessados deverdo se cadastrar no modulo IRP a ser disponibilizado
pelo Municipio pelos itens de materiais e servigos de seu interesse.

§ 52Se ndo participarem do procedimento previsto no caput deste artigo, os orgdos e
entidades poderdo aderir a ata de registro de precos na condi¢do de ndo participantes,
observados os seguintes requisitos:

| - apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situacdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servico publico;

Il - demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados
pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133/2021;

Il - prévias consulta e aceita¢cdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora e do fornecedor.

§ 62 A faculdade conferida pelo § 52 deste artigo estara limitada a dérgdos e entidades da
Administracdo Publica municipal que, na condi¢cdo de ndo participantes, desejarem aderir a ata
de registro de pregos de drgdo ou entidade gerenciadora federal, estadual ou distrital.

§ 72 As aquisicBes ou as contratacOes adicionais a que se refere o § 52 deste artigo ndo
poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos
itens do instrumento convocatério registrados na ata de registro de pregos para o 6rgao
gerenciador e para os 6rgdos participantes.

§ 82 O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos a que se refere o § 52
deste artigo ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item
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registrado na ata de registro de pregos para o 6rgdo gerenciador e orgdos participantes,
independentemente do nimero de érgdos ndo participantes que aderirem.

§ 92 A Secretaria de Planejamento, Gestdo e Finangas poderd editar, por meio de resolugdo,

normas complementares para disciplinar o disposto neste artigo.

Art. 121. Para aquisicdo emergencial de medicamentos e material de consumo médico-
hospitalar pela Administracdo Publica Municipal, a adesdo a ata de registro de precos
gerenciada pelo Ministério da Satde ndo estard sujeita ao limite de que trata o artigo anterior.

Art. 122. O Municipio poderd aderir a ata de registro de precos de 6rgdo ou entidade
gerenciadora do Poder Executivo Federal e por ¢rgdos e entidades da Administragao Publica
Estadual, quando exigida para fins de transferéncias voluntarias, ndo ficando sujeita ao limite
de que trata o artigo 120, se destinada a execugdo descentralizada de programa ou projeto
. federal e comprovada a compatibilidade dos pregos registrados com os valores praticados no

mercado.

Art. 123. A adesdo ou permissdo de adesdo de ata de registro de preco sera precedida de
andlise da Controladoria Interna do Municipio, com poderes para vetar a adesao ou permissao
de adesdo a ata.

Art. 124. No dmbito municipal as licitacdes para registro de pregos para aquisicdo por prego
global por lote, somente serdo admitidas nas seguintes circunstancias:
| — aquisicdo da totalidade dos itens do lote, respeitadas as propor¢bes de quantitativos

definidos no certame;
Il — aquisicdo de item isolado para o qual o prego unitdrio adjudicado ao vendedor seja o

menor preco valido ofertado para o mesmo item na fase de lances.

Art. 125. O Municipio poderd ingressar no Sistema de Registro de Pregos instituido pelo
Governo do Estado ou da Unido conforme regulamento especifico.

Subsegdo IV
Orgio Gerenciador

Art. 126. Caberd, exclusivamente, a Secretaria Municipal de Planejamento, Gestdo e Financas
(ou equivalente) por intermédio da Diretoria de Compras a prética de todos os atos de
controle e administragdo do Sistema de Registro de Precos.

Art. 127. A operacionalizacdo do Sistema de Registro de Pregos quando se tratar de licitagdo
ficard a cargo dos agentes de contratacdo designados, observados os ditames da Lei n?

14.133/2021 e regulamentos especificos.
Art. 128. Compete ao érgdo gerenciador da ata de registro de precos, dentre outras medidas a

serem adotadas:
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| — consolidar as informacdes relativas as estimativas individual e total de consumo
promovendo a adequacdo dos termos de referencias ou projetos bdsicos encaminhados, para
atender aos requisitos de padronizac¢do e racionalizacdo.
Il - realizar todos os atos necessarios a instrugdo processual para a realizagdo do procedimento
licitatorio e apresentar justificativas nos casos em que a restricdo a competicdo for admissivel
pela leij;
IIl — definir os parametros para o julgamento das propostas;
IV — colher assinaturas das atas e sua disponibilizacdo aos érgdos participantes, por meio de
publicacdo, copia e por meio eletrénico e demais atos pertinentes;
V — gerenciar a Ata de Registro de Pregos, providenciando a indicagdo, sempre que solicitado,
dos fornecedores, para atendimento as necessidades da Administracdo, obedecendo a ordem
de classificacdo e os quantitativos de contralacdo definidos pelos participantes da Ata;
VI — conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegocia¢des dos pregos registrados;
VIl — comunicar aos érgdos de controle o descumprimento de cldusulas da ata de registro de

pregos.

Art. 129. Na atualizacdo dos precos registrados por meio do Sistema de Registro de Pregos
" serd obrigatdria a prévia pesquisa de pregos, a cargo do 6rgdo gerenciador o qual deverd
observar os seguintes parametros:

| — cotagdes de empresas idoneas nos aspectos juridico, técnico, econdmico e fiscal;

Il — pregos atualizados resultantes da licitagdo mais recente com objeto semelhante;

Il — precos de outros érgdos ou entidades publicas constantes de banco de dados e
homepages;

IV — intervalo temporal maximo de 90 (noventa) dias corridos entre a data das cotagbes e a
celebragdo do contrato, devendo ser atualizada, no caso de prazo superior;

V — verificagdo de precos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

Subsecao V
Orgios e Entidades Participantes

Art. 130. Aos 6rgdos e entidades da Administracdo caberd manifestar o interesse em participar
do Sistema de Registro de Pregos, tomando as seguintes medidas:

| — encaminhar termo de referéncia ou projeto basico com as especificagdes técnicas dos bens
~ou servicos pretendidos, a estimativa de consumo e o cronograma de consumo ou

contratacao;
Il — fiscalizar o cumprimento das obrigacdes contratualmente assumidas.

Paragrafo unico. As requisicBes para aquisicdo de bens ou servigos por meio do Sistema de
Registro de Pregos serdo emitidas por cada unidade gestora e serdo processadas pela area de

compras.

Art. 131. O planejamento de compras por meio de ata de registro de pregos devera considerar

a expectativa de consumo anual e observar o seguinte:
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| — condicBes de aquisicio e pagamento no prazo de até 30 (trinta dias) da entrega,
comprovando a existéncia de recursos financeiros na liquidagdo por fonte de recursos;

Il — processamento por meio de sistema de registro de precos, quando pertinente;

- Il — exigir amostra ou prova de conceito do bem no procedimento de pré-qualificagdo
permanente, na fase de julgamento das propostas ou de lances, ou no periodo de vigéncia do
contrato ou da ata de registro de precos, desde que previsto no edital da licitagdo e justificada
a necessidade de sua apresentacao.

Subsecado VI
Edital para Registro de Precos

Art. 132. O edital de iicitacdo para registro de pregos observard as regras gerais da Lei n?
14.133/2021 e devera dispor sobre:

| - sele¢do de acordo com os procedimentos previstos neste Decreto;

Il — atualizagdo periddica dos pregos registrados;

Ill - definicdo do periodo de validade do registro de precos;

IV — inclusdo, em ata de registro de pregos, do licitante que aceitar cotar 0s bens ou servicos
em precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia de classificacdo da licitagdo e inclusdo
do licitante que mantiver sua proposta original.

Subsegao VI
Publicagdo da Ata de Registros de Precos

Art. 133. Em cumprimento ao principio da transparéncia publica, a ata de registro de pregos
deverd ser disponibilizada no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no Diario
Oficial do Municipio e no sitio oficial do 6rgdo, podera ser assinada por certificagdo digital.

Subsecao Vil
Detentor de Pregos Registrados

Art. 134. Caberd ao fornecedor detentor dos registros consignados na ata de registro de
precos, observadas as condigoes nela estabelecidas, observar de forma criteriosa, conforme
obrigacdes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o 6rgdo gerenciador e

orgdos participantes.

Art. 135. O descumprimento das cldusulas da ata de registro de preco pelo fornecedor,
observada a ampla defesa e o contraditério, sujeito as penalidades decorrentes do
descumprimento, conforme apuragdo em processo pela area de controle interno do municipio.

Subsecao IX
Clausulas Essenciais a Ata de Registro de Pregos
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Art. 136. A ata de registro de pregos deve conter cldusula listando todos os 6rgaos

participantes do registro de precos.

Art. 137. S30 clausulas essenciais na ata de registro de pregos:
| — objeto;

|| — beneficidrios do registro de precos;

- |1l — vigéncia da ata de registro de pregos;

IV — érgdo gerenciador (promotor) e 6rgdos participantes;

V — obrigacdes do fornecedor beneficiario;

VI — cadastro de reserva;

VIl — condigBes para formalizacdo de contrato oriundo da Ata;
VIl = local e prazo de entrega;

IX — critérios para utilizagdo da ata de registro de pregos;

X — ades3o a ata por outros érgdos;

X| — remanejamento dos itens registrados;

Xl — revisdo dos precos registrados;

XIll = cancelamento do registro de precos;

XIV — sancdes administrativas;

XV - fiscalizagao;

XVI - foro.

Subsegdo X
Vigéncia da Ata de Registro e dos Contratos

Art. 138. As vigéncias da ata de registro de precos e do contrato transcorrem de formas
independentes, o contrato sé pode ser firmado enquanto a ata estiver vigente, porém pode-se
encerrar apds a expiracio da sua data de validade.

Art. 139. Nos termos do art. 84 da Lei n2 14.133/2021, a ata de registro de pregos tera prazo
de validade de até 1 (um) ano e poderd ser prorrogado, por igual periodo, desde que

comprovado o pre¢o vantajoso.

§ 12 A ata de registro de pregos ndo acompanha o exercicio financeiro, pois ndo é obrigatorio
reserva orgamentdria no seu texto.

§ 29 O contrato esta adstrito ao exercicio financeiro, e a duracdo esté vinculada a vigéncia dos
respectivos créditos orgamentarios, podendo ser aditado somente apds a existéncia de
créditos orcamentdrios, exceto nos casos de servicos continuados e previstos em forma de

programas no Plano Plurianual (PPA).

Subsec¢do XI
Objetivos do Sistema de Registro de Precos
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Art. 140. A utilizacdo do Sistema de Registro de Precos tem como objetivo otimizar e
padronizar as contratagOes pela Administragdao Publica Municipal, criando possibilidades de
gerenciamento efetivo das compras e ainda:

| —adotar procedimentos no surgimento da necessidade;

Il — ndo bloqueio de recursos orcamentdrios de forma prévia e prejudicando a execucdo
orgcamentaria;

Il — contratagdo somente no surgimento da necessidade;

IV — atendimento as demandas imprevisiveis;

V —reducdo de volume de estoque através do almoxarifado virtual;

VI — elimina¢do do fracionamento de despesas;

" VIl = redugao do numero de procedimentos de licita¢des;

Vill — desburocratizacdo e ampliagdo do uso do poder de compra, possibilitando agilidade e
obtencdo de precos menores nas contratacdes;

IX — celeridade e eficiéncia no fornecimento de produtos e servigos;

X — pregos e fornecedores unificados;

X| — despesas parceladas, a compra ocorrera de acordo com a necessidade;

Xl = padronizacdo de produtos adquiridos;

Xl = condi¢bes de classificagdo dos demais participantes, garantindo o fornecimento,
conforme precgo do primeiro colocado;

XIV — remanejamento de itens;

XV — garantia de fornecimento sempre ao menor preco praticado pelo mercado;

XVl — aceleragdo dos prazos legais exigidos para formalizagdo dos atos administrativos
inerentes a licitacdo;

XVII — facilidade na distribuigdo (o produto segue uma linha reta entre fornecedor e usuario).

Subsegao Xil
Objetivos da Ata de Registro de Pregos

Art. 141. O objetivo da Ata de Registro de Precos é assegurar administrativamente os precos
registrados por fornecedores necessarios conforme as propostas apresentadas, observando-se
o seguinte:

| — o preco registrado e a indicacdo dos respectivos fornecedores serdo divulgados em érgdo
oficial da administracdo e ficardo disponibilizados durante a vigéncia da ata de registro de
precos;

Il — nas contratagdes decorrentes do registro de pregos devera ser respeitada a ordem de
classificagcdo constante da ata;

Il — os Orgdos participantes do registro de precos deverdo, quando da necessidade de
contratacdo, recorrerem ao 6rgdo gerenciador da ata de registro de pregos, para que este
proceda a indicac3o do fornecedor e respectivos precos a serem praticados.

Art. 142. A existéncia de precos registrados ndo obriga a administragdo a firmar as
contratacdes que deles poderdo advir, facultando-se a realizagdo de licitagdo especifica para a
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aquisicio pretendida, sendo assegurada ao beneficidrio do registro a preferéncia de
fornecimento em igualdade de condigdes.

Art. 143. Sera incluido na respectiva ata, na forma de anexo, o registro de licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servicos com pregos iguais aos fornecedores registrados com o
menor preco, hipétese na qual ficardo registrados como beneficidrios-suplentes (ou seja,
integrardo o “cadastro reserva”, sendo convocados, na ordem da classificacdo original das

propostas).

§ 12 O anexo mencionado no caput deste artigo tem como objetivo o registro dos
fornecedores e prestadores de servicos que estardo dispostos a praticar o preco do primeiro
colocado da ata, no caso de impossibilidade de atendimento por este, com consequente

cancelamento do registro de preco.

" § 22 0 anexo contera informagdo dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com

precos iguais ao do registro de prego em primeiro lugar.

Art. 144. O preco registrado poderd ser revisto em decorréncia de eventual redugdo daqueles
praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens registrados no
mercado, cabendo ao 6rgdo gerenciador da ata promover as necessarias negociagdes junto

aos fornecedores.

Art. 145. Quando o preco inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se
superior ao prego praticado no mercado, o 6rgdo gerenciador deverd convocar os
fornecedores ou prestadores de servicos, visando a negociacdo para redugdo do preco e sua
adequacdo ao praticado pelo mercado.

§ 1° Frustrada a negociagdo, o fornecedor ou prestador de servicos sera liberado do
compromisso assumido e convocar-se-do os demais, na ordem de classificagdo, visando igual
oportunidade de negociagao.

§ 22 N3o havendo éxito nas negociacdes, o 6rgdo gerenciador deverd proceder a revogagao da
" ata de registro de pregos.

Art. 146. O fornecedor ou prestador de servigos tera seu registro cancelado quando:

| — descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos;

Il — n3o retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido sem justificativa aceitavel;

Il = n3o aceitar reduzir o preco registrado, na hipdtese de este se tornar superior aquele
praticado no mercado;

IV — estiverem presentes razBes de interesse publico.

Art. 147. O cancelamento do registro de pregos, nas hipdteses previstas assegurara o
contraditério e a ampla defesa, formalizado por despacho da autoridade compgtg te do 6rgao
gerenciador. {
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Art. 148. O fornecedor ou prestador de servicos poderd solicitar o cancelamento do seu
registro de precos na ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita
execucdo contratual, decorrentes de caso fortuito ou forga maior, devidamente comprovado.

Subsecdo Xlll
Alteracoes da Ata de Registro de Pregos

Art. 149. E possivel alterar a ata de registro de pregos, em negociagdo entre orgdo gestor e
fornecedor, a ata podera ser aditada, para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro, e
podera, ainda, sofrer apostilamento.

Art. 150. A alteracdo da ata de registro de pregos é independente da alteragdo dos contratos.

§ 12 Se o érgdo participante j& houver formalizado um contrato com o fornecedor ou
prestador de servicos a época em que foi realizada a alteragdo na ata de registro de precos, a
. relacdo entre as duas partes ndo sofrera influéncia das alteragdes realizadas na ata.

§ 22 Se for realizada uma alteracdo em qualquer contrato celebrado entre o fornecedor e um
dos 6rgdos participantes do registro de pregos, a ata ndo sofrerd nenhuma influéncia, a ndo ser

que o 6rgdo gestor considere prudente realiza-la.

Art. 151. Para que haja maior flexibilidade nas compras por registro de precos podera utilizar
empenho em substitui¢do ao contrato nas entregas imediatas.

Paragrafo Gnico. A autorizagdo de empenho e autoriza¢do de fornecimento ou ordem de

servico serdo emitidas pela Diretoria de Compras.

Art. 152. Para fins de contratagdo por meio de Ata de Registro de Pregos serd exigida do
fornecedor ou prestador de servicos a comprovagdo das condigdes de habilitagdo consignadas

no edital ou na ata.

Paragrafo tnico. Quando o detentor da Ata de Registro de Precos ndo apresentar situagao
~regular no ato da assinatura do contrato, ou recusar-se a assina-lo ou retirar o instrumento
equivalente, no prazo fixado no edital, serd convocado o proximo detentor do registro de
precos, observada a ordem de classificagdo, para assinar o contrato ou documento
equivalente, sem prejuizo das sangdes e das demais cominagbes legais.

Secao Il
Credenciamento
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Art. 153. O procedimento auxiliar de credenciamento, no ambito da administragdo direta e
indireta do Poder Executivo Municipal obedecera ao disposto neste decreto e € aplicével as
~ licitacBes e contratagdes realizadas com base no art. 79 da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril
de 2021.

Paragrafo unico Além dos procedimentos previstos no art. 79 da Lei Federal n2 14.133, de
2021, o credenciamento de interessados poderé ser utilizado sempre que houver inviabilidade
de competicdo, quando o objetivo da administracdo for dispor da maior rede possivel de
prestadores de servicos mediante condigdes padronizadas e previstas no instrumento de
convocacdo, sem diferenciacdo de tratamento entre os credenciados.

Art. 154. Conforme inciso XLiii do art. 62 da Lei Federal n2 14.133/2021, credenciamento éo
processo administrativo de chamamento publico em que a Administracdo Publica convoca
interessados em prestar servicos ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos
necessarios, credenciem-se para executar o objeto quando convocados.

Art. 155. O credenciamento poderd ser usado nas seguintes hipdteses de contratagdo:

| - Paralela e n3o excludente: caso em que € vidvel e vantajosa para a Administracdo a
realizac3o de contratacbes simultaneas em condicBes padronizadas;

Il - Com selecdo a critério de terceiros: caso em que a selecio do contratado esta a cargo do
beneficiario direto da prestacao;

Il - Em mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante do valor da prestagdo e das
condicBes de contratagdo inviabiliza a selecdo de agente por meio de processo de licitagao.

§ 12 Na hipdtese do inciso [:

| - A Administracdo definird no edital o valor da contratacdo, que serd o mesmo para todos os
credenciados;

Il - Na contratacdo paralela e ndo excludente caso n3o se pretenda a convocagao, a0 mesmo
tempo, de todos os credenciados para a execucdo do servigo ou fornecimento do bem, o edital
deverd prever os critérios objetivos de distribuicdo da demanda, podendo ser adotados,
dentre outros, os seguintes:

| — convocacdo dos credenciados por ordem de inscricdo;

Il — sorteio;

Il - localidade ou regido onde serdo executados os trabalhos.

§ 29 Sera considerado o dia da inscricdo aquele em que todos 0s documentos exigidos no
edital forem apresentados na sua completude e regularidade.

§ 32 O sorteio de que trata o inciso |l sera realizado em sessdo publica e o comparecimento do
credenciado a sessao é facultativo.

§ 42 Na hip6tese do inciso Il
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| — A Administracdo definira no edital o valor da contratacdo, que serd o mesmo para todos os

credenciados;
Il — O credenciamento para contratagdo com selecdo a critério de terceiros se dard nas

hipéteses em que o beneficidrio direto da prestacdo de servigo ou do fornecimento de bens
definird com quem contratard, e servira exclusivamente para indicacdo, aos terceiros, daqueles
_que atendem os critérios e requisitos estabelecidos pela administragdo publica para

atendimento do interesse publico.
Il — O prego do bem ou servico serd definido, pela administracdo publica, por meio de edital

de credenciamento.

§ 52 E vedada a indicacdo, pelo contratante, de credenciado para atender demandas.

§ 62 Na hipotese do inciso llI:
| — A contratacdo em mercados fluidos se daré nas hipoteses em que a flutuacdo constante do
valor da prestacdo e das condi¢des de contratagdo inviabiliza a selecdo de agente por meio de

processo de licitagdo.

§ 72 No caso de contratagdo por meio de mercado fluido, as exigéncias de habilitacdo podem
se restringir as indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacdes.

§ 82 O edital de credenciamento dos interessados para a contratacdo de servicos ou
fornecimento de bens em mercados fluidos deverd prever descontos minimos sobre cotagdes

de precos de mercado vigentes no momento da contratagdo.

§ 92 A administracdo deverd firmar um acordo corporativo de desconto com os fornecedores
dos servigos ou bens a serem contratados prevendo a concess3o de desconto minimo disposto
no termo de referéncia incidente sobre o preco de mercado no momento da contratagao.

§ 10 Todos os credenciados que se manifestarem e que atenderem as exigéncias do edital
poderdo celebrar o contrato para a prestacdo do servico ou fornecimento do bem, ndo
havendo procedimento de classificagdo das manifestagoes.

Art. 156. O processo visando o credenciamento se desenvolvera da seguinte forma:

| - Identificacdo e delimitagdo da necessidade da Administracdo Municipal;

|| - Justificativa para realizagdo de processo de credenciamento ao invés da realizagdo de
processo licitatério;

Il - Autorizagdo da autoridade competente para abertura do processo de credenciamento;

IV - Elaboracdo de Edital de Chamamento de Interessados, que conterd, no minimo, de acordo
com cada hipotese prevista no art. 3%

a) A descri¢io detalhada do objeto;

b) Local da prestacdo do servi¢o ou fornecimento do bem;
¢) Valor a ser pago ou porcentagem de desconto;

d) Cronograma da execugao do objeto;
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e) Requisitos/documentos para credenciamento;

f) Comissao que avaliard os requisitos/documentos para credenciamento;

g) Prazo, em dias uteis, a contar da entrega dos documentos pelo interessado, para a Comissao
avaliar os requisitos/documentos para credenciamento;

h) Forma de pagamento.

V - Andlise e emissdo de parecer juridico para controle prévio da legalidade;

VI - Publicacdo do edital que devera ser mantido a disposicdo do publico, no Diario Oficial do
Municipio — DOM — e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNPC;

VI - Lavratura de ata da sess3o publica, se for o caso, que indicara objetivamente:

a) Cumprimento dos requisitos pelo interessado;

b) Necessidade de realizacdo de diligéncias para melhor analise da documentagdo do
interessado.

VIIl - Ato legal da autoridade competente que credencia o interessado, devendo o ato ser
publicado nos mesmos termos do edital, e o extrato decorrente do contrato devera ser

divulgado e mantido a disposi¢do do publico em sitio eletrbnico oficial.

Art. 157. O edital fixara as condigbes e prazos para descredenciamento, obedecendo aos
seguintes critérios:

| — o pedido de descredenciamento pelo interessado, sem a aplicagdo de penalidades
administrativas, podera se dar antes da assinatura do contrato, ou relativamente a novos
contratos com o mesmo objeto, apos a contratacdo, as hipoteses de rescisdo serdo regidas
pelos prdprios instrumentos contratuais;

Il — o descredenciamento por ato da administracio publica podera se dar, dentre outras
hipéteses condizentes com 0 objeto do credenciamento:

a) por desinteresse da administracdo no objeto, devidamente fundamentado no processo
administrativo respectivo;

" b) por descumprimento das condices minimas para a contratagdo por parte dos
credenciados;

c) pela rescisdo do contrato decorrente do credenciamento por culpa do credenciado;

d) pela aplicagdo das penalidades de impedimento de licitar e contratar com a administragao

publica ou Declaragdo de Inidoneidade.

Paragrafo unico. A auséncia de manutencdo das condigdes iniciais, 0 descumprimento das
exigéncias deste decreto, do edital, do contrato ou da legislagdo pertinente podera ensejar o
descredenciamento do interessado, observado o contraditério e a ampla defesa.

Art. 158. Em caso de indeferimento da solicitacdo de credenciamento, caberd recurso, no
prazo de 3 (trés) dias uteis, a contar da publicacdo da decisdo de indeferimento no DOM.

§ 12 O recurso deverd ser interposto perante a autoridade que prolatou a decisdo, sendo-lhe
facultado retratar-se no prazo de trés dias Uteis, caso em que poderd pedir a complementagdo

da documentagdo ou esclarecimentos sob pena de novo indeferimento.
{
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§ 2° Se a decisdo recorrida for mantida, o recurso serd encaminhado para julgamento da
autoridade superior responsavel pelo certame ou ao qual a gestdo do contrato esteja
vinculada ou ocupante de cargo equivalente.

§ 32 A forma de interposicdo dos recursos sera indicada no edital de credenciamento.

Art. 159. O instrumento de contrato deverd observar o disposto no Titulo Il da Lei Federal n®
14.133/2021, podendo ser substituido, conforme inciso Il do art. 95 da mesma lei, por outro
instrumento habil na hipétese de compras com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos e dos quais ndo resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor.

" Paragrafo Gnico. Ndo sera permitida a transferéncia total ou parcial das obrigagbes assumidas,
exceto na hipdtese de servigo secundario que ndo integre a esséncia do objeto, desde que
expressamente autorizada pela Administragdo, mantida em qualquer caso a integral
responsabilidade do Credenciado, que sera prevista no edital.

Art. 160. O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital de
credenciamento, se habilitado, serd credenciado, encontrando-se apto a ser contratado para

executar o objeto quando convocado.

Art. 161. A inscricdo de interessados no credenciamento implica a aceitagdo integral e
irrestrita de todas as condigdes estabelecidas neste decreto e no edital de credenciamento.

Art. 162. O credenciamento do interessado ndo se confunde com a contratacdo, a qual
ocorrerd conforme a necessidade da Administragdo Municipal, devendo a quantidade
necessaria a ser contratada naquele momento ser dividida entre todos os credenciados ou na
sua impossibilidade seguindo a ordem da entrega dos documentos dos credenciados.

. Art. 163. Para a contratacdo do credenciado devera ser feito processo de inexigibilidade de
licitacdo, previsto no inciso IV do art. 74 da Lei Federal n2 14.133/2021, devendo o processo
observar o art. 72 da referida lei.

Art. 164. Durante a vigéncia do edital de credenciamento, incluidas as suas republicagdes, 0
érgdo contratante, a seu critério, podera convocar 0s credenciados para nova andlise de
documentacdo, quando serdo exigidos os documentos que comprovem a manutengdo das
condiges apresentadas quando do credenciamento do interessado, especialmente para a

assinatura do contrato respectivo.

Art. 165. A administracdo deve permitir o cadastramento permanente de novos interessados,

mediante requerimento formal destes.
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§ 12 O julgamento dos requerimentos de credenciamento e a documentagdo dos novos
interessados serdo feitos em sessdes publicas periédicas, conforme necessidade.

§ 22 As sessdes para ingresso de novos ingressantes serdo realizadas em prazo ndo superior a
60 (sessenta) dias da apresentacdo da documentacdo destes e para as quais tanto os novos
ingressantes como os ja credenciados serdo comunicados da data, horario e local desta, com

antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis.

Art. 166. Havera republicagdo do edital, com periodicidade ndo superior a vinte e quatro
meses, para garantir a publicidade efetiva do procedimento.

Art. 167. A depender do objeto e de forma devidamente motivada, o edital poderd estipular
prazo para a assinatura de novos contratos, de modo a permitir melhor fiscalizagdo e controle
do fornecimento do bem ou servigo por parte dos credenciados.

_ Art. 168. Conforme inciso Il do art. 165 da Lei Federal n? 14.133/2021, acerca dos atos
praticados cabe pedido de reconsideracdo, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de

intimagao.

§ 12 O pedido de reconsideragdo tera efeito suspensivo do ato até que sobrevenha decisao

final da autoridade competente.

§ 22 Na elaboragdo da decisdo a autoridade competente serd auxiliada pela Assessoria Juridica,
que devera dirimir duvidas e subsidid-la com as informagdes necessarias.

Secdo lli
Registro Cadastral

Art. 169. Observada a implementagdo do Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP)
prevista no art. 87 da Lei n® 14.133/2021, o sistema de registro cadastral de fornecedores do
Municipio serd regido, no que couber, pelo disposto na Instrugdo Normativa n2 03, de 26 de
~abril de 2018, da Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia, que estabelece regras de
funcionamento do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF).

Art. 170. As licitacSes realizadas pelo Municipio, mediante regulamento, poderdo ser restritas
a fornecedores previamente cadastrados na forma do disposto no caput deste artigo,
atendidos os critérios, as condigdes e os limites estabelecidos, bem como a ampla publicidade
dos procedimentos para o cadastramento.

Secao IV
Pré-qualificagao
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" Art. 171. O procedimento de pré-qualificagdo poderéd ser utilizado para subsidiar futuras
licitacBes ou contratagdes diretas, podendo a pré-qualificagdo ser:

| - subjetiva, quando destinada a identificar licitantes e contratantes que retinam condigbes de
habilitagdo para participar de futura licitacdo ou contratagdo vinculada a programas de obras
ou de servigos objetivamente definidos;

Il - objetiva, quando destinada a identificar bens que atendam as exigéncias técnicas ou de
qualidade estabelecidas pela Administracao;

Il - parcial, quando envolver parte dos requisitos técnicos ou de habilitagdo passiveis de serem
exigidos nos termos da Lei federal n2 14.133/2021, sendo os demais solicitados nos futuros
procedimentos de licitagdo ou contratagdo direta;

IV - total, quando envolver a totalidade dos requisitos técnicos ou de habilitagdo passiveis de
serem exigidos nos termos da Lei federal n2 14.133/2021, ficando os futuros procedimentos de
licitacdo ou contratagdo direta limitados a exigirem atualizagdes, quando for o caso.

§ 12 E permitida a realizacdo de pré-qualificagdo dos tipos subjetiva e objetiva em um mesmo

procedimento.

§ 29 E permitido a um mesmo fornecedor participar de procedimentos de pré-qualificagdo de
objetos distintos, simultaneamente, devendo o instrumento convocatério indicar situagdo em
que haja limitagdo, mediante justificativa aprovada pela autoridade competente.

Art. 172. Nas licitagBes e contratagdes diretas futuras dever-se-a preferir a realizagdo, sempre
que possivel desde que aderente ao objeto da contratagdo, de procedimento limitado a
participagio dos pré-qualificados com certificado de pré-qualificagdo valido e vigente em

atendimento ao principio da eficiéncia administrativa.

Subsecao |
Conducdo do Procedimento

Art. 173. A pré-qualificagdo sera conduzida por comiss3o de contratagdo, podendo ser
substituida por agente de contratagdo nos casos de bens e servicos comuns, incluidos os
servicos comuns de engenharia.

Subsecao Il
Instrumento Convocatorio

Art. 174. O edital de pré-qualificagdo observara as regras deste decreto e devera dispor, pelo
menos, sobre:

| - as informacBes minimas necessarias para definicdo do objeto;

Il - a indicacdo da unidade responsavel pelo procedimento de pré-qualificacao;,
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Il - indicacdo quanto a possibilidade de o resultado da pré-qualificagdo ser utilizado por outros
6rgdos e entidades, incluidos os de outros entes e poderes;

IV - definicdo dos documentos habilitatérios requeridos e, sempre que possivel, a utilizagdo
daqueles disponiveis no sistema de cadastro de fornecedores, sendo permitida a substituicdo
" por certificado de registro cadastral nos termos de regulamento especifico;
V - indicacdo da andlise de amostra ou prova de conceito, na hipétese de pré-qualificacdo
objetiva, quando essencialmente necessario, com detalhamento do procedimento, da
devolugdo das amostras e efeitos do ndo recolhimento pelo interessado no prazo estipulado;
VI - procedimento e prazos para submissdo e analise de pedidos de esclarecimento,
impugnagao e recursos;

VIl rito da sessdo publica;

Vil - informacdo se as futuras licitagdes ou contratagdes diretas ser3o restritas acs pré-
qualificados.

Paragrafo tnico. Poderdo ser atribuidos indicadores para classificacdo dos pré-qualificados
com base em critérios objetivos de exceléncia operacional, sustentabilidade e melhoria da

competitividade, entre outros.

Art. 175. O instrumento convocatério deverd prever se a utilizagdo do resultado do
procedimento de pré-qualificagdo ficard limitada as futuras licitagdes ou contratagbes diretas
do 6rgdo gerenciador, ou se podera beneficiar outros 4rgdos ou entidades do Poder Executivo
- municipal, ficando dispensada, nesses casos, a anuéncia dos pré-qualificados.

§ 12 Serd permitida a utilizagio do resultado do procedimento de pré-qualificacdo em
licitagdes e contratacdes diretas de ¢rgdos e entidades de outros entes e poderes, mediante
autorizagdo do 6rgdo gerenciador e anuéncia dos pré-qualificados, nos termos do instrumento
convocatério.

§ 22 A licitacio que se seguir ao procedimento da pré-qualificacdo podera ser restrita a
licitantes ou bens pré-qualificados.

Subsecao Il
Rito da Pré-qualificagdo

Art. 176. A publicidade do edital de pré-qualificagdo serda realizada mediante:
| - divulgagdo e manutengdo do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP;

Il - publicagdo do extrato do edital no Diario Oficial do Municipio.

Art. 177. A apresentacdo de documentos far-se-a nos termos do instrumento convocatério, o
prazo minimo para apresentacdo de documentos, contado da publicagdo do edital, deverd
considerar a complexidade do objeto da pré-qualificagdo e sera de:
| - 8 (oito) dias uteis, nos casos de pré-qualificagdo objetiva;
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Il - 10 (dez) dias Gteis, nos casos de pré-qualificagdo subjetiva.

Art. 178. O exame dos documentos devera ser feito no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
podendo o agente ou a comissdo de contratagdo determinar correcdo ou reapresentagdo de
documentos, quando for o caso, com vistas a ampliacdo da competicao.

Paragrafo UGnico. O instrumento convocatorio poderd prever rotina de analise das
. documentacdes, definindo periodos especificos para recebimento da documentagdo, incluidas
as situacdes de atualizagdo de documentos e revisdo em fungdo de indeferimento de pré-
qualificagdo, quando tera inicio a contagem do prazo previsto do caput deste artigo.

Art. 179. O resultado dos pré-qualificados serd divulgado no sitio eletrénico oficial do

Municipio.

Art. 180. Caberd apresentacdo de recurso quanto ao indeferimento do pedido de pré-
qualificacdo, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados da divulgagdo do resultado da pré-

qualificagdo .

Art. 181. O edital do procedimento licitatério subsequente a pré-qualificacdo ou o aviso da
contratacdo direta, ou instrumento equivalente, poderd prever periodo minimo para que 0s
fornecedores estejam pré-qualificados para participagao da futura contratacdo.

Subsegao IV
Vigéncias Aplicaveis a Pré-qualificagao

Art. 182. O procedimento de pré-qualificagdo ficara permanentemente aberto para a inscrigao
de interessados, podendo o edital de pré-qualificagdo ter validade indeterminada.

Art. 183 Do resultado da pré-qualificagdo serd atribuido certificado aos pré-qualificados, cuja

validade sera:
| - de 1 (um) ano, no maximo, e podera ser atualizada a qualquer tempo;
Il - ndo superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

Art. 184. O instrumento convocatdrio estabelecerd a forma de solicitacdo de atualizagdo de

documentos pelos interessados a que se refere o inciso |, do caput, do art. 183.

CAPITULO XVII
Contratagdo Direta

Secao |
Objeto
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Art. 185. A contratac3o direta esta prevista nos arts. 72 a 75 da Lei Federal n® 14.133/2021 e
compreende os casos de dispensa e de inexigibilidade de licitagdo, no ambito da Administracao
Publica do Municipio de Itapecerica.

Secao Il
Definigoes

Art. 186. Para fins do disposto neste Decreto consideram-se:

| - Contratacdo direta: hipétese de contratagdo decorrente de dispensa ou de inexigibilidade
. de licitagao;

Il - Dispensa de licitacdo: forma de contratagdc de obras, bens e servigos, inclusive de
engenharia, nas hipéteses do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021;

Il - Inexigibilidade de licitagdo: forma de contratagdo de bens e servicos em todos os casos em
que invidvel a competigdo, nos termos do art. 74 da Lei Federal n2 14.133/2021, e das
hipéteses exemplificativas previstas nos incisos | a V, do mencionado dispositivo;

IV - Dispensa eletrénica: conjunto de procedimentos sistémicos com a manifestagdo de
interesse da Administragdo Municipal em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa ap6s competicdo entre

fornecedores por meio de lances.

Art. 187. O processo de contratagdo direta, que compreende 0s casos de dispensa e de
inexigibilidade de licitagdo, devera ser instruido com os seguintes elementos:

| - documento de formalizagdo de demanda;

Il - estudo técnico preliminar, se for o caso;

Il - andlise de riscos, se for o caso;

IV - termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo, contendo: a estimativa de
despesa, calculada na forma do art. 23 da Lei Federal n? 14.133/2021; a justificativa de preco;
3 demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentdrios com o0
compromisso a ser assumido; a razdo de escolha do contratado; a caracterizagdo da situacdo
emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, quando se tratar da hipdtese prevista no
inciso VIIl do caput do art. 75 da Lei Federal n? 14.133/2021 e a indicagdo do dispositivo legal
aplicavel;

V - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificagdo
minima necessaria, conforme o disposto no art. 70 da Lei Federal n2 14.133/2021;

VI - parecer juridico, se for o caso;

VII - parecer técnico, se for o caso;

VIII - autorizacdo da autoridade competente.

Art. 188. E competente para autorizar a dispensa e a inexigibilidade de licitacdo a autoridade

maxima do 6rgdo, admitida a delegag@o.
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Paragrafo tnico. Aplica-se o disposto no art. 71 da Lei Federal n? 14.133/2021, no que couber,

aos processos de contratagdo direta.

Art. 189. Nas hipdteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo para a aquisicdo de bens
ou para a contratagdo de servicos poderad ser utilizado o sistema de registro de precos,
conforme o § 62 do art. 82 da Lei Federal n2 14.133/2021.

Art. 190. No caso de contratacdo direta, a divulgacdo no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) e no Diario Oficial do Municipio, deverd ocorrer no prazo de até 10 (dez) dias
lteis, contados da data de assinatura do contrato ou de seus aditamentos, como condi¢do
indispensavel para a eficicia do ato, na forma do art. 94, inciso I, da Lei Federal n2
14.133/2021, sem a qual ndo podera ser iniciada a execugdo.

_ §1° Os contratos e eventuais aditivos celebrados em caso de urgéncia terao eficacia a partir de
sua assinatura e deverdo ser publicados no prazo previsto no caput deste artigo, sob pena de

nulidade.

§22 A divulgacdo de que trata o caput deste artigo, quando referente a contratacdo de
profissional do setor artistico por inexigibilidade, deverd identificar os custos do caché do
artista, dos musicos ou da banda, quando houver, do transporte, da hospedagem, da
infraestrutura, da logistica do evento e das demais despesas especificas.

Secao i
Dispensa de Licitagdo

Art. 191. A licitagdo é dispensavel nas hipéteses previstas no caput do art. 75 da Lei Federal n2
14.133/2021.

§ 12 Para os fins do inciso VIII do caput do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, considera-se
emergencial a contratagdo por dispensa com objetivo de manter a continuidade do servigo
publico, e deverdo ser observados os valores praticados pelo mercado na forma do art. 23
" daquela Lei, bem como adotadas as providéncias necessdrias para a conclusdo do processo
licitatério, sem prejuizo de apuragdo de responsabilidade dos agentes publicos que

eventualmente deram causa a situagdo emergencial.

§2° Para fins de aferic3o dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do art.
75 da Lei Federal n2 14.133/ 2021, na forma do § 12 do mesmo artigo, deverdo ser observados:
| - o somatorio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora;
Il - o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§32 Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento registrada pelo fornecedor,
quando do seu cadastramento no Sistema de Cadastramento Unificado/de Fornecedores

(SICAF).
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§ 42 O disposto no §2° deste artigo n3o se aplica as contratagdes de até RS 8.000,00 (oito mil
reais) de servicos de manutencdo de veiculos automotores de propriedade do o¢rgdo
contratante, incluido o fornecimento de pecas, na forma do § 72 do art. 75 da Lei Federal n?
14.133/2021, salvo quando houver contrato ou ata de registro de pregos vigente.

Art. 192. Nas hipdteses previstas nos incisos | e Il do art. 95 da Lei Federal n? 14.133/2021, o
instrumento do contrato poderd ser substituido por outro instrumento habil, como carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugdo de
servico.

Paragrafo Gnico. Nesse caso, a0 instrumento substitutivo ao contrato se aplica, no que couber,
a insergdo das cldusulas necessérias do contrato administrativo, conforme o disposto no art.
92 da Lei Federal n2 14.133/2021.

Art. 193. Nas dispensas de licitacdo previstas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n®
14.133/2021, a contratacdo devera ser feita preferencialmente com microempresa, empresa
de pequeno porte ou microempreendedor individual, nos termos da legislacdo federal
pertinente.

Art. 194. Na ocorréncia de compras e contratagdes com base nos incisos | e Il do art. 24 da Lei
Federal n2 8.666/93, o valor com as despesas ja realizadas devera ser levado em consideragao
para fins de utilizacdo dos novos limites estabelecidos no inciso | e Il do art. 75 da Lei
Federal n2 14.133/2021.

Art. 195. A elaborag3o dos ETPs (Estudos Técnicos Preliminares) serd facultativa, nos casos de
contratacdo de obras, servicos e compras, cujos valores se enquadrem nos limites dos incisos
| e Il do art. 75 da Lei n2 14.133/2021, bem como nas hipdteses previstas nos incisos Vil e VIlI

do mesmo artigo.

§ 1° Em se tratando de contratacio de obras e servicos comuns de engenharia, se
demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrbes de desempenho e
qualidade almejados, a especificagdo do objeto poderdser realizada apenas em termo de
referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboragdo dos demais projetos.

. § 2° E dispensavel a elaboragdo de projeto bésico nos casos de contratagdo integrada,
hipétese em que devera ser elaborado anteprojeto deacordo com metodologia definida
em ato do 6rgdo competente, observados os requisitos estabelecidos no inciso XXIV do art. 62
da Lei n? 14.133/2021.

Subsecado |
Dispensa Eletronica
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Art. 196. Para a aquisicdo de bens e a contratacao de servigos comuns, com a utilizacdo de
recursos de Unido, decorrentes de transferéncias voluntarias, o uso da dispensa, na forma
- eletrénica, serd obrigatério, exceto quando previsto nos atos celebrados forma diversa para as
contratagdes com os recursos repassados.

§ 12 A dispensa eletrénica sers conduzida por agente publico formalmente designado e
contard com apoio da Controladoria Interna e da Assessoria Juridica.

§ 22 Quando a Administracdo utilizar sistema informatizado ou plataforma de processamento
de procedimentos de compras e licitages serdo observadas as regras definidas neste Decreto.

Art. 197. O sistema de Dispensa Eletrénica de licitagdo constitui ferramenta informatizada para
a realizagdo dos processos de contratacdo direta de bens e servicos comuns, incluidos os
servicos comuns de engenharia, a ser indicado no edital.

Art. 198. A plataforma a ser utilizada para processar a Dispensa Eletrdnica de licitagdo devers
possibilitar a visualizacdo e o detalhamento do processo, tanto por item quanto por
fornecedor, acessar as Propostas e os anexos, interagir com os fornecedores pelo chat,
permitir solicitar e receber documentos, bem como negociar valores.

Art. 199. Serd garantida a transparéncia e eficiéncia nas aquisi¢Bes diretas realizadas por meio
da dispensa eletrénica, observado os canais de publicidade e cadastramento de fornecedores,

servicos e produtos.

Art. 200. A dispensa eletrénica podera ser executada quando a administracdo precisar de mais
agilidade e economia de recursos na contratacdo de um servico ou na compra de um produto,
conforme os ditames da Lei n® 14.133/2021 e as definicBes deste Decreto.

Art. 201. O Municipio poderd adotar a dispensa de licitacdo, na forma eletronica, nas seguintes
hipoteses:

| = contratacdo de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutencdo de veiculos
automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 de Lei n® 14.133/2021;

Il = contrata¢do de bens e servigos, no limite do disposto no inciso |l de caput do art. 75 da Lej
n? 14.133/2021;

Il = contratagdo de obras, bens e servigos, incluidos os servicos de engenharia, nos termos do
disposto no inciso Ill e seguintes do caput do art. 75 da Lej n® 14.133/2021, quando cabivel;

IV —registro de pregos para a contratacdo de bens e servicos, nos termos do § 62 do art. 82 da
Lein®14.133/2021.

Paragrafo unico. Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras nos termos das
hipdteses previstas neste artigo, a autoridade competente responsavel pela ratificacio da
contratacdo deve observar o disposto no art. 73 de Lej n® 14.133/2021.

Art. 202. Na hipdtese de registro de precos, somente sera exigida a previsdo de recursos
orcamentdrios e financeiros, quando da formalizac3o do contrato ou de outro ato equivalente.
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Art. 203. A instrucdo do procedimento podera ser realizada por meio de sistema eletronico, de
modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e
registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais.

Art. 204. O Municipio fard inclusdo no sistema ou plataforma utilizada das seguintes
_informagdes para a realizacdo do procedimento de contratagao:

| — a especificacdo detalhada do objeto a ser adquirido ou contratado, ndo deixando duvidas
quanto a sua identificacdo e especificacao;

Il — as quantidades e o preco estimado de cada item, observada a respectiva unidade de
fornecimento;

Il — o local e o prazo de entrega do bem, prestagdo do servico ou realizacdo da obra;

IV — o intersticio minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a
melhor oferta;

V — a observancia das disposicdes previstas na Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro
de 2006, que institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte;

VI — as condigdes da contratacdo e as sanges motivadas pela inexecugdo total ou parcial do
ajuste;

VIl — a data e o horério de sua realizagdo, respeitado o horario comercial, e o enderego
eletrdnico onde ocorrerd o procedimento, levando em conta que o expediente considerado
para a realizagdo da dispensa é das 8 as 18 horas, em dias Uteis, e que a dispensa deve
comecar e terminar no mesmo dia, 0 “Prazo da Etapa de Lances” e a “Hora” de inicio de etapa
de lances devem ser ajustados de modo a atender esses preceitos.

§ 12 A dispensa de licitagdo ndo podera ter a hora de infcio superior as 12 horas do dia
escolhido para a disputa, tendo em vista que o prazo minimo da etapa de lances é de 6 (seis)
horas, € 0 processo ndo pode ultrapassar as 18 horas do mesmo dia.

§ 22 Em casos que o prazo da etapa de lances escolhido for de 10 (dez) horas, a hora de inicio
n3o podera ser superior as 8 horas a fim de n3o ultrapassar as 18 horas do mesmo dia.

Art. 205. Em todas as hipdteses estabelecidas neste Decreto, 0 prazo fixado para abertura do
procedimento e envio de lances, n3o serd inferior a 3 (trés) dias Uteis, contados da data de
divulgac¢do do aviso de contratacao direta.

Art. 206. O procedimento sera divulgado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

Art. 207. O fornecedor interessado, apos a divulgagdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, em plataforma
eletrénica utilizada pelo Municipio, a proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do
produto, quando for o caso, e 0 preco, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura do
procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo proprio do sistema, as seguintes
informacdes:

| — inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administra?
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Il — enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos
da Lei Complementar n2 123/2006, quando couber;
Il = pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢des gerais da contratacdo,

constantes do procedimento;
IV — responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como

firmes e verdadeiras;
V — declaragdio que ndo emprega menores nos termos do inciso XXXl do art. 72 da

Constituicdo Federal, em cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n®
- 14.133/2021.

Art. 208. Quando do cadastramento da proposta, o fornecedor podera parametrizar o seu
valor final minimo e obedecera as seguintes regras:

| — a aplicacdo do intersticio minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidird tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir
a melhor oferta,

Il - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o inciso |.

§ 12 O valor final minimo de que trata o caput deste artigo poderd ser alterado pelo
fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja

registrado por ele no sistema.

§ 22 O valor minimo parametrizado na forma do caput deste artigo, possuird cardter sigiloso
para os demais fornecedores e para o orgdo ou entidade contratante, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos érgdos de controle externo e interno.

~ § 32 Ndo é permitida a exclus3o de valores referentes a proposta do fornecedor ja lancada no

sistema.

Art. 209. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel
pelo 6nus decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens

emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Art. 210. A partir da data e hordrio estabelecidos, o procedimento sera automaticamente
aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo nunca inferiora 6
(seis) horas ou superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico.

Paragrafo unico. Imediatamente apés o término do prazo estabelecido no caput, o
procedimento serd encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente

de classificagdo.

Art. 211. O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relacdo ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o
intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre 0s lances, que incidira tanto
"3 melhor oferta.

em relag3o aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cok?ri
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§ 12 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

§ 22 O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema, quando se tratar de percentual inverta para maior

percentual.

Art. 212. Durante o procedimento os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor

do menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

Art. 213. O fornecedor serd imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu

lance.

- Art. 214. Encerrado o procedimento de envio de lances, o agente designado realizara a
verificacdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto & adequagdo
ao objeto e & compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a contratacdo.

Art. 215. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do prego maximo definido para a contrata¢do, o0 agente designado podera
negociar condi¢bes mais vantajosas.

§ 12 Na hipdtese prevista no caput deste artigo, concomitantemente a sele¢do da proposta
economicamente mais vantajosa, sera realizada estimativa de precos para verificagdo quanto a
compatibilidade destes com o mercado, a qual deverd ser formal e considerar, no minimo, o
numero de concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

§ 2° Concluida a negociagdo, se houver, o resultado serd registrado na ata do procedimento,
devendo este ser anexada aos autos do processo de contratagao.

Art. 216. A negociagdo podera ser feita com o0s demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em raz3o de sua proposta permanecer

acima do preco méximo definido para a contratagao.

Art. 217. Definida a proposta vencedora, o agente designado devera solicitar, por meio do
sistema, 0 envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao

ultimo lance ofertado pelo vencedor.

Paragrafo Gnico. No caso de contratagdo em que O procedimento exija apresentagdo de
planilha com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formagdo de
precos, esta devera ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a

proposta vencedora.

Art. 218. Para a habilitacgdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condigdes de que dispde a Lei n® 14.133/2021.
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§ 12 A verificagdo dos documentos de que trata o caput deste artigo, sera realizada no sistema
ou plataforma utilizada pelo Municipio, assegurado aos demais participantes o direito de
acesso aos dados constantes dos sistemas.

§ 22 O disposto no paragrafo anterior deve constar expressamente do aviso de contratagdo

direta.

§ 32 Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitagdo, o agente responsavel pelo procedimento devera solicitar ao
vencedor, no prazo definido no edital, o envio desses por meio do sistema.

Art. 219. No caso de contratagdo para entrega imediata, considerada aquela com prazo de
entrega de até 30 {trinta) dias a contar da emissio da ordem de fornecimento, e nas
contratacdes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para
compras em geral, servicos e nas contratacdes de produto para pesquisa e desenvolvimento
de que trata a alinea “c” do inciso IV do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, poderd ser exigida das
- pessoas juridicas somente a comprovagdo de regularidade fiscal (federal, estadual e
municipal), social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitagdo com a Fazenda Municipal,
conforme o disposto no art. 70 Lei n® 14.133/2021.

Art. 220. Constatado o atendimento 3s exigéncias estabelecidas neste Decreto, o fornecedor

sera habilitado.

Art. 221. Na hipétese de o fornecedor n3o atender as exigéncias para a habilitacdo, o agente
responsavel examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto € as

condicdes de habilitagdo.

Art. 222. No caso de o procedimento declarado fracassado, o 6rgdo ou entidade podera:

| — rever as regras definidas e republicar o procedimento;

|| — fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou
sua situacdo no que se refere a habilitacdo;

Il - valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s MeNOres precos, sempre que possivel, e
~ desde que atendidas as condigoes de habilitacdo exigidas.

Paragrafo unico. O disposto nos incisos | e Ill caput deste artigo poderd ser utilizado nas
hipdteses de o procedimento declarado deserto.

Art. 223. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo sera encaminhado a
autoridade competente para adjudicagdo do objeto ao fornecedor e homologagdo do
procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n2 14.133/2021.

Art. 224. O fornecedor estard sujeito 3s sancdes administrativas previstas na Lei n?

14.133/2021, e em outras legislagbes aplicaveis, sem prejuizo da eve ntual anulagdo do
s . b

empenho da despesa ou da rescisao do instrumento contratual. \
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~ Art. 225. Os horarios estabelecidos na divulgagdo do procedimento e durante o envio de
lances observardo o horario oficial local que serd o oficial de Brasilia, inclusive para contagem
de tempo e registro no sistema e na documentacio relativa ao procedimento.

Art. 226. Os agentes publicos que utilizem o Sistema de Dispensa Eletrénica responderdo
administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize 0 UsO indevido de senhas de

acesso ou que transgrida as normas de seguranca instituidas.

Paragrafo unico. As unidades administrativas municipais deverdo assegurar o sigilo e a
integridade dos dados e informacdes da ferramenta informatizada de que trata este Decreto,
protegendo-os contra danos e utilizacdes indevidas ou desautorizadas no ambito de sua

atuagdo.

Art. 227. O fornecedor é o responsdvel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou
ao Municipio a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros nao autorizados.

Art. 228. A Controladoria Interna do Municipio podera expedir normas complementares
. necessarias para a execugdo deste Decreto, e estabelecer, por meio de normatizacoes e
orientacdes ou manuais, informacdes adicionais para fins de operacionalizagao do Sistema de

Dispensa Eletronica.

Secao IV
Inexigibilidade de Licitacao

Subsegdo |
Hipoteses de Uso

Art. 229. As hipoteses previstas no art. 74 da Lei Federal n2 14.133/2021 sdo exemplificativas,
sendo inexigivel a licitagdo em todos os casos em que for invidvel a competigdo.

§ 12 Para fins do disposto no inciso | do caput do artigo 74 da Lei Federal n? 14.133/2021, o
6rgdo deverd demonstrar a inviabilidade de competicdo mediante atestado de exclusividade,
contrato de exclusividade, declaragdo do fabricante ou outro documento idoneo capaz de
comprovar que o objeto € fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivo, vedada a preferéncia por marca especifica.

§ 22 Para fins do disposto no inciso Il do caput do artigo 74 da Lei Federal n? 14.133/2021,
considera-se empresario exclusivo a pessoa fisica ou juridica que possua contrato, declaragdo,
carta ou outro documento que ateste a exclusividade permanente e continua de
representagdo, no Pais ou em Estado especifico, do profissional do setor artistico, afastada a

| empresario com

possibilidade de contratagdo direta por inexigibilidade por meio d
representagdo restrita a evento ou local especifico. ’
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§ 32 As hipSteses de inexigibilidade previstas no inciso Ill do caput do art. 74 da Lei Federal n?
14.133/2021, para que fiquem caracterizadas, dependem da comprovagdo dos requisitos da
especialidade, aliados a notéria especializagdo do contratado, observados os seguintes

aspectos:
| - considera-se de notdria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo

de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacdes,
organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas
atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a
plena satisfagdo do objeto do contrato;

Il — é vedada a subcontratagdo de empresas ou a atuacdo de profissionais distintos daqueles

que tenham justificado a inexigibilidade.

§ 42 Nas contratagdes com fundamento no inciso V do caput do art. 74 da Lei 14.133/2021,
devem ser observados os seguintes requisitos:

| - avaliacdo prévia do bem, do seu estado de conservacdo, dos custos de adaptacdes, quando
imprescindiveis as necessidades de utilizacdo, e do prazo de amortizagdo dos investimentos;

Il - certificacdo pela Diretoria de Patriménio da inexisténcia de iméveis publicos municipais
vagos e disponiveis que atendam ao objeto;

lll - justificativas que demonstrem a singularidade do imovel a ser comprado ou locado pela
Administracdo Publica Municipal e que evidenciem vantagem para ela.

Art. 230. Compete 2o agente publico responsavel pelo processo de contratacdo direta, no caso
de inexigibilidade de licitagdo, a adocdo de providéncias que assegurem a veracidade do
documento de exclusividade apresentado pela futura contratada, nos termos do §12 do art. 74
da Lei Federal n2 14.133/2021.

Art. 231. E vedada a inexigibilidade de licitagdo para servicos de publicidade e divulgagdo, bem
como a preferéncia por marca especifica.

Paragrafo Gnico. Em carater excepcional, poderdo ser adquiridos bens de marcas especificas
ou contratados servicos com prestador especifico para cumprimento de ordem judicial,
quando a decisdo indique a marca ou 0 prestador a ser contratado pelo 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica Municipal.

Art. 232. Apds o recebimento do Documento de Formalizagdo da Demanda, acompanhado do
Termo de Referéncia, serd solicitado da futura contratada a comprovagdo da conformidade de
seus pregos com aqueles praticados pela mesma em contratacdes semelhantes com outros

- rgdos publicos ou privados, conforme as disposigdes do art. 91 deste Decreto.

CAPITULO XV
Processo Licitatorio
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Art. 233. A fase preparatoria do processo licitatorio é caracterizada pelo planejamento e deve
compatibilizar-se com o plano de contratagdes anual, e com as leis orcamentarias, bem como
abordar todas as consideracdes técnicas, mercadologicas e de gestdo que podem interferir na
contratacdo, compreendidos:

| - a descrigdo da necessidade da contratagdo fundamentada em estudo técnico preliminar
que caracterize o interesse publico envolvido, quando necessario;

" 1| - a definigdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de referéncia,
anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

Il - a defini¢do das condigdes de execugdo e pagamento, das garantias exigidas e ofertadas e
das condicdes de recebimento;

IV - 0 orcamento estimado por meio de metodologia compativel com o objeto;

V - a elaboragdo do edital de licitagdo;

V| - a elaborac¢do de minuta de contrato, quando necessaria, que constard obrigatoriamente
como anexo do edital de licitagdo;

VIl - o regime de fornecimento de bens, de prestagdo de servicos comuns, inclusive de
engenharia, observados os potenciais de economia de escala;

VIII - a modalidade de licitagao, o critério de julgamento, 0 modo de disputa e a adequagao e
eficiéncia da forma de combinagdo desses parametros, para 0s fins de selecdo da proposta
apta a gerar 0 resultado de contratagdo mais vantajoso para a Administracdo Publica,
considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a motivacdo circunstanciada das condicdes do edital, tais como justificativa de exigéncias
de qualificagdo técnica, mediante indicagdo das parcelas de maior relevancia técnica ou valor
significativo do objeto, e de qualificagdo econdémico-financeira, justificativa dos critérios de
- pontuagdo e julgamento das propostas técnicas, nas licitagbes com julgamento por melhor
técnica ou técnica e preco, e justificativa das regras pertinentes a participacdo de empresas em
consorcio;

X - a analise dos riscos que possam comprometer O sUCesso da licitacdo e a boa execucao
contratual, quando for o caso;

X| - a motiva¢do sobre o momento da divulgacdo do orgamento da licitagdo, observado o art.
24 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

CAPITULO XIX
Padronizagdo dos Editais e Contratos

Art. 234. Nos termos do art. 19 da Lei n? 14.133/2021, a padronizagdo dos modelos (minutas)
de editais, termo de referéncia, contratos, atas de registros de precos, termos aditivos e outros
atos que integram o processo de contratagdo, compras € licitagdes, serao instituidos com 0O
auxilio da Assessoria Juridica e da Controladoria Interna do Municipio.

Art. 235. Quando possivel e viavel, poderdo ser adotados meios eletrdnicos para formalizagao

de procedimentos € utilizacdo de modelos padronizados, através de sistema integrado ou

plataforma online para licitaces eletronicas.
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CAPITULO XX
Pregdo e Concorréncia Publica

Segao |
Disposi¢des Preliminares

Art. 236. A licitagdo, nas modalidades pregdo e concorréncia, podera ser realizada pelos
critérios de julgamento por menor preco € maior desconto, nas formas eletronica e presencial,
" para a aquisigdo de bens e contratacdo de servicos e obras, no ambito da Administragao
Publica Municipal direta, e seguird o rito procedimental constante no art. 17 da Lei Federal n?
14.133/2021.

Art. 237. A modalidade pregdo obrigatdria na hipotese descrita no inciso XLl do art. 62 da Lei
Federal n2 14.133, observado o disposto no art. 29 da mesma Lei.

Art. 238. Aplicam-se as licitagoes disciplinadas por este Decreto as disposigdes constantes dos
arts. 42 a 49 da Lei Complementar ne 123, de 14 de dezembro de 2006, e no art. 49 da Lei
Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 239. Na aplicagdo deste Decreto serdo observados os principios e 0s objetivos do processo
licitatdrio, disposto nos arts. 5° e 11, respectivamente, da Lei Federal n2 14.133/2021.

Secao ll
Forma de Realizacdo

~ Art. 240. Nos procedimentos licitatorios realizados sob a forma eletrdnica sera utilizado
sistema dotado de recursos de criptografia e de autenticacdo que garantam as condicdes de

seguranga nas etapas do certame.

§ 12 Como condigdo de validade e eficdcia, os licitantes deverdo praticar seus atos em formato

eletronico.

§ 22 Serd admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa do Gestor Municipal ou da
unidade administrativa requisitante, a utilizacdo da forma presencial nas licitacBes de que
trata este Decreto, desde que fique comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para
a Administragdo Publica Municipal na realizacdo da forma eletrénica.

Secao lll
Vedagdes

.; )\
il

trata este decreto de:

Art. 241. Fica vedada a participagao no procedimento licitatori
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| - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoas fisica ou juridica
quando a licitagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

Il - empresa, isoladamente ou ém consércio, responsavel pela elaborac3o do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsdvel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

lll - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

IV - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
* grau, devendo essa proibigdo constar expressamente do edital de licitagdo;

V — empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404. de
dezembro de 1976 concorrendo entre si;

V| — pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores 3 divulgacdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condigdes analogas 4s de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

§ 12 O impedimento de que trata o inciso Il do caput deste artigo sera também aplicado ao
licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sangdo aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde
que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do

licitante.

§ 22 A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos € a
empresa a que se referem os incisos | e Il do caput deste artigo poderdo participar no apoio
das atividades de planejamento da contratacdo, de execugdo da licitacdo ou da gestdo de
contrato, desde que sob supervisdo de agentes publicos do 6rgdo.

§ 32 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econdmico.

§ 42 O disposto neste artigo nio impede a licitagdo ou a contratacao de obra ou servico que
inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas

contratacdes integradas, e do projeto executivo, Nos demais regimes de execugao.

§ 52 N3o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugao do contrato,
agente publico de 6rgdo (Unidade de Gestdo), licitante ou contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria.
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§ 62 As vedagdes de que trata este artigo estendem-se a agente publico designado para atuar
na area de licitagdes e contratos e a terceiro que auxilie a conducdo da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou

representante de empresa que preste assessoria técnica.

Secao IV
Credenciamento do Licitante

Art. 242. A autoridade competente do 4rgdo promotor da licitacdo, o responsavel pela fase
externa do procedimento licitatorio, a equipe de apoio e 0s licitantes que participarem de
licitacdo, na forma eletrénica, serdo previamente credenciados perante o provedor do sistema

eletronico.

§ 12 O credenciamento para acesso ao sistema ocorrerd pela atribuigdo de chave de
identificacdo e de senha pessoal e intransferivel.

§ 22 Cabera a autoridade competente do 6rgdo promotor da licitacdo solicitar a0 provedor do
sistema o seu credenciamento e dos agentes publicos mencionados no caput deste artigo.

Art. 243. O credenciamento nos procedimentos presenciais ocorrerd na sessdo publica quando
a2 Administracdo outorgar ao licitante ou seu representante legal, apos a verificagdo do estrito
atendimento dos requisitos previstos no edital, os poderes necessarios para a formulagdo de
propostas e para a pratica de todos 0s demais atos inerentes ao certame.

Art. 244. Caberd ao licitante interessado em participar da licitagdo, na forma eletronica:

| - credenciar-se previamente no sistema eletrénico utilizado no certame;

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, os documentos de habilitagdo
e a proposta g, quando necessario, 0s documentos complementares;

Il - responsabilizar-se formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumir cOmo
firmes e verdadeiras suas propostas € seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou
por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do orgdo
promotor da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros;

"IV - acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante O processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo dnus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

V - comunicar imediatamente, por escrito, ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de
acesso;

VI - utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar da licitacdo na forma
eletronica;

VII - solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha di/ ~esso por interesse

proprio.
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paragrafo unico. O credenciamento do interessado e de seu representante no sistema de
" licitag®es eletronicas implica a sua responsabilidade legal pelos atos praticados e presuncdo de
capacidade paraa realizacdo das transacdes inerentes 3 licitagdo.

Art. 245. O credenciamento do licitante e a sua manutengdo dependerdo de registro prévio e

atualizado em sistema eletronico proprio.

§ 12 O cadastro a que s€ refere o caput sera inativado ou excluido por solicitagdo do
credenciado ou por determinacio legal.

§ 2¢ O fornecedor descredenciado tera sua chave de identificacdo e senha suspensas

automaticamente.

Secdo V
Fases da Licitagao

Art. 246. O processo de licitacdo de que trata este Decreto observara as seguintes fases, em
sequéncia:

| - preparatoria;

Il - de divulgagdo do edital de licitagao;

Il - de apresentacdo de propostas e lances, quando for o caso;

IV - de julgamento;

V - de habilitagdo;

VI - recursal;

VII - de homologagao.

g 12 A fase de que trata O inciso V do caput deste artigo poderd, mediante ato motivado,
anteceder as fases referidas nos incisos Il e IV do caput deste artigo, desde que
expressamente previsto no instrumento convocatério de licitagdo, observado o disposto no §
19 do art. 17 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

§ 22 O recurso da fase de que trata o inciso VI do caput sera dirigido ao responsavel pela fase
externa do procedimento licitatorio que tiver editado o ato ou proferido a decis3o recorrida,
que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo previsto em lei encaminhara o recurso

com a sua motivagdo a autoridade competente.

§3 @ A fase prevista no inciso VIl do caput sera praticada pelo gestor municipal ou por quem
este delegar.

Art. 247. O processo de licitacdo de que trata este Decreto sera instruido com 0s seguintes
documentos, No minimo:
| - designagdo do agente da contratagdo;
Il - documento de formalizagdo de demanda, estudo técnico preliminar, se for o caso, analise
de risco, se for o caso, termo de referéncia e respectivos anexos;
Il - designagdo da equipe de planejamento, do agente de contratacdo e d Jquipe de apoio;
|V - autorizagdo da Autoridade Superior;
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V - previsdo dos recursos orcamentarios necessarios, com a indicacdo das rubricas, exceto na
hipotese de registro de pregos;

VI - pesquisa de pregos;

VIl - minuta de Edital;

VIl - parecer juridico;

IX — certiddo de instauracdo de processo;

. X - documentacdo exigida e apresentada na fase da proposta e habilitagdo;
X| - ata da sessdo publica, que conterd os seguintes registros, entre outros:
a) os licitantes participantes;

b) as propostas apresentadas;

c) os avisos, os esclarecimentos e as impugnacgoes;

d) os lances ofertados, na ordem de classificagao;

e) a suspensdo e o reinicio da sessao, se for o caso;

f) a aceitabilidade da proposta de prego;

g) a habilitacado;

h) a decisdo sobre o saneamento de erros ou falhas na proposta ou na documentagdo;
i) os recursos interpostos, as respectivas analises e as decisdes;

j) o resultado da licitagdo;

XIl - comprovantes das publicagbes:

a) do extrato do edital;

b) do extrato do contrato;

¢) dos demais atos cuja publicidade seja exigida;

XIll - ato de homologagao.

Art. 249. O edital podera prever a possibilidade excepcional de envio de documentos em meio
fisico, desde que observados os requisitos de prova de autenticidade do inciso IV do art. 12 da
. Lei Federal n2 14.133, de 2021, em envelopes lacrados, para o enderego constante em edital,
devendo ser protocolados até o horario limite para recebimento, independente da data e
horario de postagem.

Paragrafo unico. Caso a instrugdo do processo licitatério seja realizada por meio de sistema
eletrénico e os documentos sejam apresentados na forma do caput deste artigo, devera ser
realizada a digitalizacdo e armazenamento dos documentos em meio eletronico, em
observancia ao inciso VI do art. 12 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Secao VI
Fase Preparatdria

Art. 250. A fase preparatdria de que trata o inciso | do art. 246 devera observar o disposto no
neste Decreto e estar em conformidade com a Lei Federal 14.133/2021.

Secdo VIl
Publicacdo do Instrumento Convocatorio

" Art. 251. A publicidade do instrumento convocatério serd realizada mediante:

| - a divulgacdo e a manutencdo do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), nos termos do art. 54 da Lej/Fgderal n? 14.133, de
2021;
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Il - a publicagdo de extrato do edital no Diario Oficial do Municipio, ou, no caso de consorcio
publico, do ente de maior nivel entre eles, e em jornal didrio de grande circulagdo, nos termos
do § 12 art. 54 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

§ 12 E facultada a divulgagao adicional e a manutengdo do inteiro teor do edital e de seus
anexos em sitio eletrénico oficial e/ou a divulgacdo direta a interessados devidamente
cadastrados para esse fim, nos termos do § 29 art. 54 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

§ 22 O extrato do instrumento convocatério de que trata o inciso Il do caput deste artigo
conterd a definicio precisa, suficiente e clara do objeto, a indicagdo do local em que poderd
" ser consultada ou obtida a integra do instrumento convocatério a data e hora de sua
realizacdo e a indicagdo de que a licitacdo é na forma eletrénica ou presencial.

§ 32 Para os fins do disposto no inciso |l do caput deste artigo, considera-se jornal de grande
circulagdo os periddicos fisicos, e, também, aqueles exclusivamente eletrdnicos, desde que
disponibilizados ao publico em geral.

Art. 252. A publicidade do valor previamente estimado da contratacdo podera ser postergada,
observado o disposto no art. 24 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

§ 12 Para os fins do disposto no caput, 0 valor estimado da contratagdo sera tornado publico
imediatamente apds o encerramento da andlise da conformidade das propostas e dos lances.

§ 22 Na hipotese em que proposta do licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar
esteja acima do valor estimado da contratacdo, o valor sigiloso sera tornado publico na fase de
negociacdo, observado o regramento previsto naquele dispositivo.

Secgao Vil
Edital e sua Modificacdo

Art. 253. Eventuais modificagdes no instrumento convocatério deverdo seguir o regramento
constante no § 12 do art. 55 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Secao VIII
Pedidos de Esclarecimentos e Impugnagao

Art. 254. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitagao ou para solicitar
esclarecimento sobre os seus termos, observado o disposto no art. 164 da Lei Federal n?

14.133, de 2021.

§ 12 Os pedidos de esclarecimento e as impugnagdes de que trata o caput deverdo ser
enviadas por meio eletrénico, na forma prevista no edital, independentemente de cadastro

neste drgao.

§ 22 Compete ao responsavel pela fase externa do procedimento licitatorio receber, examinar

e responder os pedidos de esclarecimentos e decidir as impugnagdes,, observada as
~ . . |

competéncias fixadas neste Decreto. :
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§ 32 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente publico de que trata o § 22 deste artigo no processo de licitagao.

§ 42 Na hipdtese de alteragdo do instrumento convocatério em decorréncia do acolhimento da
impugnagdo ou do esclarecimento feito, aplica-se o disposto no art. 253 deste Decreto.

Sec¢ao X
Fase de Apresentagdo de Propostas

Art. 255. Apos a publicagdo do instrumento convocatorio, inicia-se a fase de apresentagdo de
propostas.

. § 12 O prazo fixado para apresentagdo de propostas devera observar o disposto no art. 55 da
Lei Federal n2 14.133, de 2021.

§ 22 O prazo de que trata o § 12 sera contado a partir da data do ultimo ato de divulgacdo do
edital entre os meios previstos no art. 251 deste Decreto, na forma do disposto no art. 183 da
Lei Federal n2 14.133, de 2021.

Art. 256. Apds a divulgagdo do edital, os licitantes encaminhar3o, exclusivamente por meio do
sistema, a proposta e os respectivos documentos solicitados no instrumento convocatério
necessariamente antes da data e hordrio estabelecidos para abertura da sessdo publica.

§ 12 O licitante declarara, em campo préprio do sistema, ou na forma definida no edital, o
cumprimento dos requisitos para a habilitagdo, sem prejuizo da exigéncia de outras
declaracBes previstas em legislagdo especifica.

§ 22 Sera exigida, nessa etapa do procedimento, declaracdo firmada pelo licitante de que suas
propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de entrega das propostas, sob pena de desclassificacdo, na forma do § 12 do art. 63 da Lei
Federal n2 14.133, de 2021.

§ 32 A falsidade das declaragdes de que tratam os §§ 12 e 22 deste artigo sujeitard o licitante as
sancdes previstas na Lei Federal n? 14.133, de 2021.

§ 42 O envio da proposta, acompanhada dos documentos exigidos no edital, ocorrera por meio
de chave de acesso e senha.

§ 52 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os respectivos documentos
anteriormente inseridos no sistema, desde que antes da data e o horério estabelecidos para a
abertura da sessdo publica.

§ 62 No caso de licitagdo presencial, as propostas acompanhadas dos documentos exigidos
deverdo ser apresentadas na forma prevista no edital, aplicando-se o disposto neste artigo, no

que couber.
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Art. 257. Podera ser exigida, no momento da apresentagdo da proposta, a comprovagao do
recolhimento de quantia a titulo de garantia de proposta, observado o disposto no art. 58 da
Lei Federal n? 14.133, de 2021.

Paragrafo tnico. A opgdo pela exigéncia de garantia de proposta de que trata o caput sera
definida em decis3o fundamentada na fase preparatdria.

Secao Xi
Abertura da Sessdo Publica

Art. 258. A partir do horario previsto no edital, a sess3o publica sera aberta pelo responsavel
pela fase externa do procedimento licitatério.

§ 12 Nas licitagdes na forma eletronica os licitantes poderdo participar da sessdo publica on
line, via internet, mediante a utilizagdo de sua chave de acesso e senha obtida por meio do
credenciamento no sistema eletrénico utilizado no certame.

§ 22 A sess3o publica presencial deverd observar o disposto no edital e no § 62 do art. 256
deste Decreto.

Art. 259. O responsavel pela fase externa do procedimento licitatorio verificara as propostas
apresentadas e desclassificard sumariamente aquelas que ndo estejam em conformidade com

os requisitos estabelecidos no edital.

§ 12 A apresentacdo de proposta acima do valor estimado da contratacdo ndo resultara na
desclassificacdo sumdria de que trata o caput deste artigo, ficando a referida andlise relegada a
fase seguinte a apresentacdo de lances, se houver, e/ou posterior a negociagao.

§ 22 A desclassificacdo da proposta sera fundamentada, registrada no sistema e disponibilizada
em tempo real para todos os participantes.

Art. 260. Somente as propostas classificadas pelo agente responsavel pela fase externa do
procedimento licitatério participardo da etapa de envio de lances, se houver.

Art. 261. Apds a abertura da sessdo publica, o procedimento de licitagdo devera observar o
~ modo de disputa definido no instrumento convocatario.

Secao XlI
Modo de Disputa

Art. 262. O instrumento convocatério definird o modo de disputa aberto, fechado ou com
combinagdo, nos termos do art. 56 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

§ 12 Além das vedacdes descritas nos §§ 12 e 29 do art. 56 da Lei Federal n2 14.133, de 2021,
fica impossibilitada a utilizagdo do modo de disputa aberto, isolado ou combinado, quando
adotado o critério de julgamento de técnica e preco ou melhor técnica & conteudo artistico.
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§ 22 A opcdo do modo de disputa aberto, fechado ou com combinacdo sera definida em
decis3o fundamentada na fase preparatoria, considerando a adequacdo e eficiéncia para os
fins de selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso para a
Administracdo Publica.

Subsegao |
Modo de Disputa Aberto

Art. 263. Na forma eletrdnica, classificadas as propostas, o responsavel pela fase externa do
procedimento licitatério dard inicio a fase de lances, oportunidade em que os licitantes
poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

§ 12 O licitante serd imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado
no registro.

§ 22 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o hordrio fixado para
abertura da sess3o publica e as regras estabelecidas no edital.

§ 32 O licitante somente podera oferecer valor inferior ou de maior percentual de desconto ao
. Gltimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado, quando houver, o intervalo
minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 42 Para o fim do disposto no § 3¢ deste artigo, entende-se como lance intermedidrio, aquele
descrito no § 32 do art. 56 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

§ 52 N3o serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevaleceré aquele que for recebido e
registrado primeiro.

§ 62 Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

Art. 264. No modo de disputa aberto a etapa de envio de lances na sessdo publica durara 10
(dez) minutos e, apos isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver
lance ofertado nos Ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.

§ 12 A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput deste artigo,
sera de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogagdo, inclusive quando se tratar de lances intermedidrios.

§ 22 Na hipdtese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no caput e no § 12 deste
artigo, a sessdo publica serd encerrada automaticamente.

§ 32 Encerrada a sessao publica, o agente responsavel pela fase externa do procedimento
licitatério poderd admitir o reinicio da disputa aberta na hipétese do § 42 do art. 56 da Lei
Federal n2 14.133, de 2021, mediante justificativa. ~
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Art. 265. Caso a licitacio de modo de disputa aberto seja realizada sob a forma presencial,
cabera ao instrumento convocatério regrar a forma de apresentagéo dos lances, observados os
seguintes procedimentos:

| - serdo abertos os envelopes contendo os documentos da proposta;

|l - as propostas iniciais serdo classificadas e ordenadas, de acordo com o critério de
julgamento adotado, com o objetivo de selecionar os licitantes que participardo da fase de

lances;
Il - o responsavel pela fase externa do procedimento licitatdrio convidara individual e

sucessivamente os licitantes, de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do
autor da proposta menos vantajosa, seguido dos demais;

IV - o licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou com maior percentual de
desconto em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado, observado, quando houver, o intervalo
minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta;

V - a desisténcia do licitante em apresentar lance verbal, quando convocado, implicard sua
exclusdo da etapa de lances verbais e a manutenc¢do do dltimo preco por ele apresentado,
para efeito de ordenagdo das propostas, exceto no caso de ser o detentor da melhor proposta,
hipétese em que poderd apresentar novos lances sempre que esta for coberta, observado,
quando houver, o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances.

Subsecao Il
Modo de Disputa Fechado

- Art. 266. No modo de disputa fechado, as propostas apresentadas pelos licitantes serdao
sigilosas até a data e hora designadas para sua divulgacao.

Paragrafo Gnico. No caso de licitagdo presencial, as propostas deverdo ser apresentadas em
envelopes lacrados, abertos em sessdo publica e ordenadas conforme critério de

vantajosidade.

Subsecao Il
Modo de Disputa Combinado

Art. 267. Os modos de disputa podero ser combinados da seguinte forma:
| - Aberto e Fechado;
Il - Fechado e Aberto.

Art. 268. No modo de disputa Aberto e Fechado, de que trata o inciso | do caput do art. 267
deste Decreto, a etapa de envio de lances da sessdo publica, na forma eletronica, terd duragdo
de 15 (quinze) minutos.

§ 12 Encerrado o prazo previsto no caput deste artigo, o sistema encaminhara o aviso de
" fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos,
aleatoriamente determinado, a recepgdo de lances sera automaticamente encerrada.

§ 22 Encerrado o prazo de que trata o § 12 deste artigo, o sistema abrird a oportunidade para
que o autor da oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas co res até 10% (dez

y/
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por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco)
minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

§ 32 Na auséncia de, no minimo, 3 (trés) ofertas nas condicBes de que trata o §22 deste artigo,
os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de 3
(trés), poderdo oferecer um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, que serd sigiloso
até o encerramento do prazo.

§ 42 Encerrados os prazos estabelecidos nos §§ 22 e 32 deste artigo, o sistema ordenara os
lances em ordem crescente de vantajosidade.

§ 52 Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos §§ 22 e 32 deste artigo,
havera o reinicio da etapa fechada para que os demais licitantes, até o maximo de 3 (trés), na
ordem de classificagdo, possam ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, que
sera sigiloso até o encerramento deste prazo, observado, apds esta etapa, o disposto no § 42

deste artigo.

§ 62 Na hipdtese de ndo haver licitante classificado na etapa de lance fechado que atenda as
exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro poderd, auxiliado pela equipe de apoio, mediante
justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada, nos termos do disposto no § 52 deste artigo.

§ 72 No caso de licitagdo na forma presencial, cabera ao instrumento convocatoério regrar a
forma de apresentagdo dos lances, observado o disposto neste Decreto.

Art. 269. No modo de disputa Fechado e Aberto, de que trata o inciso Il do caput do art. 267
deste Decreto, somente serdo classificados para a etapa subsequente:

| - 0 autor da oferta mais vantajosa conforme o critério de julgamento;

"Il - os autores das ofertas classificadas em um intervalo de até 10% (dez por cento) em relagdo
3 oferta mais vantajosa conforme critério de julgamento.

§ 12 Quando ndo forem verificadas, no minimo, 3 (trés) propostas nas condigbes definidas nos
incisos | e Il do caput deste artigo, deverdo ser selecionadas as melhores propostas, em ordem
de vantajosidade, até o maximo de 3 (trés), quaisquer que sejam os pregos oferecidos, para
que seus autores participem da fase aberta.

§ 22 A fase aberta observard as regras dispostas nos arts. 263 a 265 deste Decreto.

Secgao XIil
Desconex3o do Sistema na Etapa de Lances

Art. 270. Na hipdtese de o sistema eletrénico desconectar para o responsavel pela fase
externa do procedimento licitatério no decorrer da etapa de envio de lances da sessdo publica
e permanecer acessivel aos licitantes, 0s lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos

atos realizados.

Art. 271. Quando a desconex3o do sistema eletrénico para o responsavel pela fase externa do
. procedimento licitatério persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera
suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apg comunicacdo do
fato aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagdo. /
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Segao XIV
Fase de Julgamento

Subsecao |
Critério de Julgamento

Art. 272. O julgamento das propostas nos procedimentos licitatdrios de que trata este Decreto
serd realizado de acordo com os critérios de julgamentos descritos no art. 33 da Lei Federal n?
14.133, de 2021, observados os regramentos contidos nos arts. 34 a 39 da mesma Lei.

- § 12 Na modalidade preg3o a escolha do critério de julgamento deve observar o disposto no
inciso XLI do art. 62 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

§ 22 Na modalidade concorréncia a escolha do critério de julgamento deve observar o disposto
no inciso XXXVII do art. 62 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

Art. 273. E facultado a unidade administrativa requisitante estabelecer no instrumento
convocatdrio os critérios de afericdo dos custos indiretos vinculados ao objeto licitado para a
definicdo do menor dispéndio de que trata o § 12 do art. 34 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

§ 12 Os custos indiretos a que se refere o caput deste artigo, relacionados as despesas de
manutencao, utilizagdo, reposi¢do, depreciacdo e de impacto ambiental, entre outros fatores,
poderdo ser considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente
mensuraveis, conforme pardmetros definidos no instrumento convocatorio.

§ 22 Parametros adicionais de mensuragdo de custos indiretos poderdo ser estabelecidos em
ato do titular da pasta responséavel pelo procedimento licitatorio.

Art. 274. O critério de julgamento técnica e prego de que trata o inciso IV do art. 33 da Lei
Federal n? 14.133, de 2021, serd escolhido em decisdo fundamentada na fase preparatoria,
" observadas as diretrizes fixadas no § 12 do art. 36 da mesma Lei.

§ 12 Para o julgamento por técnica e prego, o desempenho pretérito na execugdo de contratos
com a Administracdo Publica deverd ser considerado na pontuagdo técnica.

§ 22 Em 4mbito municipal considera-se autoaplicavel o disposto nos §§ 32 e 42 do art. 88 da Lei
n® 14.133/2021, cabendo ao edital da licitacdo detalhar a forma de célculo da pontuagdo

técnica.

Subsecao Il
Critérios de Desempate

Art. 275. No caso de empate serdo aplicados os critérios previstos nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n2 123, de 2006, observado o disposto no art. 42 da Lei Federal n2 14.133, de
2021.
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Paragrafo tnico. Para fins de utilizacdo do critério de desempate de que trata o caput, aplicar-
se-a o percentual do § 12 do art. 44 da Lei Complementar Federal n2 123, de 14 de dezembro
de 2006, independentemente da modalidade de licitagao.

Art. 276. Se n3o houver licitante que atenda a hipdtese de que dispde o art. 275 deste Decreto
serdo utilizados os critérios de desempate descritos no art. 60 da Lei Federal n? 14.133, de
2021, naquela ordem estabelecida.

Art. 277. Como critério de desempate previsto no inciso Il do art. 60, da Lei n® 14.133/ 2021,
para efeito de comprovagdo de desenvolvimento, pelo licitante, de ages de equidade entre
homens e mulheres no ambiente de trabalho, poderdo ser consideradas no edital de licitagao,
desde que comprovadamente implementadas, politicas internas tais como programas de
lideranca para mulheres, projetos para diminuir a desigualdade entre homens e mulheres e 0
preconceito dentro das empresas, inclusive acdes educativas, distribuicdo equanime de
~ géneros por niveis hierarquicos, dentre outras.

Subsecao Il
Anélise e Classificagdo de Proposta e de Lances

Art. 278. O julgamento das propostas observara os parametros definidos no instrumento
convocatorio.

§ 12 A andlise da conformidade das propostas de que trata o caput poderd ser feita
exclusivamente em relagdo a proposta do licitante provisoriamente vencedor, quando adotado
o critério de julgamento de menor prego ou o de maior desconto.

§ 22 O julgamento das propostas devera observar a margem de preferéncia prevista no art. 26
da Lei Federal n2 14.133, de 2021, quando houver.

§ 32 Serdo desclassificadas as propostas que incidirem em uma das hipdteses descritas nos
incisos do caput do art. 59 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

§ 42 Para os fins do inciso | do art. 59 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, considera-se vicio
sandvel, entre outros, as seguintes medidas:

" | - a complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes;
Il - o desatendimento de exigéncias meramente formais e que ndo comprometam a
compreensdo do contetdo da proposta;

Il - aquele cujo defeito ndo altera a substancia da proposta;

IV - a atualizacdo de documentos vencidos apds a data de recebimento das propostas;

V - a juntada extemporanea de declaragdes firmadas pelo préprio licitante;

VI - a juntada extemporanea de documento ndo entregue, porém preexistente e passivel de
comprovar o atendimento de condigdo pelo licitante, mas que, por equivoco ou falha, nao foi
apresentado em momento oportuno.

§ 52 O responsavel pela fase externa do procedimento licitatério podera realizar diligéncias
para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada,
bem como para sanar os vicios de que trata o § 4° deste artigo, rgediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos.
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§ 62 Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento de que dispbe o § 52 deste artigo, somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de
anteced@ncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

Art. 279. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, caso a proposta/lance do
licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar esteja acima do valor estimado da
contratacdo, o responsével pela fase externa do procedimento licitatério podera negociar
condi¢Bes mais vantajosas.

§ 12 A negociacdo sera realizada por meio do sistema e poderd ser acompanhada pelos demais
licitantes.

§ 2° Quando o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, mesmo apds a
negociacdo, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do valor estimado
da contratacdo, a negociagdo poderd ser feita com os demais licitantes classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo inicialmente
estabelecida.

§ 32 Concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na ata da sessdo publica,
devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.

Art. 280. Na hipdtese em que a licitagdo adote o modo de disputa aberto ou o modo de
disputa combinado, o licitante provisoriamente vencedor serd convocado para apresentar
proposta adequada ao ultimo lance ofertado, contendo os pregos unitarios e o novo valor total
para a contratagdo, na forma prevista no instrumento convocatdrio, sob pena de
desclassificagao.

§ 12 A sessdo poderd ser suspensa para aguardo da proposta de pregos, cabendo ao
responsavel pela fase externa do procedimento licitatério informar, por meio do sistema
eletrénico, a data e o hordario para retomada da licitagdo e divulgacdo da aceitabilidade da

proposta.

§ 22 Nas licitagdes cujo critério de julgamento seja 0 menor preco e a formulagdo da proposta
n3o exija a apresentagdo dos custos unitarios, considerar-se-a o ultimo lance ofertado pelo
licitante provisoriamente vencedor como proposta final, ficando dispensado o cumprimento
da obrigagdo descrita no caput deste artigo.

" Art. 281. Apds o encerramento da andlise da conformidade das propostas e dos lances o
responsavel pela fase externa do procedimento licitatério disponibilizard, na forma prevista no
edital, os documentos da proposta apresentados pelo licitante classificado em primeiro lugar.

Art. 282. Qualquer licitante poderd, de forma imediata apds o término do julgamento das
propostas, manifestar sua intengdo de recorrer, sob pena de preclusdo, observado o disposto
no art. 296 deste Decreto.

Subsecao IV
Amostra e Da Prova de Conceito

|
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Art. 283. Desde que previsto no edital, poderéd ser exigido do licitante provisoriamente
vencedor a apresentacdo de amostra, prova de conceito, exame de conformidade, entre
" outros testes de interesse da Administragdo, observado o disposto no §32doart. 17, o inciso |l
do art. 41 e 0s §§ 22 e 32 do art. 42 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

§ 12 A Administracdo poderd optar pela exigéncia de amostra apds o julgamento, como
condicdo para firmar contrato, na hipotese de que trata o § 29 do art.42 da Lei Federal n2
14.133, de 2021.

§ 22 A escolha pela apresentagdo dos instrumentos a que se refere o caput deste artigo, bem
como a opgdo pelo momento de apresentagdo de que dispde o § 12 deste artigo, serdo
definidas em decisio fundamentada na fase preparatoria.

Secao XV
Fase de Habilitagao

Art. 284. A habilitacdo dos licitantes, sera exigida, de acordo com 0o Capitulo VI do Titulo Il da
Lei Federal n2 14.133, de 2021, e o disposto neste Capitulo.

Art. 285. Definido o resultado do julgamento, apds a verificagdo de conformidade da proposta,
o responsavel pela fase externa do procedimento licitatério verificara a documentagdo de
habilitag3o do licitante vencedor.

§ 12 Podera haver substitui¢do parcial ou total dos documentos de que trata o art. 62 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, por certificado emitido do sistema de registro cadastral unificado
disponivel no Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP), nos documentos por ele
abrangidos, desde que observado o disposto no instrumento convocatorio.

§ 22 Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o responsdavel pela
fase externa do procedimento licitatorio, examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao
edital de licitagdo.

Art. 286. O edital de licitacdo definird o prazo e a forma para a apresentagdo dos documentos
de habilitagao.

§ 12 Os documentos relativos a regularidade fiscal serdo exigidos somente em momento
posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante provisoriamente vencedor,
conforme o disposto no inciso Ill do art. 63 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

 § 22 A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte serd exigida nos termos do disposto na Lei Complementar n2 123, de 2006.

§ 32 Os documentos de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por cdpia ou por
qualquer outro meio expressamente admitido no edital.

§ 42 A verificacio pelo 6rgdo promotor do certame nos sitios eletrdnicos oficiais de 6rgdos e
de entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fingtle habilitagdo.
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§ 52 A forma de apresentacdo de documentos equivalentes por empresas estrangeiras que ndao
funcionem no Pais devera observar o disposto no art. 37 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n?
73, de 30 de setembro de 2022, ou outro regulamento especifico emitido por esse 6rgdo, em
cumprimento ao paragrafo Unico do art. 70 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

. Art. 287. Apés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicao
ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia de que trata o art. 64 da
Lei Federal n2 14.133, de 2021.

§ 1° Para os fins previstos no caput deste artigo, ndo caracteriza como substituicdo ou
apresentacdo de novo documento a diligéncia realizada para:

| - sanar o desatendimento de exigéncias meramente formais que ndo comprometam a
afericdo da qualificagdo do licitante;

Il - a juntada extemporénea de documento ndo entregue, porém preexistente e passivel de
comprovar o atendimento de condigdo pelo licitante, mas que, por equivoco ou falha, ndo foi
apresentado em momento oportuno.

§ 22 Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo pUblica para a realizagdo de
diligéncias, para o saneamento de que dispGe este artigo, somente podera ser reiniciada
mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia,
e a ocorréncia sera registrada em ata.

Art. 288. A documentacdo de habilitagdo podera ser dispensada, total ou parcialmente, desde
que motivada, nas hipoteses mencionadas no inciso Ill do art. 70 da Lei Federal n2 14.133,
ressalvado o inciso XXXIIl do caput do art. 72 e 0 § 32 do art. 195 da Constituigdo Federal.

Art. 289. Compete ao responsavel pela fase externa do procedimento licitatério verificar e
julgar as condigSes de habilitagdo.

§ 12 A acdo descrita no caput deste artigo abrange, também:

| - a conferéncia de documentos cuja autenticidade das informacbes possa ser verificada
eletronicamente por meio de consulta ao site do 6rgdo emissor;

Il - a emissdo na sessdo publica de certiddo atualizada nos sitios eletrénicos oficiais de orgdos e
de entidades, que comprove a manutencao da regularidade fiscal e trabalhista no momento da
avaliagdo dessas condigbes de habilitagao, independentemente da apresentacdo de certidao
ainda valida pelo licitante.

§ 22 A emiss3o de que trata o inciso Il do § 12 deste artigo fica dispensada na hipdtese de
inversdo de fase disposta no § 12 do art. 246 deste Decreto, de indisponibilidade temporaria
dos sitios eletrénicos emissores no momento da sessdo publica, impossibilidade de emissdo de
documento por meio eletronico ou quando a sua emiss3o depender do pagamento de taxa
pela Administragdo Publica.

§ 32 Salvo na hipétese de inversdo de fase, na ocorréncia de algumas das circunstancias
descritas no § 22 deste artigo compete ao responsavel pela fase externa do procedimento
* licitatério registrar o ocorrido na ata de sessdo publica e juntar os documentos que lhe dao
suporte. N
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§ 42 Caso a emissdo de novo documento de que trata o inciso Il do § 12 indique a
irregularidade fiscal e trabalhista do licitante na data da realizacdo da sessdo publica, sera
declarada a sua inabilitacdo, salvo na hipétese disposta no § 22 do art. 289 deste Decreto.

Art. 290. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no edital, o licitante sera
declarado vencedor.

Art. 291. Apds o encerramento da fase de habilitagdo, o responsavel pela fase externa do
procedimento licitatorio disponibilizard, na forma prevista no edital, os documentos da
habilitagido apresentados pelo licitante e aqueles oriundos das diligéncias.

Art. 292. Qualquer licitante podera, de forma imediata, apds o término do julgamento da
habilitagdo, manifestar sua intengdo de recorrer, sob pena de preclusdo, observado o disposto
no art. 294 deste Decreto.

Art. 293. Nas hipoteses de inversdo de fase de que trata o § 12 do art. 246 deste Decreto:

| - os licitantes apresentardo simultaneamente os documentos de habilitacdo e as propostas,
salvo os documentos relativos a regularidade fiscal, observado o disposto nos §§12e29doart.
286 deste Decreto;

Il - ser3o verificados os documentos de habilitagdo de todos os licitantes;

Il - serdo julgadas apenas as propostas dos licitantes habilitados.

Segdo XVI
Fase Recursal

Art. 294. Qualquer licitante poderd, de forma imediata, ap6s o término do julgamento das
propostas e do ato de habilitagdo ou inabilitacdo, manifestar sua intencdo de recorrer, sob
~ pena de preclusdo, da seguinte forma:

| - licitacdo eletronica: durante o prazo concedido na sess3o publica e em campo proprio do
sistema;

Il - licitagdo presencial: de forma verbal e registrada em ata ou em meio fisico apensado a ata.

§ 12 As razbes do recurso deverdo ser apresentadas em momento nico, na forma prevista no
edital, observado o prazo previsto no inciso | do § 12 do art. 165 da Lei Federal n? 14.133, de
2021.

§ 22 Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentarem suas
contrarrazdes, observado o disposto no § 42 do art. 165 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

§ 32 Para fins do disposto no § 22 do art. 165 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, considera-se
como autoridade superior o Secretdrio-Executivo de Licitacoes da Secretaria de Estado de
Administragdo.

Secao XVII
Encerramento da Licitacao

‘dridos 0S recursos

j@ devera elaborar

Art. 295. Encerradas as fases de julgamento e de habilitagdo e/
administrativos, o responsavel pela fase externa do procedimento
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um breve relatério contendo os fatos ocorridos no procedimento e a proposta de adocdo de
uma das condutas do art. 71 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

Art. 296. O processo licitatério, acompanhado do relatério de que trata o art. 61, serd
encaminhado 3 autoridade maxima do 6rgdo ou entidade demandante, a qual devera adotar
uma das condutas descritas no art. 71 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 12 A competéncia de que trata o caput deste artigo poderd ser objeto de delegagdo para
agente publico hierarquicamente subordinado, quando for conveniente em razdo de
circunstancias de ordem técnica, mediante ato formal devidamente publicado no Didrio Oficial

do Estado.

~ § 22 Na hipotese de processamento por meio de Sistema de Registro de Pregos a competéncia
de que trata o caput deste artigo sera definida em regulamento préprio.

CAPITULO XXI
Contratos

Secao |
Condigdes para Assinatura

Art. 297. Apds a homologacdo, o licitante vencedor sera convocado para assinar o termo de
contrato ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo estabelecido no edital, sob
pena de decair o direito a contratagdo, observado o disposto no art. 90 da Lei Federal n®

14.133, de 2021.

§ 12 Na assinatura do contrato, serd exigida a comprovagdo das condi¢bes de habilitagdo
consignadas no edital de licitagdo, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia
do contrato ou instrumento equivalente.

* § 22 Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condicbes de habilitagdo
consignadas no edital de licitagdo, se recusar a assinar o contrato ou ndo aceitar, ou ndo retirar
o instrumento equivalente, devera ser observado o procedimento descrito nos §§ 22 e 42 do
art. 90 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

§ 32 A negociacdo de que trata o inciso | do § 42 do art. 90 da Lei Federal n2 14.133, de 2021,
sera conduzida pelo responsavel pela fase externa do procedimento licitatorio, e, depois de
concluida, teré seu resultado divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo

licitatorio.

§ 42 A recusa injustificada de o licitante vencedor em assinar o termo de contrato ou aceitar
ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido, ensejara a aplicagdo das
penalidades estabelecidas na Lei Federal n2 14.133, de 2021.

Secao ll
Contrato na Forma Eletronica
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Art. 298. Os contratos e termos aditivos celebrados entre o Municipio e os particulares
poderdo adotar a forma eletrdnica, permitida assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em
meio eletrénico, mediante certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves

Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

Paragrafo Gnico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informacgdes, as assinaturas na
forma eletrénica apostas no contrato deverdo ser classificadas como qualificadas, por meio do
uso de certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do § 2° do art. 59, da Lei n?
14.063/2020.

Secao ll
Subcontratagdo

. Art. 299. A possibilidade de subcontratagdo, se for o caso, deve ser expressamente prevista no
edital ou no instrumento de contratacdo direta, ou alternativamente no contrato ou
instrumento equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual méaximo permitido para

subcontratagdo.

§ 12 £ vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou se deles forem
cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro
grau, devendo essa proibi¢do constar expressamente do edital de licitagdo.

§ 22 E vedada cldusula que permita a subcontratacdo da parcela principal do objeto, entendida
esta como o conjunto de itens para os quais, como requisito de habilitacdo técnico-
operacional, foi exigida apresentagdo de atestados com o objetivo de comprovar a execugdo
de servico, pela licitante ou contratada, com caracteristicas semelhantes.

§ 32 No caso de fornecimento de bens, a indicagdo de produtos que n3o sejam de fabricacdo

prépria ndo deve ser considerada subcontratagdo.

CAPITULO XXI
Responsabilizagdo dos Agentes Publicos

Art. 300. A Controladoria Interna do Municipio, ao tomar conhecimento de qualquer
irregularidade ou ilegalidade, notificard o agente responsavel para prestar esclarecimentos ou
justificar no prazo de 10 (dez) dias.

§ 1° N3o prestar esclarecimentos ou ndo apresentar provas que vyenham a sanar as
ocorréncias, a Controladoria Interna, dard ciéncia a autoridade maxim 30, mantendo o
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_silencio ou n3o regularizacdo das ocorréncias, fara comunicado formal ao Tribunal de Contas,
sob pena de responsabilidade solidaria.

§ 22 Na comunicacdo ao Tribunal, o dirigente referido no paragrafo anterior informara as
providéncias adotadas para:

| - corrigir a ilegalidade ou irregularidade detectada;

| - determinar o ressarcimento de eventual dano causado ao erario;

[l - evitar ocorréncias semelhantes.

Art. 301. Quando verificada alguma inconsisténcia nos autos, a Controladoria Interna
notificard os responsaveis e determinard providéncias e medidas para o seu saneamento e
adotara meios para evitar nova ocorréncia, determinando a capacitacdo dos agentes publicos

responsaveis.

§ 12 Quando n3o atendidas as determinagdes da fiscalizagdo interna, apos esgotadas todas as
possibilidades de regularizagdo das ocorréncias apontadas em autos, a Controladoria Interna,
fara prova em processo formal, das providéncias adotadas para a apuracdo das infragbes

administrativas.

§ 22 Os autos demonstrardo a individualizagdo das condutas dos agentes publicos, com provas

que foram assegurados o contraditério e a ampla defesa.

§ 32 Quando n3o dada por regularizadas as ocorréncias, a Controladoria Interna do Municipio,
remetera os autos 3 Assessoria Juridica do Municipio, para providéncias cabiveis.

CAPITULO XXIl
Sangoes

Art. 302. A aplicacdo de sangdes previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021 serdo deferidas
por ato do Prefeito, sendo assegurado aos envolvidos no processo o contraditdrio e a ampla
defesa.

CAPITULO XXIiI
Politicas Publicas Aplicadas ao Processo de Contratagao

- Art. 303. Nas licitagdes para obras, servicos de engenharia ou para a contratacdo de servigos
terceirizados em regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra, o edital poderd, a critério da
autoridade que o expedir, exigir que até 5% (cinco inteiros por cento) da mdo de obra
responsdvel pela execugdo do objeto da contratacdo seja constituido por mulheres vitimas de
violéncia doméstica, ou oriundos ou egressos do sistema prisional, permitida a exigéncia

cumulativa no mesmo instrumento convocatorio.
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Art. 304. Nas licitacdes promovidas pelo Municipio ndo se prevera a margem de preferéncia
referida no art. 26 da Lei n? 14.133/2021, quanto a bens manufaturados e servigos nacionais
que atendam a normas técnicas brasileiras e bens reciclados, recicldveis ou biodegradaveis.

CAPITULO XXIV
Contratagdo de Software de Uso Disseminado

Art. 305. O processo de gestdo estratégica das contratacdes de software de uso disseminado
no Municipio deve ter em conta aspectos como adaptabilidade, reputacdo, suporte, confianca,
a usabilidade e considerar ainda a relagdo custo beneficio, devendo a contratag@o de licengas
ser alinhada as reais necessidades do Municipio com vistas a evitar gastos com produtos ndo

utilizados.

Art. 306. Nas licitacBes para contratagdo de software de registros contabeis caberd a unidade
administrativa de contabilidade do Executivo, definir os critérios e observar as regras do § 62
do art. 48 da Lei Complementar n2 101/2000, que define que todos o0s Poderes e érgaos,
incluidos autarquias, fundagdes publicas e fundos, utilize sistema Unico de execucdo
orcamentdria e financeira, mantidos e gerenciados pelo Poder Executivo, resguardada a

autonomia.

Paragrafo Unico. Na aplicagdo no disposto no caput deste artigo, cada unidade gestora arcara
" com o 6nus do modulo do sistema que sera utilizado.

CAPITULO XXVII
Participagdo de Empresas Estrangeiras

Art. 307. Para efeito de participacdo de empresas estrangeiras nas licitagbes municipais,
observar-se-4 como parametro normativo, no que couber e quando previsto em edital, o
disposto na Instrugdo Normativa n2 03, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestdo do

Ministério da Economia.

CAPITULO XXVIII
Controle das Contratagoes

Art. 308. A Controladoria Interna do Municipio regulamentara, por ato préprio, o disposto no
art. 169 da Lei n? 14.133/2021, quanto a gestdo de riscos e controles internos, para avaliar,
direcionar e monitorar os processos licitatérios e os respectivos contratos, com 0 intuito de
alcancar os objetivos dos procedimentos de contratacdo, promover um ambiente integro e
confiavel, assegurar o alinhamento das contratacdes ao planejamento estratégico e as leis
orcamentarias e promover eficiéncia, efetividade e eficdcia em suas co tagoes.

\
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CAPITULO XXIX
Disposic¢oes Finais

Art. 309. Nenhuma contrataco sera autorizada sem a efetiva disponibilidade de recursos
orcamentdrios e financeiros para pagamento dos encargos dela decorrentes, no exercicio

financeiro em curso.

~ Art. 310. Sera de inteira responsabilidade, podendo responder administrativamente,
civilmente e criminalmente:

| — unidade administrativa requisitante pelo Termo de Referéncia/Projeto Basico e as
informagdes que o integram, se estiver em desconformidade com os ditames da Lei n°
14.133/2021.

Il — os profissionais técnicos especializados que tenham assinado anexos ou planilhas,
cronogramas, projetos e especificagdes técnicas, em caso de servicos e obras de engenharia,
caso seja verificado que houve alguma ilegalidade quanto a estes documentos;

I — servidor municipal ou equipe de apoio que der causa a qualquer ato;

IV — 0s agentes publicos designados que deixarem de responder chamados relacionados a ata
de registro de precos ou deixar de prestar esclarecimentos dentro do prazo estabelecido.

Art. 311. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, resguardados o interesse da Administracdo Publica, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagdo.

Art. 312. Os horarios estabelecidos no edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao o
horario do Distrito Federal - DF, inclusive para contagem de tempo e registro no sistema
eletronico e na documentacdo relativa ao certame quando a licitagdo for proveniente de
convénio ou transferéncia voluntaria.

Paragrafo Gnico. Na aplicagdo deste Decreto, a contagem de prazos observara o disposto no
art. 183 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

Art. 313. Os arquivos e os registros digitais relativos ao processo licitatério permanecerdo a
disposicdo dos érgédos de controle interno e externo.

Art. 314. Enquanto n3o implementado o Sistema de Registro Cadastral Unificado disponivel no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), a substituicdo dos documentos de que
dispde o § 12 do art. 287 deste Decreto podera ser realizada, por meio de sistema cadastral
mantido pelo Municipio.

Art. 315. Nas referéncias a utilizacdo de atos normativos federais como parametro normativo
municipal, considerar-se-a a redagdo em vigor na data de publicacdo deste Decreto.

Art. 316. A Secretaria Municipal de Planejamento, Gestdo e Finangas, a Assessoria Juridica e a
Controladoria Interna do Municipio, poderdo editar normas complementares ao disposto
neste Decreto e disponibilizar informag&es adicionais em meio eletrénico, inclusive modelos

\

necessarios a contratagao.
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Art. 317. O Prefeito Municipal, no ambito de sua competéncia, podera expedir normas
internas relativas aos procedimentos operacionais a serem observados na atuagdo na area de
licitacdes e contratos, do agente de contratagdo, da equipe de apoio, da comissdo de
contratagdo, dos gestores e fiscais de contratos, desde que observadas as disposi¢des deste

Decreto.

Art. 318. Ficam revogados os Decretos Municipais: Decreto n® 084 de 18 de agosto de 2022,
Decreto n° 110 de 27 de setembro de 2022, Decreto n° 116 de 3 de outubro de 2022 e Decreto
n° 117 de 6 de outubro de 2022.

Art. 319. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicdes em

. contrario.

Itapecerica/ MG, aos 17 de julho de 2023.
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