PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPECERICA

ADM 2017/2020
Rua Vigario Antunes, 155 — Centro — 35.550-000 — Tel. (37)3341-8500

EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO LICITATORIO N 2 072/2020
CARTA CONVITE N2 02/2020
CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO
(LICITAGAO EXCLUSIVA AS MPEs EM ATENDIMENTO AO CAPITULO V DA LC 123/2006 ALTERADA
PELA LC 147/2014)

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPECERICA/MG, com sede na Rua Vigario Antunes, n° 155,
bairro Centro, em Itapecerica/MG, por meio da Comissdo Permanente de Licitacdes, nomeada e
designada pela Portaria n2. 024 de 14 de abril de 2020, CONVIDA EMPRESAS A APRESENTAREM
PROPOSTAS para o objeto a seguir especificado, nos termos desta CARTA CONVITE a qual sera
processada e julgada em conformidade com a Lei Federal n®. 8.666, de 21/06/93 e alteracdes
posteriores, com a Lei Complementar n°. 123/2006 e suas altera¢des, demais disposi¢des legais
regulamentares vigentes a ela aplicaveis, bem como com as normas e condi¢des estabelecidas neste
Instrumento Convocatdrio e em seus anexos, os quais dele fazem parte integrante para todos os
efeitos.

01 DA DATA E HORARIO DO CERTAME
1.1 O prazo para protocolo dos envelopes: 001 (documentos de habilitacdo) e 002 (proposta) sera
até as 09 h do dia 03 de julho de 2020.

1.2 A sessdo de andlise e julgamento da documentagio e das propostas, bem como dos demais atos
inerentes ao certame terd inicio as 09h30 do dia 03 de julho de 2020, na sala da Diretoria de
Licitagdes da Prefeitura Municipal de Itapecerica/MG, na Rua Vigario Antunes n® 155, 22 andar,
centro, em Itapecerica/MG.

02 DO OBJETO

2.1 Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de locacdo de maquinas multifuncionais
juntamente com softwares para realizacido de copia, impressao e digitalizacdo de documentos desta
Prefeitura, conforme especificacdes e condi¢des descritas neste Edital e seus anexos.

03 DA DESCRICAO DOS EQUIPAMENTOS E SOFTWARES

3.1 Os equipamentos deverdo ser compostos por software de captura e indexa¢do de documentos
com integracdo a GED/ECM e software de GED/ECM para arquivamento de documentos digitais e
criacdo de fluxo de processos documentais. A CONTRATADA devera disponibilizar, conforme a
necessidade, os insumos (exceto papel) e as maquinas até a quantidade maxima e especificacdes
minimas a seguir:

3.1.1 ESPECIFICACOES MINIMAS DAS MAQUINAS
a) Equipamento tipo I

Quant. Caracteristicas minimas
09 Equipamento Multifuncional Laser Mono A4
Display LCD

e Velocidade de impressao 40 ppm

e Memodria padrdao 128MB

e Interfaces padrdo: Ethernet/USB

¢ Resolugdo de impressio 1.200x1.200dpi

e Capacidade de entrada de papel padrao para 250 folhas

¢ Alimentador Automatico de Documentos (ADF) até 50 paginas
¢ Reducdo/Ampliacao de 25 a 400%

e Compatibilidade do sistema: Windows Vista/XP, Mac, Linux,

e Impressdo Duplex

b) Equipamento tipo II
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Quant. Caracteristicas minimas

01 e Multifuncional Color Jato de Tinta A4

e Resolucdo de impressdo 1200 x 1200 dpi

e Velocidade de impressao 33 ppm em preto, 20 ppm em cores
e Tela2,2" LCD monocromatica

e C(Capacidade de entrada de papel 150 folhas

e (Capacidade de saida de papel 30 folhas

e Configuracdo de tinta 4 tanques individuais

o Conectividade padrao USB, Wireless, Ethernet, Wi-Fi

e Sistemas operacionais: Windows/Vista/XP/Server/Mac

3.1.2 ESPECIFICACOES DOS SOFTWARES

3.1.2.1 SOFTWARE DE CAPTURA INTELIGENTE DE DOCUMENTOS. O software de captura inteligente
de documentos do tipo Cliente/Servidor, integrados ao ECM Open Source de licenciamento do tipo
“Software Livre” devera contemplar todas as funcionalidades descritas abaixo.

a) Desenvolvimento e customizagio dos fluxos de captura de documentos:

Devera oferecer ferramenta com interface grafica, que possibilite a criacdo e personalizacido dos
fluxos de captura de documentos de acordo com as regras de negdcio e critérios de classificacdo e
indexacdo de cada departamento, sendo estes fluxos disponibilizados nos equipamentos de captura.

b) Fontes de documentos e solugées de captura:

1 Documentos fisicos (impressos):

1.1 Solucdo de digitalizacdo embarcada nos equipamentos do TIPO I, seguindo os critérios de
indexacdo previamente definidos nos fluxos de captura, permitindo ao usudrio imputar os
indexadores no painel do multifuncional.

1.2 Aplicativo mobile compativel com pelo menos 1 (Uma) das plataformas (Android, iOS,
Windows), possibilitando ao usudario informar os indexadores do documento na tela do dispositivo
movel e também o envio de imagens capturadas com a camera do aparelho, o envio de arquivos
salvos na memoria do dispositivo (galeria) e também iniciar o trabalho de digitalizacdo em um
multifuncional em rede do TIPO I, para captura de documentos, seguindo os critérios de indexacao
previamente definidos nos fluxos de captura.

2 Documentos ja salvos em formato digital:

2.1 Aplicativo Desktop, compativel com plataforma Windows, que possibilite o envio e indexacdo no
repositério do ECM, de documentos salvos em meio digital, seguindo os critérios de indexacao
previamente definido nos fluxos de captura.

2.2 Ferramenta Web que permita o envio de documentos através do Web Browser (navegador de
internet), por meio de um link publico do processo de captura, seguindo os mesmos critérios de
indexac¢do definidos no fluxo de indexacao.

¢) Acesso aos fluxos de digitalizag¢3o:

1 Sistema deve ser parametrizavel para solicitar login e senha para acesso dos usuarios ao menu de
digitalizacdo do equipamento de captura, sendo a autenticacdo integrada com LDAP (Active
Directory) ou com o préprio ECM.

2 Quando habilitado o login, oferecer a opgdo de restringir/permitir a visibilidade de cada fluxo
para os usudarios ou grupos cadastrados.

d) Opgdes de digitalizagdo (parametrizavel por documento no fluxo documental):
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1 Tamanho papel.

2 modo: ambos os lados.

3 Cor: colorido, monocromatica, escala de cinza;

4 Geragdo de arquivos nos seguintes formatos: PDF, PDF /A, TIFF e JPEG.

5 Remover das op¢des do painel do equipamento de captura, o documento ja digitalizado.
6 Juntar as paginas digitalizadas ao documento ja existente no repositério do ECM.

e) Opgdes de tratamento (parametrizavel por documento no fluxo documental):

1 Geragao de PDF pesquisavel (OCR).

2 Nivel de compressdo do documento PDF.

3 Geragdo de multiplos arquivos PDF, quebrando por nimero de paginas definido por arquivo.
4 Geracdo de multiplos arquivos PDF, quebrando pelo tamanho maximo definido por arquivo.
5 Correcdo automatica da orientagdo (rotacionamento) das paginas.

6 Deteccdo e remogao automatica de paginas brancas.

7 Corregdo automatica do alinhamento das paginas.

8 Assinatura do documento PDF com certificado digital armazenado em servidor.

f) Opgbes de indexagdo:

1 Alimentagdo manual pelo usudrio no painel do equipamento:

1.1 Suporte a geracdo de formularios contendo campos do tipo Niimero, Texto e CPF/CNP], com as
seguintes opg¢des de validacdo: Numero (valores minimos e maximos), Texto (quantidade de
caracteres minima e maxima), CPF/CNPJ (calculo de digitos verificadores).

1.2 Suporte a geracdo de formularios contendo Menus com valores previamente definidos no fluxo,
e também oferecer suporte para gera¢do dindmica dos itens de menu, por meio de consulta (SQL) a
bancos de dados e Web Services de sistema legados.

1.3 Oferecer suporte para utilizacdo dos valores dos indexadores imputados pelo usudrio, para
criacdo de pastas, arquivos e alimentacdo de propriedades de tipos documentais customizados no
ECM.

2 Automdtica por reconhecimento de cddigos de barras 1D/2D:

2.1 Suporte ao reconhecimento e leitura do conteido armazenado em cédigos de barras 1D e 2D,
sendo possivel utilizar o valor lido para criagdo de pastas, arquivos e alimentacdo de propriedades
de tipos documentais customizados no ECM.

2.2 Opgoes de parametrizagdo para separagao automatica dos documentos:

2.2.1 Indexar todas as paginas em um PDF tnico, utilizando o valor do primeiro cédigo de barras
encontrado.

2.2.2 Procurar um cédigo de barras por pagina, gerando um PDF/P4gina.
2.2.3 Quebrar em um novo documento na pagina seguinte onde novo cédigo for encontrado.
2.2.4 Quebrar em um novo documento na proépria pagina onde novo cédigo for encontrado.

2.2.5 Salvar os documentos que ndo tiveram os cddigos de barras reconhecidos em uma pasta
especifica no servidor, facilitando a conferéncia pelo usuario.

3 OCR Zonal para documentos de layout padronizado:

3.1 Suporte para criagdo de templates de documentos, onde sdo apontadas as areas do documento
onde devera ser aplicado o OCR Zonal e as expressdes de validagdo, afim de garantir a consisténcia
dos dados lidos pelo mecanismo OCR.
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3.2 Indexacdo dos documentos utilizando o valor lido pelo OCR de areas pré-configuradas do
documento, oferecendo a opgio de aplicacdo do OCR Zonal somente na primeira pagina e também
em todas as paginas digitalizadas.

3.3 Ferramenta de conferéncia dos documentos que ndo obtiveram éxito na validagdo do contetido
lido pelo OCR Zonal, com op¢ao de visualizagdo do documento e indexagdo manual do mesmo.

g) Critérios de indexagdo:

1 A indexac¢do do documento no repositério do ECM devera ser realizada imediatamente apés a
finalizagdo do processamento do arquivo (tratamento, OCR, leitura de cddigos de barras,
conversdes de formato dentre outras a¢des).

2 A solugdo devera realizar a indexa¢do direta no repositério do ECM, nao sendo permitida a
duplicidade de repositérios de documentos.

h) Navegacdo pelo painel do equipamento de captura:

1 Deve suportar a busca de pastas ja existentes no repositério do ECM, e oferecer a opgdo de
digitalizar para a pasta encontrada, ou criar uma nova pasta de acordo com os padrdes definidos no
fluxo.

i) Processamento dos arquivos:

1 Todo o processamento dos arquivos capturados (tratamento, OCR, leitura de cédigos de barras,
conversdes de formato dentre outras acdes) deverd ser realizado do lado do servidor,
possibilitando a utilizagdo do equipamento de captura, mesmo existindo documentos em fila para
processamento.

3.1.2.2 SOFTWARE ECM (Gerenciamento de Contetido Corporativo) OPEN SOURCE (Cédigo Aberto) E
DE LICENCIAMENTO DO TIPO “Software Livre”. Na proposta devera ser descrito, o desenvolvedor e
o nome do produto. Deve contemplar todas as funcionalidades descritas abaixo:

a) O software ECM deve ser do tipo “Open Source” (Cédigo aberto), permitindo que a prépria
equipe de TI da Prefeitura realize as customizacdes desejadas.

b) O tipo de licenciamento do Software ECM deve ser do tipo “Software Livre”, dispensando custos
com a aquisicao de licengas de usudrios e permitindo que continue sendo utilizado para acesso e
visualizacdo dos documentos, mesmo apds o fim do contrato.

¢) Ferramenta de auditoria do repositério, possibilitando o monitoramento por usuario, dos
acessos, downloads, alteracoes, exclusdes e inclusdes de documentos, discriminando inclusive a
data e hora do evento.

d) Visualizacdo das imagens e documentos por meio de interface Web, com opg¢do de download.

e) Mecanismo de notificagdes por e-mail quando documentos sdo inseridos, modificados e
removidos de pastas.

f) Recurso para cadastro dos usudrios de forma manual, e suporte para autenticacdo integrada com
LDAP (Active Directory).

g) Opcgdo para criagdo de tipos documentais com campos de propriedades customizadas, sendo
possivel realizar a busca de documentos pelo valor do campo de propriedade customizada.

h) Geracéo de links publicos para compartilhamento de documentos.

i) Controle de acesso dos documentos por usudrios e grupos de usudrios, a nivel de pastas e
documentos, sendo possivel parametrizar o nivel de acesso como (somente leitura, leitura e
inclusdo de documentos e geréncia com acesso para inclusio, edi¢ao e exclusdo de documentos).

j) Busca de documentos por: (nome da pasta, nome ou parte do nome do documento, palavras
chave no contetido do documento (Full Text Retrieval) e pelo valor de campos de propriedade de
tipos documentais customizados.



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPECERICA

ADM 2017/2020
Rua Vigario Antunes, 155 — Centro — 35.550-000 — Tel. (37)3341-8500

k) Mecanismos de workflow (fluxo de trabalho) que permita um usuario submeter um ou mais
documentos para outro usudario aprovar ou reprovar, sendo possivel apontar o usudrio revisor e o
texto da solicitacdo.

1) Funcionalidade para manipula¢do de documentos PDF (partir documento, juntar documentos,
excluir paginas, extrair paginas, inserir marcar d’agua, proteger o documento com senha e
rotacionar o documento, tudo diretamente pela interface Web do sistema, sem a necessidade de
download do documento.

04 DA PROVA DE CONCEITO DO OBJETO LICITADO

4.1 Como quesito pré-contratual, a licitante classificada em primeiro lugar deverd comprovar o
atendimento das caracteristicas e funcionalidades estipuladas no objeto do certame, relacionadas
no Termo de Referéncia, através da realizagdo de demonstragdo. A homologacdo da licitagdo fica
condicionada a execu¢do da demonstracio e comprovacgido pela licitante a Prefeitura, de que a
solucdo proposta esta em conformidade com todas as referidas funcionalidades.

4.2 A demonstracgdo do sistema devera ser realizada no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis ap6s
a finaliza¢do do certame, quando sera disponibilizado nas dependéncias da Prefeitura um local com
ponto de rede (RJ45) com acesso a internet sendo este sem restrices de navegacdo e energia
(110v) pelo qual a licitante convocada para esta prova de conceito fard a comprovacdo da
capacidade de execuc¢do do servico. Ficando a licitante responsavel por demonstrar as solu¢des em
equipamentos proéprios.

4.3 As digitalizacdes de demonstracao da conformidade da solugdo, deverao ser realizadas com
ECM ja com um volume de documentos de no minimo 20 GB, comprovando que o tempo de envio e
indexac¢do ndo serdo comprometidos a medida que o repositério de documentos crescer.

4.4 Funcionalidades a serem demonstradas:

4.4.1 Demonstrar a ferramenta de desenvolvimento de solugdes embarcadas, criando 01 (Um)
exemplo simples de fluxo de digitalizacao, e este mesmo exemplo devera ser exibido em forma de
SOLUGAO DE DIGITALIZAGCAO EMBARCADA NA MULTIFUNCIONAL do TIPO I, no APLICATIVO
DESKTOP para envio de documentos, na FERRAMENTA WEB e também no APLICATIVO MOBILE.
Devera ser demonstrada 01 (Uma) captura de documento em cada modulo (multifuncional,
aplicativo desktop, web e aplicativo mobile). Em seguida devera ser demonstrado os 04 (Quatro)
documentos digitalizados e indexados dentro do repositério do ECM de acordo com os indexadores
informados na captura;

4.4.2 Demonstrar a digitalizagio por meio da SOLUGAO DE DIGITALIZAGAO EMBARCADA NA
MULTIFUNCIONAL, e a visualizagdo destes documentos no Software ECM, de acordo com as
seguintes funcionalidades:

a) Acesso aos fluxos de digitalizag¢do, na totalidade.

b) Geragdo de arquivos nos seguintes formatos: PDF, PDF /A, TIFF e JPEG;

¢) Opg¢des de tratamento (parametrizavel por documento no fluxo documental), na totalidade.

d) Opcgoes de indexacgdo, na totalidade descrita.

e) Reconhecimento de QRCode armazenado em 01 (Um) documento, sendo possivel utilizar o valor
lido do QRCode para criagdo de pasta, nomear arquivo e alimentagdo de propriedades de tipos
documentais customizados no ECM. Deverdo ser digitalizados 02 (Dois) documentos distintos
simultaneamente, sendo o sistema capaz de procurar um QRCode por pagina, gerando um
PDF/Pagina.

f) OCR Zonal para documentos de layout padronizado, na totalidade.

g) Navegacdo pelo painel do equipamento de captura, na totalidade.
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4.4.3 Demonstrar a conformidade com os critérios de indexacdo, na totalidade, bem como a busca
de documentos do tipo customizado, utilizando como parametro de busca os valores das
propriedades customizadas, inseridos no painel do equipamento no momento da captura.

4.4.4 Demonstrar um Workflow de revisdo e aprovacdo de um ou mais documentos sendo possivel
apontar os revisores e a descricao do processo.

4.5 Uma vez comprovado o atendimento a todas as funcionalidades do sistema, a licitante tera
adjudicado e homologado o objeto do certame.

4.6 Caso a licitante ndo comprove o atendimento as especificagdes técnicas exigidas serdo
convocadas os licitantes remanescentes na ordem de classificacdo para a respectiva demonstragio
do sistema. Se nenhuma licitante conseguir atender as especificagcdes o objeto este sera frustrado.

4.7 Verificando-se no curso da andlise, o descumprimento de requisitos obrigatdrios estabelecidos
neste edital a proposta sera desclassificada e o licitante respondera administrativa, civil e
penalmente pela falsidade nas declaracdes de conformidade prestadas, sendo instaurado processo
com vistas a declaragdo de inidoneidade para contratar com a Prefeitura.

05 DA FRANQUIA E PRECOS ESTIMADOS

5.1 Em atendimento a legislagdo em vigor que rege a matéria, foi procedida consulta ao mercado e
os precos médios apurados sdo os dispostos na planilha abaixo.

ITEM | DESCRICAO DOS BENS FRANQUIA | PRECO ESTIMADO | PRECO
ESTIMADA | POR COPIA TOTAL

ESTIMADO

01 Locacdo de 09 (nove) maquinas | 350.000 0,1233 43.155,00

multifuncionais para servicos de
cépia e impressdo monocromatica.

02 Locacdo de 01 (uma) maquina jato | 30.000 0,7333 21.999,00
de tinta para servicos de
impressao colorida de
documentos.

03 Licenga de 02 (dois) software para | 60.000 0,1233 7.398,00

digitalizacdo de paginas.

5.2 O valor global estimado da contratagdo é de R$72.552,00 (setenta dois mil quinhentos e
cinquenta e dois reais).

06 DAS INFORMAGOES COMPLEMENTARES

6.1 Informagdes complementares e esclarecimentos sobre a presente licitacdo serdo prestados no
horario das 12h as 18h, na Diretoria de Licitagdes da Prefeitura, no endereco supramencionado,

pelo telefone (37) 3341-8517 ou pelo e-mail licitacao@itapecerica.mg.gov.br.

07 - CONDICOES DE PARTICIPACAO

7.1 Poderao participar desta licitagdo as pessoas juridicas beneficiadas pela LC 123/2006 e suas
alteracdes, convidadas ou niao, que atuem no ramo pertinente ao objeto licitado e que atendam a
todas as exigéncias constantes deste Edital e de seus Anexos.

7.1.1 As empresas ndo convidadas que queiram participar deverdo ser cadastradas na
correspondente especialidade na unidade promotora deste certame, as ndo cadastradas deverdo
providenciar o cadastramento com antecedéncia minima de 24 vinte e quatro horas do
recebimento das propostas.

7.2 Nao poderao participar, direta ou indiretamente, desta licitacao as pessoas que:


mailto:licitacao@itapecerica.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPECERICA

ADM 2017/2020
Rua Vigario Antunes, 155 — Centro — 35.550-000 — Tel. (37)3341-8500

7.2.1 Estiverem impedidas de participar em licitagdes ou de contratar com a Administragio
Publica.

7.2.2 Declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

7.2.3 Se encontrem em processo ou em situacio de insolvéncia civil.

7.2.4 Sejam servidores ou comissionados deste Municipio ou ainda responsaveis por esta licitacao.

08 - DO CREDENCIAMENTO

8.1 As empresas que ndo puderem comparecer as sessdes deste certame por meio de seus sdcios-
gerentes ou diretores, poderdo encaminhar seus prepostos para acompanhar todo o processo
licitatério, mediante procuragdo (modelo anexo), acompanhada da cépia de documento de
identidade com foto do procurador e de documento (contrato social ou equivalente) que comprove
que o mandatario tenha poderes para a outorga do mandado.

8.2 A ndo apresentacdo da Carta de Credenciamento ndo implica na inabilitacdo da proponente,
mas impede seu representante de discordar das decisdes tomadas pela Comissdo durante a sessdo
de abertura e julgamento dos envelopes de habilitacdo e proposta.

8.3 Em sendo sdcio, proprietario, dirigente ou assemelhado da proponente, este devera apresentar
documento de identidade com foto e copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal
investidura.

8.4 Por tratar-se de uma licitacdo exclusiva as MPEs e visando aferir a possibilidade de participacao
neste certame os licitantes deverdo apresentar fora dos envelopes, os documento a seguir
relacionados:

a) Declaracao de Enquadramento como MPE, assinada pelo titular da empresa ou por quem de
direito (modelo anexo);

b) Certidao Simplificada expedida pela Junta Comercial (IN 103/2007, § 8°) com data de
emissao ndo superior a 180 (cento e oitenta) dias, no caso de MPE;

c) Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCEI disponibilizado no Portal
do Microempreendedor (www.portaldoempreendedor.gov.br), no caso de MEL

8.5 Os documentos supra referidos poderao ser apresentados no original ou por qualquer processo
de copia (autenticada ou simples) e serdo retidos para oportuna juntada no processo
administrativo pertinente a presente licitagdo. Caso seja apresentada copia simples devera esta
vir acompanhada do documento original correspondente, conforme LEI N2 13.726/2038.

09 - DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

9.1 Qualquer cidadao poderd impugnar os termos do presente Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n° 8.666/93, protocolizando pedidos até 5 (cinco) dias uteis anteriores a data
fixada para abertura dos envelopes de habilitagdo, no enderego discriminado no preambulo deste
Edital, devendo a Comissao julgar e responder a impugnacao em até 3 (trés) dias uteis.

9.2 Qualquer licitante podera impugnar os termos do presente Edital o licitante que ndo apontar as
falhas ou irregularidades nele supostamente existentes até o segundo dia util que anteceder a
abertura dos envelopes de habilitacdo.

9.3 As impugnagdes poderdo ser interpostas através do e-mail: licitacao@itapecerica.mg.gov.br,
ficando os licitantes obrigados a encaminhar os originais a Diretoria de Licitacées nos prazos
previstos nos subitens anteriores.

9.4 Os documento de impugnacdo deverdo ser protocolados no Protocolo Geral da Prefeitura na
Rua Vigario Antunes, 155, 2° Andar- Centro - Itapecerica/MG, no horario das 12h as 18h, em dias
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uteis, atendendo obrigatoriamente, sob pena de desconhecimento dos mesmos, as seguintes
exigéncias:

a) Fundamentar o alegado e, se for o caso, juntar as provas que se fizerem necessarias.

b) Estar devidamente assinada, isto é firmada por quem de direito ou com poderes expressos para
este fim.

c) Se PESSOA FISICA, a peticdo devera vir acompanhada do documento de identidade de seu
signatario, a ser apresentada em copia reprografica autenticada ou cépia simples acompanhada do
original para autenticagao.

d) Se PESSOA JURIDICA, a peticio devera ser firmada por sécio, pessoa designada para a
administracdo da sociedade ou procurador. Se sécio, vir acompanhada do contrato social e suas
posteriores alteragoes, se houver; se administrador, do ato de designacdo deste; se procurador, de
documento que comprove poderes do outorgante por meio de um dos documentos retrocitados.

9.5 No instrumento de mandato devera constar poderes especificos e, caso este ndo seja publico,
sera necessario a apresentacdo de um documento de identificacdo (copia autenticada ou simples)
de seu subscritor. Caso seja apresentada copia simples devera esta vir acompanhada do documento
original correspondente, conforme Lei n2 13.726/2018.

9.6 Caso seja acolhida a peticdo contra o ato convocatério, havendo modificagdo que importe em
alteracdo substancial da elaboragdo das propostas, sera designada nova data para a realizacdo do
certame.

10 DA FORMA DE APRESENTACAO DOS ENVELOPES
10.1 Os envelopes habilitacdo/proposta deverdo ser apresentados lacrados e rubricados no fecho,
contendo em sua parte externa os seguintes dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE
ITAPECERICA/MG

ENVELOPE N°02 “PROPOSTA DE PRECOS”

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPECERICA/MG

ENVELOPE N° 01 “DOCUMENTOS DE
HABILITAGAO”

PROCESSO LICITATORIO Ne°. 072/2020
CARTA CONVITE N° 02/2020

RAZAO SOCIAL E CNPJ DO PROPONENTE

PROCESSO LICITATORIO N°.072/2020
CARTA CONVITE N° 02/2020

RAZAO SOCIAL E CNPJ DO PROPONENTE

11 DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

11.1 HABILITAGAO JURIDICA

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual, Requerimento de Empresario, no caso de
MEL

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, altera¢gdes caso houver ou versdo
consolidada, devidamente registrado, em se tratando se sociedades comerciais e, no caso de
sociedades por ac¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores ou da
diretoria em exercicio;

c) Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ]), com data de emissdo ndo
superior a 6 (seis) meses anteriores a data da licitacao.

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Federal, Unido e Seguridade Social;

e) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual;

f) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio do licitante;

g) Prova de regularidade fiscal Trabalhista (Lei Federal 12.440/11);

h) Declaracdo que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem
como menor de 16 anos, com a ressalva da condigio de aprendiz.

11.2 QUALIFICACAO TECNICA

a) Atestado (s ) de Capacidade Técnica em nome do licitante, emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado que comprove o funcionamento do software de captura e indexacdo de
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documentos com integragio a GED/ECM e software de GED/ECM para arquivamento de
documentos digitais e criacdo de fluxo de processos documentais juntamente com a prestacdo de
servico de locacdo de maquinas para cdpia, impressao e digitalizacdo

11.3 DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

11.3.1 As empresas ndo convidadas deverdo apresentar também o CRC - Certificado de Registro
Cadastral emitido pela Comissdo Permanente de Licitagio da Prefeitura Municipal de
[tapecerica/MG. a ser apresentado pelas empresas interessadas e ndo convidadas.

11.3.2 Os documentos necessarios a habilitacdo poderao ser apresentados em cdpias autenticadas
ou acompanhadas dos originais para autenticacdo pela Comissdo de Licitagdo. Os documentos
emitidos através da internet terdo sua autenticidade verificada nos respectivos sites.

11.3.3 Toda a documentagio solicitada devera estar dentro do prazo de validade, no minimo até a
data fixada para a sessdo de habilitacdo, os documentos que nio apresentarem prazo de validade
serdo considerados validos por 90 (noventa) dias, a partir da data de emissao.

11.3.4 As licitantes deverdo apresentar toda a documentacdo fiscal exigida, mesmo que esta
apresente alguma restricdo, conforme estabelece a Lei Complementar n° 123/2006 e suas
alteracoes.

11.3.5 Havendo alguma restricio na comprovac¢do da regularidade fiscal e/ou trabalhista sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel por igual periodo a critério da
Administracdo, para a regularizacdo da documentagio, pagamento ou parcelamento do débito e
emissdao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame.

11.3.6 A ndo regularizacdo da documentac¢do no prazo previsto implicard na decadéncia do direito
a contratacdo, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

11.3.7 Os documentos constantes no envelope/habilitacio apresentados em cépias simples
deverido vir acompanhados de seus respectivos documentos originais, para conferéncia e
autenticacdo por membro da CPL, conforme LEI N2 13.726/2018. As cOpias reprograficas
ficarao retidas no processo.

12 DA PROPOSTA
12.1 O envelope n? 02 devera conter a “Proposta de Precos” a qual devera atender aos seguintes
requisitos:

12.1.1 Ser apresentada sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente datada e assinada na
ultima folha e rubricada nas demais pelo proponente ou seu representante legal. Indicar nome ou
razdo social do proponente, endereco completo, telefone e enderego eletronico (e-mail) para
contato.

12.1.2 Conter especificagdo do objeto indicar o prazo de validade da proposta que ndo podera ser
inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua apresentacgao.

12.1.3 Ser apresentada com cotacdo de precos, em moeda corrente nacional, expressos em
algarismos, estando nele inclusas todas as despesas com encargos sociais e trabalhistas, seguros em
geral, dispéndios resultantes de impostos, taxas, regulamentos e posturas municipais, estaduais e
federais, custos diretos e indiretos e tributos incidentes, transporte, alimentagdo e outras despesas
diretas ou indiretas resultantes da execu¢do do contrato.

12.2 Quaisquer tributos, custos e despesas, diretos ou indiretos, omitidos na proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo considerados
pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo ser os respectivos servigos prestados a
Prefeitura sem onus adicionais.
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12.3 Caso a proposta apresentada seja omissa quanto a qualquer condi¢cdo constante no modelo de
proposta anexo, esta podera ser classificada tendo em vista que a apresentacdo da proposta
implicara na plena aceitagdo, por parte do licitante, de todas as condi¢des estabelecidas neste Edital
e seus Anexos.

13- DO PROCEDIMENTO
13.1 O procedimento licitatorio COMPREENDERA: Fase de Habilitacdo, Fase de Classificagdo de

Propostas e Julgamento.

13.2 Serdo inabilitadas as proponentes que deixarem de atender ou ndo preencherem os requisitos
de habilitacdo previstos neste instrumento convocatério.

13.3 Todos os atos e ocorréncias e ou qualquer declaracdo/manifestacdo serdo constados em ata,
de forma circunstanciada, a qual devera ser assinada pelos membros da Comissdo e pelos
representantes presentes.

14 DO JULGAMENTO DA HABILITACAO

14.1 O Presidente da Comissdo anunciara a abertura dos envelopes referentes aos documentos de
habilitacdo, os quais serdo rubricados, folha por folha, pela Comissido e pelos representantes dos
licitantes presentes.

14.2 A Comissdo inabilitara o licitante que deixar de apresentar qualquer documento exigido, fazé-
lo de maneira incompleta ou em desacordo com este Edital, apresentar documento com validade
vencida ou com outro vicio que o invalide, salvo os pressupostos contidos na LC 123/2006 e suas
alteragdes.

14.3 Caso estejam presentes os representantes de todos os licitantes, a Comissdo podera intima-los
direta e verbalmente da decisdo através da ata que documentar a reunido, a qual devera ser
assinada por todos os membros da Comissao e pelos presentes.

14.4 Havendo por parte dos licitantes rendncia expressa do prazo recursal desta fase, sera aberta a
Sessdo de Julgamento de Propostas caso contrario, a Comissdo somente analisard as propostas
comerciais ap6s o transcurso do prazo previsto no artigo 109, I, a, da Lei n° 8.666/93 e suas
alteracoes.

14.5 Decorrido o periodo recursal, sem a interposicdo de recursos ou apreciados os recursos
eventualmente interpostos na forma da lei, a Comissdo Permanente de Licitacdo marcara a data
para abertura dos envelopes “Proposta de Prego” dos licitantes habilitados os quais serdo
comunicadas via e-mail eletronico com confirmagcdo do recebimento pelo mesmo meio de
comunicacao.

14.6 Caso julgue necessario a Comissao podera suspender a reunido para andlise da documentacio,
realizacdo de diligéncias ou consultas, neste caso registrara em ata dia, hora e local para comunicar
o resultado da fase de HABILITACAO.

14.7 Apés o término do periodo recursal ou apos a desisténcia em interpor recurso, os envelopes
lacrados contendo as propostas serdo devolvidos aos licitantes inabilitados; procedendo-se, em
seguida, a abertura dos envelopes com as Propostas de Precos dos licitantes habilitados.

15 DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
15.1 No julgamento, a Comissao decidira pela proposta mais vantajosa que sera a que atender as

exigéncias e condi¢des do Edital e ofertar o MENOR PRECO GLOBAL.
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15.2 Na hipdtese de empate, em caso de absoluta igualdade de precos e vantagens entre as
propostas, a classificacdo dar-se-a por sorteio em conformidade com a Lei Federal n2. 8.666/93 e
suas alteragdes.

15.3 O desatendimento as exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importara no afastamento do
licitante, desde que seja possivel a afericio de sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua
proposta.

15.4 A Comissdo, no interesse da Administracdo, podera relevar omissées puramente formais,
observadas na documenta¢do e proposta apresentadas, desde que ndo contrariem a legislacao
vigente e que ndo comprometam a lisura da licitacao.

15.5 Para critério de julgamento, havendo divergéncia entre os valores unitarios e totais serdo
considerados os primeiros e entre os expressos em algarismos e os por extenso sera considerado o
ultimo.

15.6 Ao final da sessdo serd emitido um mapa de apuracao e ata de julgamento, nos quais constarao
a classificagdo das propostas e a meng¢do dos motivos de possiveis desclassificacdes, a indicagdo da
proposta vencedora, o valor total da proposta, prazo e demais condi¢des apresentadas.

15.7 Caso estejam presentes todos os licitantes, estes serdo intimados diretamente das decisdes
sobre a classificacdo e julgamento das “Propostas de Preco”, através do registro na ata que
documentar a reunido, a qual deverd ser assinada por todos os membros da Comissdo e pelos
presentes.

16 DA CLASSIFICAGCAO E DESCLASSIFICACAO DA PROPOSTA
16.1 Serdo desclassificadas as propostas que:

16.1.1 Nio atenderem as exigéncias deste edital e seus anexos, bem como aquelas que nio
contiverem elementos técnicos suficientes para sua apreciacdo e/ou que apresentarem omissdes,
irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

16.1.2 Forem apresentadas de maneira incompleta ou apresentar pre¢o excessivo, tendo como
referéncia os valores constantes da planilha de referéncia deste edital.

16.1.3 Forem inexequiveis, na forma do que dispde o § 12 do art. 48 da Lei n° 8.666/93 e suas
alteragdes, ou seja, aquelas cujos valores sejam inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor
orcado pela administracdo. Na hipdtese de indicios de inexequibilidade, o licitante devera
demonstrar através de documentacio, a exequibilidade do preco ofertado, no prazo de 03 (trés)
dias contados da intimacgao.

16.1.4 Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem desclassificadas,
a Comissdo Permanente de Licitagdo, ao seu critério, podera fixar aos licitantes o prazo de 03 (trés)
dias tteis para apresentacdo de novas propostas, escoimadas dos vicios que deram causa a
desclassificacdo.

17- DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

17.1 Da decisdao da Comissdo Permanente de Licitacdes que habilitar ou inabilitar licitantes e
classificar ou desclassificar propostas ou do julgamento propriamente dito cabera recurso, no prazo
de 02 (dois) dias uteis nos termos do artigo 109 da Lei Federal n2. 8.666/93 e suas alteragdes.

17.2 Os recursos administrativos poderao ser interpostos via e-mail, ficando os licitantes obrigados
a protocolarem os originais no prazo previsto no subitem 17.1 no Protocolo Geral desta Prefeitura,
na Rua Vigdrio Antunes, 155 - Centro - Itapecerica/MG, no horario das 12h00 as 17h, em dias teis,
atendendo obrigatoriamente, sob pena de desconhecimento dos mesmos, as seguintes exigéncias:
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a) Fundamentar o alegado em peca recursal, a qual devera vir assinada por sécio, pessoa designada
para a administracdo da sociedade ou procurador.

b) Se sdcio, vir acompanhada do contrato social e suas posteriores alteragdes, se houver;

c) se administrador, do ato de designagao deste;

d) se procurador, de documento que comprove poderes do outorgante por meio de um dos
documentos retrocitados.

17.3 No instrumento de mandato devera constar poderes especificos e, caso este ndo seja publico,
sera necessario a apresentacio de um documento de identificacdo (cdpia autenticada ou simples)
de seu subscritor. Caso seja apresentada copia simples esta devera vir acompanhada do
documento original correspondente, conforme Lei n® 13.726/2018.

17.4 Na contagem de prazos de que trata este Edital, somente se iniciam e vencem prazos em dias
de expediente no prédio sede do Governo Municipal e a contagem destes se dara excluindo o dia de
inicio e incluindo o dia de vencimento.

18 DA HOMOLOGAGCAO

18.1 Transcorrido o prazo legal sem interposi¢do de recurso sobre o resultado do julgamento das
propostas, ou apds o julgamento dos recursos interpostos, o processo de licitacdo sera
encaminhado pela Comissao a Autoridade Competente para apreciacdo e homologagio.

19 - DO CONTRATO
17.1 A contratacdo decorrente desta licitacdo serd formalizada mediante celebracido de termo de
contrato, cuja minuta integra este Edital como Anexo I.

17.2 Com resultado devidamente homologado, o licitante vencedor serd convocado para assinar o
contrato no prazo maximo de 3 (trés) dias tteis a contar da convocacio, caso este recuse a fazé-lo,
aplicar-se-4 as sancdes previstas neste Edital e poderdo ser convocados para celebrar contrato os
licitantes remanescentes, observada a ordem de classificacao,

17.3 A execugido do contrato, vigéncia e demais clausulas contratuais estdo relacionadas na Minuta
de Contrato anexa.

18 DA DOTACAO ORGAMENTARIA

18.1 O custeio das despesas oriundas da contratacdo, objeto deste certame, sera atendido no
exercicio de 2020 com os recursos provenientes das seguintes dota¢ées orcamentarias: Ficha 152:
02.04.01.04.122.0001.2001-3.3.90.39.00 e Ficha 153: 02.04.01.04.122.0001.2001-3.3.90.40.00 e no
exercicio de 2021 pela dota¢des orgamentarias correspondentes.

19 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1 O Licitante vencedor que convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nio
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacio falsa exigida para o certame,
ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, conforme a
infracdo, estara sujeito as seguintes sanc¢des:

a) Adverténcia;
b) Multa de 10(dez) por cento do valor da contratacdo;

c) Suspensio temporaria do direito de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Itapecerica
pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade.

20 - DAS DISPOSICOES GERAIS
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21.1 Estara ressalvado a Prefeitura, por despacho fundamentado pelo Sr. Prefeito Municipal,
revogar a presente licitacdo, de acordo com legislacdo vigente ou anuld-la por motivo de
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, sem que caiba qualquer indenizacdo aos
licitantes.

21.2 Qualquer modificagdo no Edital exigira divulgacdo pela mesma forma de que se deu o texto
original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a
retificagdo ndo alterar a formulagido das propostas.

21.3 Decaird do direito de impugnar os termos deste Edital aquele que ndo o fizer até o 22
(segundo) dia util que anteceder a abertura dos envelopes, hipétese em que tal comunica¢do nao
terd efeito de recurso.

20.4 Os casos omissos serdo decididos pela Comissdo, de acordo com a Lei Federal n®. 8666/93 e
suas alteracOes posteriores.

20.5 Acompanham este Edital os seguintes anexos:

ANEXO I - Minuta Contratual;

ANEXO II- Modelo de Proposta de Preco;

ANEXO III- Modelo de Termo de Credenciamento;

ANEXO 1V - Modelo de Declaracdo de Enquadramento de ME ou EPP;
ANEXO V - Modelo de Termo de Rentincia ao Prazo Recursal;

21-DO FORO

21.1 Para dirimir quaisquer questdes porventura decorrentes do presente Edital, as quais ndo
possam ser dirimidas administrativamente, fica eleito como foro competente o da comarca de
[tapecerica/MG, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Prefeitura Municipal de Itapecerica/MG, 24 de junho de 2020

Lucas Eustaquio Brito de Oliveira
Presidente da Comissdo Permanente de Licita¢des

Richard Huston Figueredo
Controlador Interno
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ANEXO I - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N¢ /2020

Pelo presente instrumento o MUNICIPIO DE ITAPECERICA-MG, Pessoa Juridica de Direito Publico
Interno, inscrito no CNPJ sob o n®. 18.308.742/0001-44, com sede na Rua Vigario Antunes, 155,
nesta cidade de Itapecerica, Estado de Minas Gerais, neste ato devidamente representado, nos
termos do Decreto n®. ... , através da Secretaria Municipal de ............... , pelo (a) Secretério Sr.
...................... , inscrito no CPF/MF sob o n®. ..........cccueeenne., doravante denominado CONTRATANTE e a
(000 o) =X T R (670 06 WY =Y6 (SN0 1 1= N N2 e , Bairro .eeeeeeeennne .
Estado de ............. , CEP e , inscrita no CNPJ] sob 0 n2. ....vcvcereenen. , neste ato representada
o= (O T Yo Tos Uo TN (O , inscrito no CPF/MF sob 0 n2 ..o, , doravante
denominada CONTRATADA, nos termos do Processo Administrativo n? ...... /2020, Carta
Convite n?.../2020 e em conformidade com as disposi¢des da Lei n® 8.666/93 e suas alteracgdes e
demais legislagdo pertinente, firmam o presente contrato mediante as cldusulas e condi¢des a
seguir enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Constitui objeto do presente contrato a Prestacdo de servigos de locagdo de maquinas
multifuncionais juntamente com softwares para atendimento da demanda de c6pia, impressao e
digitalizacdo de documentos desta Prefeitura, conforme especificagdes e condi¢des descritas neste
instrumento contratual.

CLAUSULA SEGUNDA -DO PRECO
2.1 Pelos servicos de locagdo pagard o CONTRTANTE a CONTRATADA, conforme a utilizagdo dos

bens, os valores abaixo descritos.

ITEM | DESCRICAO DOS BENS FRANQUIA | PRECO POR COPIA | PRECO
ESTIMADA TOTAL
01 Locagdo de 09 (nove) maquinas | 350.000
multifuncionais para servicos de
cépia e impressdo monocromatica.
02 Locacdo de 01 (uma) maquina jato | 30.000
de tinta para servigos de
impressao colorida de
documentos.

03 Licenga de 02 (dois) software para | 60.000
digitalizacdo de paginas.

2.2 0 valor global estimado da contratagdo é de R§............. e ( . ).

CLAUSULA TERCEIRA -DESCRIQAO DOS EQUIPAMENTOS E SOFTWARES
3.1 Deverdo ser disponibilizadas pela CONTRATADA ao CONTRATANTE, a titulo de locacao, as
seguintes maquinas e softwares:

ITEM | UN | DESCRICAO

01 09 maquinas multifuncional Laser Mono A4 Display LCD (descrever o equipamento)

02 01 maquina Multifuncional Color Jato de Tinta A4 (descrever o equipamento)
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03 01 software de captura inteligente de documentos (descrever o equipamento)
04 01 software ECM (Gerenciamento de Contetido Corporativo) (descrever o
equipamento)

CLAUSULA QUARTA - DA PRESTAGAO DOS SERVICOS
4.1 Os equipamentos deverdo ser entregues na Prefeitura Municipal de Itapecerica com sede na
Praga Vigario Antunes, n? 155, Bairro Centro, Itapecerica/MG - CEP: 35.550-000.

4.2 Na entrega dos equipamentos, os técnicos do CONTRATANTE, com apoio da CONTRATADA,
efetuardo as inspegoes técnicas especificas neste Contrato.

4.3 Os equipamentos locados e colocados & disposicio do CONTRATANTE deverdo ser novos ou
semi-novos, em 6timo estado de conservacio e funcionamento.

4.4 A instalacdo e a configuracdo dos equipamentos sdo de inteira responsabilidade da
CONTRATADA, cabendo ao CONTRATANTE disponibilizar um funcionario para acompanhar o
processo de instalacao.

4.5 A CONTRATADA devera instalar os softwares necessarios ao correto funcionamento dos
equipamentos em todos os computadores indicados pelo CONTRATANTE com todos os itens
necessarios a sua perfeita operacio, incluindo cabos, adaptadores, insumos entre outros.

4.6 A instalacdo de equipamento tecnicamente superior ou de maior capacidade ndo configura
pagamento adicional pelo CONTRATANTE.

4.7 A CONTRATADA devera instalar os aplicativos nas estacbes de trabalho definidas pelo
CONTRATANTE e disponibilizar novas versdes quando a estes forem agregadas melhorias ou novas
func¢des dentro da validade do contrato.

4.8 Devera a CONTRATADA fornecer suporte ao usuario para solucdo de davidas, problemas nio
previstos e adequacdo da configuracdo dos sistemas.

4.9 A manutencgio corretiva dos bens devera ser efetuada pela CONTRATADA no prazo maximo de
48 horas apds comunicacdo (via telefone ou e-mail). No caso de ndo solucionar o problema a
CONTRATADA devera no mesmo prazo substituir o equipamento defeituoso.

7.10 Sera disponibilizado gratuitamente pela CONTRATADA até o final do contrato um (1) Software
de Gerenciamento de Conteudo Corporativo (ECM) e um (1) Software para criacdo e edicido das
solugdes embarcadas nos equipamentos, os quais deverdo possuir as caracteristicas e
funcionalidades descritas neste Projeto Basico.

7.11 Cabera a CONTRATADA fazer a instalacdo do Software de Gerenciamento de Contetido
Corporativo (ECM) em um microcomputador ou servidor a ser fornecido pela CONTRATANTE com
as seguintes configura¢des minimas:

. Processador minimo: Intel Core I5, 4 nicleos, 2.4 GHz ou equivalente.

e  Sistema Operacional Windows (7/10/Server 2008 ou superior) arquitetura 64 bits

e HDdelTB

. 16 GB de Memoéria RAM.

e  Placa de Rede Gigabit

. Conexdo com USB
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7.12 O CONTRATANTE isenta a CONTRATADA de rotinas de backup do contetido dos softwares
objeto deste edital, ficando a CONTRATANTE responsavel por criar e executar e monitorar as
rotinas de backup da forma que definir como sendo a mais eficiente e segura.

CLAUSULA QUINTA- OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.1 Abranger a cobertura total de manutencio preventiva e corretiva, bem como reposicdo de pegas
e materiais de consumo, exceto papel.

5.2 Arcar com todos os O6nus necessarios a completa execugdo dos servicos, inclusive com a
implantacdo e configuracio dos softwares.

5.3 Atender ao chamado para manutengao corretiva, o qual devera ser atendido no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas ap6s comunicagao via telefone ou e-mail.

5.4 Solucionar o problema disposto no item anterior ou substituir o equipamento defeituoso
imediatamente ap6s o término do prazo citado no mesmo;

5.5 Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes.

5.6 Manter durante toda a execug¢do do contrato as mesmas condicdes demonstradas para
habilitacao.

5.7 Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais o acréscimo de até vinte e cinco por cento nas
quantidades estimadas.

5.8 Fornecer todos os suprimentos e consumiveis (toner, cilindro, revelador, fusor, rolo, cartuchos
de tinta, etc.) originais e na qualidade necessaria para suprir a demanda, sem 6nus adicional para o
CONTRATANTE.

5.8.1 Apods os pedidos de suprimentos, estes devem ser realizados com rapidez e agilidade para ndo
causarem prejuizos ao servigo publico.

5.9 Instruir e treinar, sem 6nus adicional, os servidores que irdo operar os equipamentos no local
onde foram instalados.

5.10 Encaminhar, juntamente com a nota fiscal, demonstrativo das quantidades de
copias/impressoes aferidas no més correspondente, de cada equipamento, sem o qual ndo sera
realizado o pagamento da fatura.

5.11 Fornecer os equipamentos e softwares conforme especificagcdes técnicas constantes da sua
proposta comercial, que ndo poderdo ser inferiores as especificagdes técnicas 14 contidas.

5.12 Cumprir a garantia de funcionamento e prestar assisténcia técnica dos equipamentos, na
forma e nos prazos estabelecidos neste contrato.

5.13 Propiciar as facilidades necessarias a fiscalizacdo pelo CONTRATANTE, cujo representante
tera poderes para sustar o servigo, total ou parcialmente, em qualquer tempo, sempre que
considerar a medida necessdria e recusar os matérias e equipamentos que julgar inadequado.

5.14 Findado o contrato, disponibilizar ao CONTRATANTE o modulo de consulta dos dados
registrados nos sistemas fornecidos assim como um backup global que permita consulta a todos os
dados e emissao de relatérios dos sistemas.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
6.1 Indicar os locais para instalacdo dos equipamentos e fornecer mobilidrio, tomadas elétricas e
pontos de acesso a rede em quantidades compativeis para o funcionamento dos equipamentos.
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6.2 Acompanbhar e fiscalizar o cumprimento dos itens estabelecidos nesta Ata.

6.3 Recusar com a devida justificativa, qual material entregue fora das especificacdes constantes na
proposta da CONTRATADA.

6.4 Efetuar o pagamento decorrente da concretizacio do objeto nas condi¢des previstas neste
instrumento contratual.

CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado até o 102 (décimo) dia util do més subsequente ao da prestagao dos
servicos, mediante a apresentacao da Nota Fiscal Eletrénica devidamente aprovada pelo Fiscal do
Contrato.

7.2 0 pagamento da fatura ou nota fiscal de locagio sera efetuado com base nos quantitativos
utilizados no més de competéncia.

7.3 O preco pactuado inclui todos os custos e beneficios decorrentes da prestacdo dos servigos, de
modo a constituirem a Unica e total contraprestacao.

CLAUSULA OITAVA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1 As despesas referentes aos servigos, objeto deste contrato, serdo suportadas no exercicio de
2020 pelas seguintes dotag0es OTGaMENTATIAS . rreerrsrsessssersessssesssssssses s s ssesanes e
no exercicio seguinte pelas dotagdes orcamentarias correspondentes.

CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA CONTRATUAL
9.1 A vigéncia deste contrato sera de 12 meses, podendo ser prorrogada nos termos do inciso IV do
art. 57 da Lei 8666/93 e sujas alteragdes, cujos efeitos terdo inicio a partir da sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA - DO REAJUSTE DE PRECOS
10.1 Os pregos sdo fixos e irreajustaveis antes de decorridos 12 meses da contratagdo, ressalvados
os casos de revisdo permitidos em Lei.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - REAJUSTAMENTOS DE PRECOS
11.1 Os precos sao fixos e irreajustaveis antes de decorridos 12 meses da contratacao,
ressalvados os casos de revisdo permitidos em Lei.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA -DA FISCALIZACAO

12.1 Observado o disposto no artigo 67 da Lei n? 8.666/93, o acompanhamento e a fiscaliza¢do
deste Contrato, bem como dos servigos prestados serdo realizados pelo Sr. Edson Duarte Medeiros
Junior, doravante denominado Fiscal do Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS PENALIDADES

13.1 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas caracterizara a
inadimpléncia da CONTRATADA, sujeitando-a as seguintes penalidades:

a) adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

b) multas, na forma prevista no instrumento convocatdrio ou neste contrato;

¢) suspensdo tempordria do direito de licitar com o Municipio de Capitélio;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a ADMINISTRACAO PUBLICA, no
prazo nao superior a 2 anos.

13.2 A multa poderd ser aplicada, apds regular processo administrativo, garantida a prévia
defesa, no caso de descumprimento de qualquer cldusula ou condicdo do contrato, e, em
especial, nos seguintes casos:

a) recusa de entregar o objeto, multa de 10 (dez por cento) do valor total;
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b) entrega de material ou produto em desacordo com as especificacGes, alteracdes de
qualidade, quantidade, rendimento, multa de 10% (dez por cento) do valor total do objeto. 3 —
13.3 O valor maximo das multas ndo podera exceder, cumulativamente, a 10% (dez por cento)
do valor do Contrato.

13.4 0 valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, devera ser descontado dos
pagamentos devidos, sendo automaticamente suspensos os por vir e, caso sejam estes insuficientes,
cobradas judicialmente e, em nido havendo pagamento devido, o valor serd inscrito como divida
ativa, sujeitando a devedora a processo executivo.

13.5 As sangdes previstas, face a gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas cumulativamente,
apos regular processo administrativo em que se garantira a observancia dos principios do
contraditério e da ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA- QUARTA- DO PRAZO PARA INICIAR A EXECUGAO CONTRATUAL
14.1 Apbs o recebimento da Ordem de Servigo a CONTRATADA tera o prazo de até 3 (trés) dias
para iniciar a execug¢do do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAO CONTRATUAL

15.1 O presente contrato podera ser rescindido nas seguintes hipoteses:

15.1.1 Por ato unilateral e escrito da Camara Municipal de Brumadinho, nos casos enumerados nos
incisos I a XII e XVII, do artigo 78, da Lei Federal n® 8.666/93.

15.1.2 Amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzido a termo no presente processo, desde
que seja conveniente para a Administragao.

15.1.3 Judicialmente, nos termos da legislacdo vigente aplicavel.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS ACRESCIMOS

16.1 O CONTRATANTE poderd nas mesmas condigdes contratuais, realizar acréscimos ou
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme
estabelecido no § 1o do artigo 65 da Lei 8.666/93 e suas alteracgdes.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1 Ao assinar este contrato a CONTRATADA declara que tem pleno conhecimento de todas as
clausulas e condi¢des nele estabelecidas ndo podendo invocar qualquer desconhecimento quanto as
mesmas, como elemento impeditivo do perfeito cumprimento de seu objeto.

17.2 O ajuste, suas alteracdes e rescisdo obedecerdo a Lei Federal 8.666/93, e as demais normas
complementares, aplicaveis a sua execuc¢do e especialmente aos casos omissos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

18.1 Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei Federal 8.666/93, Lei Federal
10.520/2002 e demais normas pertinentes. Subsidiariamente, aplicar-se-ao os Principios Gerais do
Direito.

18.2 Fica eleito o Foro da Comarca de Itapecerica como o Unico competente para dirimir quaisquer
acdes oriundas deste contrato.

E, por haverem assim pactuado, assinam este instrumento em 02 (duas) vias, para que
produza seus efeitos legais.

[tapecerica, de de 2020.
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CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPECERICA
REPRESENTANTE LEGAL
CPF n®.

CONTRATADA:
REPRESENTANTE LEGAL
CPF n®

Visto

Weltom Vieira Ledo
Assessor Juridico Municipal

0AB/MG 78.610
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ANEXO IT - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PROCESSO LICITATORIO N2 072 /2020
CARTA CONVITE N202/2020

A

Comissdo Permanente de Licitagao
Prefeitura Municipal de Itapecerica/MG

Para a prestacdo de servigos de locagdo de maquinas multifuncionais juntamente com
softwares para realizagdo de coépia, impressio e digitalizacdo de documentos a
123 10) 00 (=LY VAT inscrita no CNPJ/MF sob 0 N° ..cninnesneenseenens apresenta
proposta conforme a seguir.

ITEM | DESCRICAO DOS BENS FRANQUIA | PRECO POR COPIA | PRECO
ESTIMADA TOTAL
01 Locacdo de 09 (nove) maquinas | 350.000
multifuncionais para servicos de
cOpia e impressdo monocromatica.
02 Locagdo de 01 (uma) maquina jato | 30.000
de tinta para servicos de
impressao colorida de
documentos.

03 Licenga de 02 (dois) software para | 60.000
digitalizacdo de paginas.

O valor global desta proposta é de R$......cccommrcermmercennnn. (N ).

Fazem parte desta proposta o anexo com todas as especificacdes e caracteristicas dos
equipamentos e softwares. (anexar descri¢do dos produtos)

Nesta oportunidade DECLARAMOS que estamos cientes das disposi¢cdes editalicias e que
esta proposta foi formulada com base em todas as exigéncias e condi¢des mencionadas no edital e

Seus anexos.

O prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

de de 2020.

Assinatura do titular ou preposto
Nome completo e CPF

Qualificagao (proprietario, socio-gerente, diretor, etc.)
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ANEXO III - MODELO DE TERMO DE CREDENCIAMENTO

PROCESSO LICITATORIO N2 072 /2020
CARTA CONVITE N202/2020

OUTORGANTE: Pelo presente instrumento de mandato a --------------------mmmmmmmmmeme (nome da
empresa), inscrita no CNP] sob 0 n2. ------------mmemmmmmeee , com sede na --------------m-ooeoneee (enderego
completo da empresa), neste ato representada pelo(s) ----------------- (diretores ou sdécios com

qualificacdo completa - nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endere¢o, nomeia e
constitui, seu bastante Procurador o abaixo qualificado:

OUTORGADO: --------—---mmmmommeeee (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissio e
endereco).

OBJETO: Representar o outorgante em atos relativos a licitagdo supramencionada para, em seu
nome, apresentar documentacdo e propostas, participar de sessdes publicas de julgamento de
propostas e habilitacido, desistir, firmar compromissos, assinar as respectivas Atas, conferindo-lhe,
ainda, poderes especiais para assinar propostas e declaragdes, receber e dar quitacdo, interpor
recursos, renunciar ao direito de recursos, bem como assinar todos e quaisquer documentos
indispensaveis ao bom e fiel cumprimento do presente mandato, dando tudo por bom firme e
valioso.

de de 2020.

Assinatura do responsavel pela empresa ou preposto
Nome completo e CPF
Qualificagao (proprietario, s6cio-gerente, diretor etc.).

CARIMBO DE CNP] DA EMPRESA

OBS.:

Este credenciamento devera vir acompanhado, obrigatoriamente, do ato de investidura do outorgante como dirigente da
empresa. Em caso de firma individual, o registro comercial; nos demais casos, o ato constitutivo (estatuto ou contrato social
em vigor).



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPECERICA

ADM 2017/2020
Rua Vigario Antunes, 155 — Centro — 35.550-000 — Tel. (37)3341-8500

ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO NOS TERMOS DA LEI
COMPLEMENTAR N2 123/2006 E SUAS ALTERACOES
(Por ser condicao de participagdo esta deve ser apresentada pelas MPEs fora dos envelopes de
Proposta e Habilitacdo)

PROCESSO LICITATORIO N2 072 /2020
CARTA CONVITE N202/2020

Para fins do tratamento diferenciado e favorecido disposto na Lei

Complementarn® 123/06 e alteragdes  POSLEIIOTES,  .ooccncmeeesesessssesssssesssssseees , CPF
N2erereereeesersseesseens na qualidade de ....onenriecnnns (sécio, titular, diretor ou quem de direito)
DECLARA, sob as penas da lei, qUE 2 eMPIeSa ... , inscrita no CNP] no
............................... , cumpre os requisitos legais para a qualificagio como ... (ME ou EPP)

estabelecidos pela referida Lei, em especial quanto ao seu art. 32, estando, portanto apta a usufruir
o tratamento favorecido estabelecido na Lei Federal supramencionada.

Declara, ainda, que a empresa esta excluida das vedagdes constantes do paragrafo 42
do artigo 32 da Lei Complementar n® 123/06 e que se compromete a promover a regularizacdo de
eventuais defeitos ou restricdes existentes na documentagdo exigida para efeito de regularidade
fiscal e trabalhista, caso seja declarada vencedora do certame.

de de 2020.

Assinatura do Declarante
Nome completo
CPF

CARIMBO DE CNP] DA EMPRESA
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ANEXO V- MODELO DE DECLARACAO QUE ATENDE O DISPOSTO NA LEI 9.854,/99, BEM COMO
DE IDONEIDADE E DESIMPEDIMENTO PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A
ADMINISTRACAO PUBLICA

PROCESSO LICITATORIO N2 072 /2020
CARTA CONVITE N202/2020

A empresa ----=--=--=-soememe e (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob o n®
------------------------------ , com sede na ----- - - ------------ (endereco completo da
empresa), por seu representante legal infra-assinado, DECLARA, sob as penas da lei, que:

a) é idonea para licitar e/ou contratar com a Administra¢ao Publica e que ndo incorre em qualquer
dos impedimentos previstos na lei;

b) nao se encontra sob intervencao estatal, liquidagao, faléncia, dissolugao ou concurso de credores,
bem como ndo se encontra sob subcontratacao;

c) cumpre integralmente a norma contida no art. 7°, inc. XXXIII, da Constituicdo da Reptblica,
acrescido pela Lei n2. 9.854, de 27 de outubro de 1999, ou seja, ndo possui em seu quadro de
pessoal, empregado(s) menor(es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( ). Em caso
afirmativo, assinalar a ressalva acima.

de de 2020.

Assinatura do Declarante
Nome completo
CPF

CARIMBO DE CNP] DA EMPRESA
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ANEXO VI - MODELO DE TERMO DE RENUNCIA DE PRAZO RECURSAL

PROCESSO LICITATORIO N2 072 /2020
CARTA CONVITE N202/2020

A 15)10]0) =17 TR . CNPJ 8 T ,
participante da licitagdo acima referenciada, na forma e sob as penas impostas pela Lei Federal n®
8.666/93, de 22 de junho de 1993, e alteracdes posteriores, DECLARA que nao pretende recorrer da
decisdo dessa Comissdo que julgou os documentos de habilitagdo para a licitagio em epigrafe,
renunciando expressamente ao direito de recurso da fase habilitatéria e ao de abertura do
respectivo prazo, DECLARA ainda que concorda com o prosseguimento do certame e com a
abertura dos envelopes de proposta de preco dos proponentes habilitados.

de de 2020.

Assinatura do declarante
Nome completo e CPF

Indicagdo funcional (proprietario, sécio-gerente, diretor ou preposto).



